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REGULAMENTO DE MONOGRAFIA NO
CURSO DE CIENCIAS ECONOMICAS DA
UNIVERSIDADE MUNICIPAL DE SAO CAETANO DO SUL - IMES

CAPITULO I - DAS DISPOSICOES GERAILS E OBJETIVOS

Art. 1° - O presente Regulamento tem por objetivo estabelecer regras para elaboragdo e avaliagdo da
atividade curricular obrigatéria denominada MONOGRAFTIA, cuja elaboragdo é exigida como um dos pré-
requisitos para concluséo da graduagdo do Curso de Ciéncias Econdmicas, conforme estabelecido nos termos
das normas gerais que regem as diretrizes curriculares dos Cursos de Ciéncias Econdmicas e das normas
vigentes na Universidade Municipal de Sdo Caetano do Sul - IMES.

Art. 2° - O produto final da Monografia consiste na produgdo de um relatério formal, escrito em lingua
portuguesa, de no minimo 30 pdginas (sem anexos e sem apéndice), versando sobre ftema Unico de
investigagdo ou de experiéncia de iniciagdo cientifica, elaborado individualmente pelo aluno, sob
orientagdo de um professor -orientador.

§ 1° - A monografia tem como objetivos:

I - Aplicar os conhecimentos adquiridos pelo aluno no Curso de Ciéncias Econdmicas, bem como
propiciar a geragdo de conhecimentos sobre fenémenos econdmicos;

IT - Estimular a criatividade e o senso critico do aluno, bem como a busca do enriquecimento de
sua formagdo através da atividade de pesquisa;

IIT - Promover o crescimento e a maturidade intelectual do aluno, bem como estabelecer a
relagdo de interdependéncia entre a teoria e a prdtica;

IV - Propiciar uma crescente qualidade techo-cientifica do trabalho elaborado pelo aluno, a
partir do pluralismo tedrico-metodoldgico;

V - Instrumentalizar tedrica e metodologicamente o aluno na elaboragdo desse trabalho de
conclusdo de curso de forma a contribuir para que a qualidade tecno-cientifica da produgdo discente seja

reconhecida positivamente, quer em termos académicos, quer ho mercado de trabalho.

§ 2° - Por tratar-se de trabalho de iniciagdo cientifica ou académica, a monografia poderd ter
como abordagem:

I) trabalho de revisdo critica da literatura sobre determinado tema tedrico, na drea de economia;
ITI) trabalho de levantamento histérico sobre determinado tema, ha drea de economia;
IIT) trabalho de pesquisa empirica, ha drea de economia.

Art, 3° - Somente poderdo iniciar a Monografia os alunos regularmente matriculados na dltima série do
Curso de Ciéncias Econdmicas.
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Art. 4° - A monografia deverd estar estruturada nos termos definidos pelo Manual de Elaboragdo de
Monografia, que € parte integrante deste Regulamento (Anexo 1).

Art. 5° - A avaliagdo final da Monografia serd realizada por uma Comissdo Examinadora desighada nos
termos do art. 7° deste regulamento.

CAPITULO II - DA COORDENACAO DO PROCESSO

Art. 6° - Caberd ao Coordenador do Curso de Ciéncias Econdmicas, ho més de setembro do ano anterior ao
da matricula em Monografia na Ultima série do Curso, realizar a desighagdo dos professores orientadores
para acompanhamento individualizado dos orientandos, desde a fase do pré-projeto prevista na disciplina
Técnica de Pesquisa em Economia.

§ Unico - Os professores-orientadores deverdo ser graduados em Ciéncias Econdmicas, detentores de
titulo minimo de mestre, observados os demais critérios estabelecidos pela instituigdo para o exercicio
da atividade de orientagdo.

Art. 7° - Caberd ao Coordenador do Curso de Ciéncias Econdmicas presidir a comissdo examinadora para
avaliagdo das monografias.

§1° A comissdo examinadora serd constituida pelos professores-orientadores de Monografia.

§2° Excepcionalmente, o Coordenador do Curso poderd solicitar a participaglio de professores ndo
orientadores para compor a comissdo examinadora, designados preferencialmente, dentre os que
trabalharem com disciplinas do Curso de Ciéncias Econdmicas, direta ou indiretamente relacionadas com o
tema, detentores no minimo do grau de mestre e observados os demais critérios estabelecidos pela
instituigdo para esse fim.

Art. 8° - Sdo ainda atribuigdes diretas ou delegdveis do Coordenador do Curso de Ciéncias Econdmicas,
com relagdo a Monografia:

a) zelar pelo cumprimento das presentes normas, divulgando-as para os alunos inscritos em Monografia;
b) informar aos alunos os respectivos professores-orientadores, nos termos do art. 9°;

c) elaborar e fazer divulgar o calenddrio de trabalho referente ao desenvolvimento da monografia e das
atividades correlacionadas, em consondncia com o Calenddrio Académico do IMES;

d) presidir os trabalhos da Comissdo Examinadora para escolha das cinco melhores monografias, as quais
serdo conferidos certificados de premiagdo;

e) submeter ao Conselho do Curso de Ciéncias Econdmicas eventuais problemas surgidos por omissdo
deste regulamento.

CAPITULO IIT - DO CADASTRAMENTO DOS ALUNOS
Art. 9° - No més de agosto de cada ano, os alunos regularmente matriculados na disciplina Técnica de

Pesquisa em Economia deverdo definir um tema para elaboragdo tanto do pré-projeto como da
Monografia.
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§ 1° Para tanto cada aluno deverd preencher a ficha de cadastramento que serd distribuida pelo
professor da disciplina Técnica de Pesquisa em Economia, contendo obrigatoriamente as seguintes
informagdes: nimero de matricula do aluno, série, drea temdtica pretendida, telefone para contatos, e-
mail e outras informagdes julgadas necessdrias.

§ 2°A indicagdo do professor-orientador serd feita pelo Coordenador de Curso, de acordo com os
interesses temdticos e a especializagdo de cada drea de pesquisa dos professores-orientadores.

Art. 10 - A antecipagdo do processo de indicagdo do professor-orientador visa possibilitar o devido
acompanhamento da fase de elaboragdo do pré-projeto de monografia, tfarefa que se constitui em um dos
pré-requisitos de aprovagéo da disciplina Téchica de Pesquisa em Economia.

§ Unico - Para viabilizagdo dos procedimentos de que trata o artigo 9°, o Coordenador do Curso de
Ciéncias Econdmicas contard com o apoio operacional do professor responsdvel pela disciplina Técnica de
Pesquisa em Economia.

Art.11 - No inicio de cada ano letivo, o Coordenador do Curso de Ciéncias Econdmicas solicitard da
Secretaria Técnica a relagdo de todos os alunos, inclusive os dependentes, regularmente matriculados em
Monografia na Ultima série do Curso, para adequar a distribuigdo de carga de trabalho dos professores-
orientadores.

Art. 12 - A todos os alunos é garantida orientagdo individualizada, para o desenvolvimento do pré-projeto
e da monografia.

§1° - O professor-orientador ndo poderd abandonar o seu orientando durante o processo de elaboragéo
da Monografia, sem motivo justificado.

§2° - Trocas de professor-orientador somente poderdo ser efetuadas mediante d autorizagdo do
Coordenador do Curso de Ciéncias Econdmicas.

CAPITULO IV - DO PRE-PROJETO DE MONOGRAFIA

Art. 13 - O pré-projeto de monografia serd elaborado durante o periodo de setembro a novembro de cada
ano como atividade obrigatdria da disciplina "Técnica de Pesquisa em Economia”.

§ 1° Para execugdo do pré-projeto, além do apoio do professor da disciplina Técnica de Pesquisa em
Economia, o aluno contard com a orientagdo individualizada do professor-orientador da monografia.

§ 2° - O pré-projeto serd avaliado pelo professor-orientador e pelo professor da disciplina “Técnica de
Pesquisa em Economia”

§ 3° - A entrega de pré-projeto devidamente aceito pelo professor-orientador é um dos pré-requisitos
de aprovagdo ha disciplina "Técnica de Pesquisa em Economia”

§ 4° A nota atribuida ao pré-projeto poderd corresponder até 40% da nota final da disciplina, em cada
uma das seguintes provas: P2 e P3.

§ 5° Para avaliagdo do pré-projeto, serd considerado o correto cumprimento das seguintes etapas, bem
como a presenga ds reunides com o professor-orientador:
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a) entrega do formuldrio "Projeto - Fase 1" com a ficha de cadastramento, até o dltimo dia Gtil do
més de outubro do ano em que o aluno estd cursando a disciplina "Técnica de Pesquisa em
Economia";

b) entrega do formuldrio Projeto - Fase 1" - Segunda Versdo, com os aprimoramentos exigidos pelo
professor orientador até a data em que for realizada a P2 da disciplina "Técnica de Pesquisa em
Economia.

§ 6° O fechamento de cada uma das notas de pré-projeto serd precedido de reunido entre todos os
professores-orientadores e o professor da disciplina "Técnica de Pesquisa em Economia”.

§ 7° O documento final do Projeto de Monografia deverd ser entregue até o final do més de fevereiro do
ano de elaboragdo da monografia, contendo os principais itens constantes no pré-projeto (o problema(s),
a(s) hipétese(s), a justificativa, os objetivos geral e especificos, a metodologia a ser utilizada para a
realizagdo do trabalho de pesquisa), o cronograma de execugdo das atividades e os resultados da coleta
preliminar da bibliografia referencial que serd utilizada.

§ 8° O cumprimento dos prazos de entrega do documento relativo ao projeto formal serd contemplado na
avaliagdo do professor-orientador quando da avaliagdo final da monografia.

CAPITULO V - DA FREQUENCIA NA ORIENTACAO DE MONOGRAFIA

Art. 14 - E dever do aluno comparecer nas atividades de orientagdo de monografia, conforme calenddrio
anual definido nos termos do Art. 8° - c.

§ 1° - Estard reprovado o aluno que ndo comparecer a mais de 25% das reunides previstas no calenddrio
anual citado ho caput, o que corresponderd a mais de 72 horas-aula de auséncia.

§ 2° - Caberd ao professor-orientador controlar a freqiiéncia dos alunos orientandos e, na falta de
assiduidade ou no descumprimento dos prazos estabelecidos para a entrega do material intermedidrio,
comunicar por escrito que o aluno estard reprovado.

CAPITULO VI - DA CONCLUSAO DA MONOGRAFIA

Art. 15 - O aluno regularmente matriculado em Monografia deverd apresentar ao seu professor
orientador, até o final do més de setembro de cada ano, a primeira versdo, em disquete e impressa, do
texto de Monografia.

§ 1° - A fraude na elaboragdo do trabalho, na forma de pldgio, ou outra, serd considerada “falta grave”,
estando o aluno sujeito as penalidades previstas no Regimento Geral da Universidade, que incluem a
hipétese de desligamento da Instituicdo.

§ 2° - Caso o professor-orientador ou algum membro da Comissdo Examinadora tenha fortes razées para
supor que houve um pldgio de trabalhos de terceiros, deverd encaminhar um pedido para abertura de
comissdo de sindic@ncia para o Coordenador do Curso de Ciéncias Econdmicas.

Art. 16 - Até o final do més de outubro do ano em que estiver sendo desenvolvida a monografia , o aluno
deverd apresentar ao professor-orientador a versdo final do seu trabalho, em 2(duas) vias em espiral e 2
(duas) vias encadernadas em capa-dura, bem como uma cépia em CD-Rom, e providenciar a autorizagdo
para o IMES proceder a publicagdo ou divulgagdo total ou parcial pela INTERNET ou em meio
impresso.,nos termos do Manual de Elaboragdo de Monografia (Anexo 1).
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§1° - Na versdo final da Monografia, o aluno deverd respeitar as normas técnicas da ABNT para trabalhos
cientificos e académicos do género, bem como os requisitos formais exigidos pela Universidade no Manual
de Elaboragdo de Monografia (Anexo 1).

§2° - A referida versdo final serd imediatamente encaminhada ao Coordenador do Curso de Ciéncias
Econdmicas e aos componentes da Comissdo Examinadora designada nos termos do Capitulo IT deste
Regimento;

§3°- A Comissdo Examinadora tem o prazo de 30 dias para atribuir conceito final ao aluno.

§4° - Apés a avaliagdo do trabalho, uma via de exemplar em capa-dura serd retida pela Universidade como
comprovagdo , enquanto que a outra serd devolvida ao aluno, com o registro da notas atribuidas.

§ 5° - A Cépia de capa-dura de cada monografia que recebeu nota igual ou superior a 7,0 (sete) serd
incorporada ao acervo da Biblioteca da Universidade e as demais ficardo na Coordenagdo do Curso de
Ciéncias Econdmicas por um periodo de dois anos.

CAPITULO VII - DAS ATRIBUICOES DA COMISSAO EXAMINADORA

Art. 17 - A Comissdo Examinadora desighada pelo Coordenador do Curso de Ciéncias Econdmicas nos
termos do art. 7° examinard as monografias com o fim de atribuir as notas finais, durante o més de
novembro de cada ano letivo.

Art. 18 - E tarefa da Comissdo Examinadora selecionar os cinco melhores trabalhos, para os quais serdo
realizadas argliigdes orais, submetendo os resultados classificatérios ao Coordenador do Curso de
Ciéncias Econdmicas, para determinar a entrega dos certificados de premiagdo interna e para
encaminhamento aos demais concursos externos de monografia.

Artigo 19 - Cabe & Comissdo Examinadora impor rigoroso controle de qualidade, adotando critérios de
argliicéio oral amostrais, quando entender hecessdrio para defini¢éo da nota final.

Artigo 20 - A Comissdo Examinadora poderd submeter os casos suspeitos de fraude ou de pldgio para
providéncias do Coordenador de Curso, nos termos do § Unico do art. 15.

CAPITULO VIIT - DOS CRITERIOS DE NOTA PARA APROVACAO DA MONOGRAFIA

Art. 21 - A aprovagdo em Monografia € atribuigdo da Comissdo Examinadora designada pelo Coordenador
do Curso de Ciéncias Econdmicas, nos termos do art. 7° deste regulamento.

Art. 22 - A apuragdo da nota de aprovagdo em Monografia serd feita a partir do julgamento da qualidade
do trabalho final apresentado. Cada membro da Comissdo Examinadora atribuird ao aluno uma nota de O

(zero) a 10 (dez), adotando como referéncias a ficha de avaliagdo final.

§ 1° - A nota final de aprovagdo serd obtida pela aplicagdo da seguinte férmula:

Nota Final = [NO + 0,50 (NE1 + NE2 )]/ 2
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sendo: NO = nota do professor orientador
NE1 = nota do membro examinador 1
NE2 = nota do membro examinador 2

§ 2° - Para efeitos de aprovagdo em Monografia, o aluno deve obter média final minima de 5,0 (cinco virgula
zero), sendo-lhe atribuido o conceito de aprovado.

Art. 23 - Para composi¢do da nota atribuida pelo professor-orientador (NO) e pelos professores-
examinadores (NE) serdo considerados os seguintes quesitos:

T - aspectos formais da lingua portuguesa empregados e clareza da redagdo;

IT - apresentagdo e desenvolvimento légico do trabalho escrito (relevincia do tema escolhido,
objetivos, problemas, hipéteses);

IIT - observéncia das hormas de apresentagdo de trabalho cientifico, nos termos do Manual de
Monografia (Anexo 1) e da ABNT.

Art. 24 - Na argliicdo oral, quando exigivel pela Comissdo Examinadora, serd apreciada a postura e o
dominio do aluno ha apresentagdo da defesa do contelido do trabalho de monografia. assumindo cardter
classificatério e revisor da hota média atribuida..

§1° - A auséncia do aluno na defesa oral, na data preestabelecida pela Comissdo Coordenadora, deve ser
Jjustificada formalmente, no prazo maximo de até 48 (quarenta e oito) horas, sob pena de reprovagdo em
Monografia.

§2° - Os motivos da justificativa da auséncia na defesa oral devem ser analisados e julgados pela Comissdo
Examinadora.

§3° - A aceitagdo, pela Comissdo Examinadora, dos motivos de auséncia dard ao aluno uma nova oportunidade
de defesa em data estabelecida.

§ 4° - A ndo aceitagdo dos motivos de auséncia do aluno terd como conseqiiéncia a reprovagdo do mesmo em
Monografia.

CAPITULO IX - DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 25 - Os casos omissos deverdo ser submetidos para apreciagéio do Conselho do Curso de Ciéncias
Econdmicas.

Sdo Caetano do Sul, novembro de 2005.



