
ORIENTAÇÕES PARA MARCAÇÃO DE SALA
★ Período para Requerimento: 20/12/2024 (3ª feira) à 19/03/2024 (3ª feira).  

➯ Requerimento  - Dependência - Marcação de Sala G56 
★ Limite de Dependências e Adaptações por estudante: até 5 (cinco) disciplinas.

★ Você deverá solicitar uma disciplina por requerimento. 

➯ Para disciplinas oferecidas presencialmente: fique atento à turma e horário da disciplina que selecionar. 
➯ Para disciplinas oferecidas na modalidade EAD (tais como Leitura e Interpretação de Textos, Matemática para a vida Cotidiana, etc): você deverá 
solicitar exclusivamente pelo requerimento Dependência - Solicitação Disciplinas 24SEM1- G51 (400) e, após deferimento, a disciplina será 
disponibilizada no Moodle conforme calendário e prazos do Núcleo EAD para atividades e avaliações. 

★ Prazo de análise de cada requerimento: até 7 dias úteis. Você acompanhará também de forma online o status do(s) seu(s) requerimento(s). Acesse 
“Requerimentos Solicitados” em seu Portal do Aluno. 
Você receberá uma notificação em seu e-mail pessoal constando o deferimento ou indeferimento. 

➯ Deferimento: Para disciplinas presenciais, você deve se dirigir à turma no dia e horário selecionado pois há controle de frequência. Em caso de 
dúvida quanto à sala, verifique no site ou procure o Setor de Relacionamento com o Estudante do seu Campus. Para disciplinas EAD, você receberá o 
acesso ao Moodle via e-mail. 
➯ Indeferimento: Você verificará o motivo do indeferimento tanto no requerimento online quanto na notificação por e-mail (exemplo: conflito de horário 
com disciplinas da grade regular, limite de 5 (cinco) inscrições em disciplinas de DPs e Adaptações excedido, não existência de vagas na sala da 
turma/disciplina selecionada, etc.). 

★ Sobre a cobrança: Seu boleto será reajustado a partir do mês de abril, caso necessário, de acordo com a carga horária das disciplinas matriculadas 
(requerimentos deferidos) e regras contratuais. Você também acompanha de forma online o status do seu requerimento e parcelas.
Você receberá uma notificação em seu e-mail pessoal.

➯ Lembre-se: Disciplinas em regime de adaptação e contraturno não possuem custos adicionais na mensalidade.

★ Cancelamento: Para cancelar, você tem o dia 26/03/2024 e deverá fazer a solicitação por meio do Requerimento Dependência - Marcação 
Cancelamento - G57 (301). Você deverá digitar no requerimento a disciplina que está solicitando o cancelamento. Disciplinas em adaptação não 
canceladas dentro do prazo citado se tornarão em Dependência em caso de reprovação por frequência ou média. D
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★ Requerimento G56 - MARCAÇÃO DE SALA
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Para as disciplinas presenciais, fique atento à 
turma/horário para selecionar.
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★ Requerimento G56 - MARCAÇÃO DE SALA
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Selecione uma disciplina por vez: atenção ao Curso | Turma | Disciplina | Turno | Horário.

CURSO TURMA DISCIPLINA TURNO HORÁRIOS

Então selecione           e clique em            para gravar
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★ Requerimento G56 - MARCAÇÃO DE SALA
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Clique aqui para voltar à tela principal do Portal e, se tiver outra disciplina para selecionar, repita o 
processo solicitando um novo requerimento.
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★ Acompanhe sua Solicitação
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Neste exemplo, o requerimento já foi deferido pela Secretaria Técnica e aguarda a análise do Setor Financeiro.

Você seleciona o requerimento que deseja 
acompanhar o trâmite.

Veja o exemplo abaixo:
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★ Cancelamento de Marcação de Sala
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Para cancelar a marcação de sala, abra o 
Requerimento G57 - Cancelamento de Marcação de 
Sala e digite o(s) nome(s) completo(s) da(s) 
disciplina(s) que deseja cancelar a inscrição.

PRAZO PARA CANCELAMENTO: ATÉ O DIA 26/03/2024
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