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1. Apresentagao

A Universidade Municipal de S3o Caetano do Sul (USCS), na drea da saude, oferece os
cursos de graduacdo em Educacdo Fisica, Enfermagem, Farmacia, Fisioterapia, Nutricao,
Psicologia, Odontologia e Medicina. Essas areas do conhecimento, cada uma com suas
especificidades, convergem para um objetivo Unico que é o bem-estar e a qualidade de vida das

pessoas.

Os cursos dispdoem de projeto pedagdgico préprio, destinados a formar profissionais
generalistas capazes de atuar com eficiéncia na comunidade a fim de promover, manter e
recuperar sua saude, fundamentados nos principios éticos e de respeito humano com reflexao
sobre a realidade social, econbmica, politica e cultural do Pais. Estes projetos pedagdgicos
determinam o cumprimento de estdgios nos quais os graduandos desenvolvem atividades

especificas sob a supervisdo docente e do profissional da entidade concedente.

As atividades de estagio permitem ao estudante vivenciar as vdrias dreas de atuagao da
profissdo que escolheu e adaptar a teoria a realidade experimentada em campo o que
complementa a sua formacdo. Para facilitar o acesso do estudante as informacgdes referentes
aos estagios curriculares obrigatdrios reunimos esses dados em um documento denominado
Manual de Estagio Supervisionado Obrigatério. Desejamos a vocé, estudante da area da saude

da USCS, muito sucesso nessa importante etapa da sua vida académica.

Este regulamento foi elaborado com o objetivo de orientar o aluno no cumprimento das
atividades do Estagio Supervisionado, uma das exigéncias parciais para a conclusdo do curso de
Farmacia, que tem como objetivo complementar a formacgdo do aluno, permitindo que o aluno
vivencie as varias areas de atuacdao do profissional farmacéutico, além de evidenciar a

necessaria coeréncia entre os bindOmios teoria-pratica, tecnicismo-humanismo e ética-moral.

Ha duas modalidades de estdgio, o Estagio Supervisionado, que faz parte da estrutura
curricular do Curso de Farmacia, sendo sua realizacdo condicdo obrigatdria para a obtencdo do
diploma de Bacharel em Farmacia, e o estagio extracurricular, que ndo esta previsto na matriz
curricular do curso, ndao possui o cardter de obrigatoriedade que define o Estagio

Supervisionado curricular e, portanto, caracteriza-se como uma opc¢ao do aluno.
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2. Objetivos

O Estagio Supervisionado visa proporcionar ao aluno a oportunidade de aplicar, ampliar
e adequar o conhecimento técnico-cientifico, visando a integracao entre teoria e pratica no
desenvolvimento das habilidades requeridas para a formacao do perfil profissional, sendo

assim, permite ao aluno:

a) exercitar-se na perspectiva da pratica profissional por meio da sua inser¢cao em

situagdes reais de trabalho;

b) conhecer a realidade sécio-econdémica e cultural da populacdo em cada uma das

areas de estagio;

c) desenvolver a capacidade critica e a percepcdo humanistica da realidade,
identificando seu potencial como elemento de transformacdo da sociedade contemporanea,
fortemente influenciada pela globalizacdo e pela alta velocidade de producdo e disseminacao

de novos conhecimentos;

d) planejar, participar, estruturar, desenvolver e analisar praticas farmacéuticas em

equipes intraprofissionais, interprofissionais e transprofissionais.

3. Aspectos legais

O Estagio Supervisionado em Farmacia encontra fundamentac¢ao legal nos seguintes
instrumentos: Resolu¢do CNE/CES N22/2002, Resolucdo CFF N2 576/2013 e Lei n2 11.788, de 25
de setembro de 2008. Podendo este estagio iniciar a partir do 3° semestre, ja com base na
Resolucdo n° 6 de 19 de Outubro de 2017, que Institui as Diretrizes curriculares nacionais do
curso de graduagdao em Farmadcia e da outras providéncias. Além disso, ele segue as diretrizes
do Estatuto Geral da Universidade Municipal de Sdo Caetano do Sul - USCS e os principios do

Projeto Pedagdgico do Curso de Farmadcia.

A oficializacdo do Estagio da-se pela assinatura do Termo de Compromisso de Estagio
entre as partes em conformidade com os seguintes instrumentos legais: Lei n° 6.494, de 7 de
dezembro de 1977; Decreto-lei n° 87.497, de 18 de agosto de 1982; Lei 8.859, de 23 de marco
de 1994 e Lei n2 11.788, de 25 de setembro de 2008.
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A Resolucdo CFF N2 546/2011 considera habilitado para exercer a indicacdo de plantas
medicinais e/ou fitoterdpicos, o farmacéutico que tenha cursado a disciplina de fitoterapia com
carga hordria de no minimo 60 (sessenta) horas, no curso de graduacdo de Farmacia,
complementadas com estagio em manipulagdo e/ou dispensacdo de plantas medicinais e
fitoterapicos, de no minimo 120 (cento e vinte) horas, na prdpria instituicdo de ensino superior,
em farmacias que manipulem e/ou dispensem plantas medicinais e fitoterdpicos ou em

programas de distribuicao de fitoterapicos no SUS, conveniados as instituicdes de ensino.

4. Carga horaria dos estagios.

O curso de Farmacia da Universidade Municipal de Sdo Caetano do Sul (USCS) apresenta
seu Estagio Supervisionado obrigatério com um total de 800 horas, que podera ser dividido em
no minimo 200 e no maximo 600 horas em duas areas diferentes de estagio. O estagio é
constituido por atividades praticas exercidas pelos alunos na drea Farmacéutica. Para o
desenvolvimento do Estdgio Supervisionado, a Universidade Municipal de Sdo Caetano do Sul -
USCS mantera convénios de cooperacdo reciproca com instituicdes que possuam linhas de acdo

compativeis com as diretrizes da Universidade.

O Estagio Supervisionado desenvolver-se-d nos periodos em que o aluno ndo estiver
assistindo as aulas, nas dependéncias das instituicdes concedentes de estagio que firmarem
termo de compromisso de estagio com a USCS, denominadas locais de estagio. Somente
podera iniciar estagio curricular o aluno que estiver regularmente matriculado no periodo letivo
no qual o estagio esta sendo oferecido. Estagios extra-curriculares podem ser realizados a partir

do 1° semestre do curso.

5. Operacionalizagdo dos estagios

-

E importante salientar que estagios realizados fora dos periodos determinados serdo
considerados extracurriculares. Ndo sera mais obrigatdrio cursar primeiramente a disciplina
relacionada com a area do estagio. O estdgio ndo precisara ser apenas de observacdao, uma vez
gue a oferta de diferentes cendrios de praticas podem desenvolver habilidades importantes e

gue o aluno deve aprender fazendo, sempre com a supervisdao de um profissional habilitado.
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6. Areas de Estagio Supervisionado.

As areas de Estagio Supervisionado sdo representadas por Drogarias, Farmacias de
Manipulagdo Homeopaticas e Alopaticas, Farmacias Hospitalares, Industrias Farmacéuticas,
Unidades de Saude, Industrias de Alimentos, Industrias de Cosmético, Laboratérios de
Analises Clinicas e Toxicoldgicas e outras instituicdes que oferecam condi¢bes adequadas
para o desenvolvimento das atividades de estagio, conforme orientagdo e anuéncia da

Supervisao de Estagios do Curso de Farmacia da USCS.
e Aunidade concedente deverad ser visitada e aprovada pela Supervisdao de Estagio.

e Somente serdao consideradas habilitadas, as unidades concedentes que apresentarem as

seguintes caracteristicas:

a) O Estdgio Supervisionado nas areas farmacéutica e farmacéutica aplicada devera ser
desenvolvido, obrigatoriamente, em unidades concedentes que possuam licenca da Vigilancia
Sanitdria e tenham um supervisor farmacéutico devidamente registrado no Conselho Regional

de Farmacia do Estado de Sdo Paulo.

b) O Estagio Supervisionado em Analises Clinicas e Toxicoldogicas devera ser
desenvolvido, obrigatoriamente, em unidades concedentes que possuam licenca da Vigilancia
Sanitaria e que tenham um orientador de estdgio farmacéutico, biomédico ou médico

patologista, devidamente registrado no Conselho Regional de sua categoria profissional.
As unidades concedentes de estagio deverdo satisfazer os seguintes requisitos:
a) firmar Termo de Compromisso de estagio com a USCS e cumprir todas suas normas;
b) oferecer condigdes para o exercicio do estagio e possibilitar sua continuidade;
c) elaborar para o estagidrio um Programa de Estagio Supervisionado;
d) possuir licenca de funcionamento na Vigilancia Sanitdria;

e) possuir orientador de estagio.

7. Controle de Frequéncia no Estagio Supervisionado e entrega de relatério final

O controle de frequéncia serd realizado pela Supervisao de Estagios, por meio de:
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a) visitas aleatdrias ao local de estagio, sem aviso prévio;
b) contatos telefonicos aleatdrios com o local de estdgio, sem aviso prévio;
c) verificagdo do preenchimento diario da Planilha de Frequéncia (ANEXO 2).

E obrigatério cumprir 100% da carga horaria prevista para cada area de estagio do
curso, ou seja, deve-se integralizar 800 horas em no minimo duas areas de estagio listadas
nesse Manual. No maximo, dez (10) dias uteis apds o término de cada estagio, o aluno deve
entregar o Relatdrio de Estagio Supervisionado (ANEXO 1), digitado e encadernado. O aluno
poderd ser convocado pela Supervisdao de Estagios do curso com o intuito de avaliar tanto os

procedimentos de estagio quanto o desempenho do estagidrio.

8. Supervisao de Estagios (USCS)

A Supervisdo de Estdgios é realizada, segundo as diretrizes curriculares do Curso de
Farmacia, por professor Farmacéutico designado pelo(a) Gestor(a) do Curso de Farmdcia. A
fungdo principal do Supervisor de Estagios é realizar o acompanhamento das atividades que
serdo validados como estagio curricular obrigatério. Antes do inicio do Estagio Supervisionado,
o Supervisor de Estadgios devera solicitar a documentacdo relativa ao campo de estégio.
Durante a realizacdo do Estagio Supervisionado, o Supervisor de Estagios podera solicitar a

presenca do estagiario, a qualquer momento, para esclarecimentos.
Sdo atribuicdes da Supervisdo de Estagios do Curso de Farmacia:
a) regulamentar o Estagio Supervisionado;
b) determinar os objetivos dos estagios de cada uma das areas;

c) divulgar a lista de unidades concedentes de estagio que possuem cadastro com o

Curso de Farmacia da USCS;

d) avaliar se a unidade concedente apresenta condi¢Ges de realizacdo de estdgio por

meio de visita previamente agendada;

e) receber as informacgdes relativas ao estagio dos estudantes do curso de Farmdcia e

encaminha-las para a Secretaria Técnica da USCS;
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g) garantir a realizacdo do estagio, em consonancia com a proposta de formacdo

profissional definida no Projeto Pedagdgico do Curso de Farmdcia da USCS.

9. Orientagao de Estagios (empresa concedente)

O orientador de estdgio é o responsavel técnico da empresa concedente de estagio. A
fungao principal do orientador de estdgio é orientar o aluno no planejamento, na execug¢ao, no
acompanhamento e na validagdo das atividades relacionadas a profissdo farmacéutica
realizados nas empresas concedentes do estdgio, sempre priorizando a ética profissional. O
orientador de estagios deve possui registro no Conselho Regional de Farmacia ou no Conselho

Regional de Biomedicina para os estagios na area de analises clinicas.

Durante a realizagdo do Estagio Supervisionado, o orientador de estagio devera
preencher junto com o estagiario a Planilha de Frequéncia (ANEXO 2) e ao término do estdgio
deve preencher a ficha de Avaliacdo do estagidrio (ANEXO 3) e assinar a Declaragao de

conclusdo de estagio (ANEXO 5).

10. AtribuigGes do Estagiario
Sdo atribuicdes do estagiario:
a) apresentar-se ao local de estagio trajado corretamente e com boa aparéncia;
b) desenvolver o trabalho de estagio com responsabilidade, competéncia e seriedade;
c) observar o horario e o cronograma da entidade concedente de estagio;

d) assumir atividades compativeis com sua condicdo de estagiario e com o processo de

ensino-aprendizagem;
e) atender as convocacgdes da Supervisdo de Estagio do Curso de Farmacia;
f) interagir com a equipe de trabalho das instituicdes onde se desenvolvem os estagios;
g) preencher e assinar diariamente a Planilha de Frequéncia (ANEXO 2);

h) aprender e aplicar os principios da ética profissional no seu processo de formacao.
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IMPORTANTE - Antes de iniciar o estagio o aluno deve:

a) Escolher uma unidade concedente de estdgio que esteja de acordo com o item 6.

(Campos de Estagio Supervisionado);

b) entregar no Setor de Atendimento ao Aluno da USCS, em papel timbrado da
concedente, trés copias do Termo de Compromisso de Estagio ja assinadas pelo

representante legal da concedente e uma testemunha;
c) Iniciar o estagio apods a assinatura do Termo de Compromisso de Estagio pela USCS;

d) respeitar incondicionalmente o Cédigo de Etica Profissional e processo ético de
Farmacia, aprovado pelo Conselho Federal de Farmacia (CFF) pela Resolugao n2 596 de

21/02/2014;

e) respeitar integralmente as normas internas das unidades concedentes de estagio para

as quais for designado;

f) entregar o Relatério de Estdgio Supervisionado (ANEXO 1) digitado e encadernado, no

maximo 10 dias uteis apds término do mesmo.

11. Critério de Aprovagao

Para ser considerado aprovado em uma determinada drea de Estagio Supervisionado, o

estagidrio deve obrigatoriamente:
e cumprir integralmente a carga horaria descrita;

e obter nota igual ou superior a 7,0 na Ficha de Avaliagdo do Estagiario (ANEXO 3) que é

preenchida pelo orientador de estagio da empresa concedente.

12. Penalidades

Serdo aplicadas de acordo com o regimento interno da Universidade Municipal de Sao
Caetano do Sul — USCS, no que concerne ao regime disciplinar do corpo discente. O estagiario
deve estar ciente que o descumprimento a qualquer dos artigos do presente Regulamento
pode acarretar em reprovacdo do Estdgio Supervisionado. Os casos omissos serdao analisados

pela Supervisdo de Estagios e pela Gestdo do Curso de Farmdcia, que juntos emitirdo um
9
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parecer sobre o assunto, sempre por escrito, cabendo a este quaisquer reclamagdes

posteriores.
13. Estagios na area de Homeopatia

Segundo a Resolug¢do CFF N2576/2013, o aluno que realizar, no minimo, 120 horas Estagio
Supervisionado em manipulagdo ou fabricagdo de medicamentos homeopdticos ou em
laboratérios de Insumos Homeopdticos e, que cursar no minimo 60 (sessenta) horas na
disciplina de Homeopatia, sera considerado habilitado para exercer a responsabilidade técnica
(RT) de Farmacia ou Laboratério Industrial Homeopatico, sem a necessidade de cursar uma
pos-graduacgdo. (Obs.: para prescricdo de medicamentos homeopaticos é necessdrio o titulo de
especialista em Homeopatia)

O aluno, quando terminar o estagio em Homeopatia, deve entregar, além do relatério final,
uma cépia extra, em folha avulsa, do ANEXO 5, que sera assinada pelo Supervisor de Estagios e
pela Coordenacgao do Curso de Farmacia. Apds a Colagdao de Grau, o aluno devera entregar ao
Conselho Regional de Farmdcia, no ato de sua solicitacdo de registro, tal documento como

comprovacao de realizacdo do estdgio na area.

10
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(ANEXO 1 — Modelo de Relatério de Estagio)

RELATORIO DE ESTAGIO

Nome do aluno

Empresa Concedente

Area do Estagio

Ano

11



l Universidade Municipal de Sao Caetano do Sul
USC§,f} Escola de Saude - Curso de Farmdcia

1. Identificagdo do aluno

Aluno:

Endereco residencial:

Telefone residencial: () Telefone celular: ( )
e-mail
Matricula Ano de Ingresso na Universidade:

2. Identificacdo do Local de Estagio

Empresa concedente:

CNJP:

Endereco:

Telefones: ( ) ( )

Area de atuacdo:

Horario de funcionamento:

3. Identificacdao do Orientador do Estagio - Concedente

Responsavel Técnico:

Registro no Conselho Regional da Categoria:

Cargo no Local de Estagio:

Horario de trabalho:

4. Periodo de Estagio

Data de inicio do estagio: / / Data de término do estagio: / /

Hordrio de realizacdo do Estagio: das hs as hs.

Numero total de horas de estagio:

5. Descrigao das atividades realizadas durante o estagio (citar setores e principais atividades em

no maximo 1 pagina)
12
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6. Anexar Planilha de Frequéncia (Anexo 2)

7. Anexar Ficha de Avaliacao do Estagiario preenchida pelo orientador de estagio da concedente

(Anexo 3)
8. Anexar Ficha de Avaliagao do Estagio preenchida pelo aluno (Anexo 4)

9. Declaragao de conclusao de estagio (Anexo 5)

13
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ANEXO 2 - PLANILHA DE FREQUENCIA

Matricula n°:

Data

Hora de

entrada

Hora de

saida

Carga horaria

do dia

Visto

do Estagiario(a)

Visto do orientador de

Estagio (Concedente)

Obs.: Imprimir a quantidade de folhas necessarias para o periodo de estagio e preencher

diariamente.

14




ANEXO 3 - FICHA DE AVALIAGAO DO ESTAGIARIO

Preenchida pelo orientador de estagio — da empresa concedente

1. O estagidrio cumpriu adequadamente os horarios?

( )Sim ( )N&o Numero de faltas:

2. Quanto a apresentacdo pessoal (vestimenta e higiene):

( ) Excelente ( )Bom ( ) Ruim

3. Quanto ao relacionamento do Estagiario com o orientador de estagio e com os demais
funcionarios da empresa:
a. ( )Cordial ( )Apatico
b. ( )Interessado ( ) Desinteressado

c. ( )Agressivo ( ) Tranquilo

4. 0 aluno desenvolveu as atividades propostas no estagio?

( ) Adequadamente ( )Inadequadamente

5. Em sua opinido vocé classificaria o aluno como:

( ) Excelénte ( )Bom ( )Ruim

6. Atribua ao aluno uma nota de 0 a 10 onde 0 equivale a um péssimo desempenho e 10

equivale a um excelente desempenho do aluno: Nota:

Consideragoes finais sobre o estagiario:

Assinatura e carimbo do orientador de estagio (Concedente)

Data
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ANEXO 4

Ficha de avaliagdo do estagio (preenchida pelo aluno)

1. Qualidade do conhecimento tedrico utilizado durante a realizagio do Estagio

Supervisionado:

( )otimo ( )bom ( )razoavel ( )fraco

2. Vinculo das atividades do estagio com as disciplinas do curso:

( )otimo ( )bom ( )razoavel ( )fraco

3. Receptividade do local de estagio (orientador de estagio e funcionarios)

( )otimo ( )bom ( )razoavel ( )fraco

4. Dominio de conhecimento do Orientador de Estagio:

( )otimo ( )bom ( )razoavel ( )fraco

5. Importancia do Estagio para a Formag¢dao Académica

( )otimo ( )bom ( )razoavel ( )fraco

6. Como vocé avalia a diferen¢a de conhecimento dos assuntos abordados, considerando o

que vocé sabe hoje com o que sabia antes do estagio supervisionado?

( )otimo ( )bom ( )razoavel ( )fraco

Assinatura do Estagiario

Data

16
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ANEXO 5

DECLARACAO DE CONCLUSAO DE ESTAGIO

Declaro estar ciente das informagdes contidas neste Relatério de Estagio
Supervisionado como parte integrante das obrigacdes curriculares para obteng¢ao do
Certificado de Conclusdao do Curso Superior em Farmdcia na Universidade Municipal de Sao

Caetano do Sul por (nome do aluno). Declaro também

gue o aluno cumpriu efetivamente o que foi firmado no Termo de Compromisso de Estagio.

Carga horaria total do estdgio: horas.

Area(s) do estagio:

,__de de 20109.

(Cidade, dia, més e ano)

(a assinatura devera ser reconhecida em cartério) Inserir carimbo da empresa com o CNPJ
Nome do Supervisor de Local de Estagio

Cargo Ocupado

Numero do Conselho Regional da Categoria

Deferimento da USCS (Preenchido pelo supervisor de Estagios).

( ) Deferido ( ) Indeferido

Supervisor de Estagios da USCS Coordenador do Curso de Farmdcia

Data e Carimbo Data e Carimbo

17



