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Voltar ao sumário Acesse o hotsiteOrientações Gerais

As avaliações serão aplicadas on-line, sendo:

• N1 durante	a	semana	de: 22/06 – 26/06, tendo como prazo máximo para postagem 
da nota: 29/06;

• N2 (avaliações processuais, já em andamento), tendo como prazo máximo para 
postagem da nota: 19/06;

• N3 durante	a	semana	de:	01/07 – 07/07, tendo	como	prazo	máximo	para	postagem	
da	nota: 10/07;

70%	da	nota	da	prova	devem	ser	provenientes	de	questões	dissertativas;	e
Para cada 20 alunos, sugere-se que os professores criem uma prova diferente, ou seja, 
atribuindo a, no máximo 20 alunos, a mesma avaliação.

https://uscs.edu.br/google/
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Voltar ao sumário Acesse o hotsiteCriando a Prova

Utilizaremos o Google Forms para aplicar a avaliação. Na aba “Atividade”, clique em 
“Criar” e selecione a opção “Atividade com teste”. Altere o título e adicione as instru-
ções que preferir.

Lembramos que o 
Google Forms e a ati-
vidade do Classroom 
são salvos automatica-
mente como rascunho, 
assim, há a possibi-
lidade do professor 
continuar a elaboração 
da prova em outro mo-
mento.

https://uscs.edu.br/google/
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Voltar ao sumário Acesse o hotsiteCriando a Prova

Altere o título, adicione as instruções (caso necessário), altere a pontuação e a data e horário de entrega da 
avaliação.

Clique para selecionar os alunos.

Clique no formulário para editá-lo.

https://uscs.edu.br/google/
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Voltar ao sumário Acesse o hotsiteCriando a Prova

Ao clicar sobre a seta ao lado de “Criar Atividade”, o professor 
terá as opções ao lado.

A opção “Criar Atividade” deve ser selecionada exclusivamente 
se o professor terminar de elaborar a avaliação no dia e horário 
da prova, ou se ele não programar a liberação da mesma.

Ao selecionar “Programar”, o professor visualizará as opções ao 
lado:

Nela, o professor deverá agendar a liberação da avaliação para 
o	dia	e	horário	definido	pela	gestão	de	curso,	ou	seja,	a	data	e	
horário de início da prova.

https://uscs.edu.br/google/
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Voltar ao sumário Acesse o hotsiteCriando a Prova

Também	há	a	necessidade	de	configurar	a	data	e	horário	máximo	para	entrega	da	prova.

O professor não deverá aceitar respostas entregues antes do horário programado.

* Nas páginas 33-34 do manual há instruções de como desabilitar as respostas ao questionário.

Lembrando que o sistema aponta para ativi-
dades entregues fora do prazo.

https://uscs.edu.br/google/
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Voltar ao sumário Acesse o hotsiteCriando a Prova

Ao clicar sobre “Todos os alunos”, uma lista contendo 
os alunos matriculados na disciplina aparecerá. 

Selecione 20 alunos por avaliação elaborada.

https://uscs.edu.br/google/
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Voltar ao sumário Acesse o hotsiteCriando a Prova

Aqui o professor poderá acompanhar a 
quantidade de pontos até o momento 
inseridos na avaliação.

Ao abrir o formulário, altere o título e a descrição.

https://uscs.edu.br/google/
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Voltar ao sumário Acesse o hotsiteCriando a Prova

Ao clicar sobre “Personalizar 
tema” há a possibilidade de 
personalizar o questionário, in-
serindo imagem no cabeçalho, 
sendo imagens do sistema ou 
do computador, alterando a 
cor do tema, tom do plano de 
fundo, além do estilo da fonte.

https://uscs.edu.br/google/
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Voltar ao sumário Acesse o hotsiteCriando a Prova

Ao clicar sobre “Visualizar” o professor poderá 
visualizar	o	layout	final	da	avaliação.

Pode-se visualizar a qualquer momento. Uma 
nova	aba	do	navegador	será	aberta	para	a	visuali-
zação.

https://uscs.edu.br/google/
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Voltar ao sumário Acesse o hotsiteCriando a Prova

Ao clicar sobre “Configurações” uma janela com 
as	seguintes	opções	será	aberta:	Para	a	perfeita	
elaboração	e	configuração,	marque	somente	as	
opções como na imagem.

Na aba “Geral”, marque as opções:

• Coletar endereços de e-mail e em Recibos de 
respostas selecione “Se a pessoa que respon-
der solicitar o recibo” (Esta é a vista de prova).

• Restrinja os usuários para somente alunos lo-
gados com o e-mail institucional;

• Limite as respostas para somente uma tentati-
va.

https://uscs.edu.br/google/
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Voltar ao sumário Acesse o hotsiteCriando a Prova

Na aba “Apresentações”, marque obrigatoria-
mente a opção Embaralhar a ordem das pergun-
tas.

Além disso, você poderá alterar a mensagem de 
confirmação	que	aparecerá	para	o	aluno	ao	con-
cluir a avaliação.

https://uscs.edu.br/google/
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Voltar ao sumário Acesse o hotsiteCriando a Prova

Na aba “Testes”, habilite a função “criar teste” e 
marque:

• Liberação da nota “Posteriormente, depois de 
revisão manual” (Já que a prova deve ser com-
posta	por	questões	alternativas	e	dissertati-
vas);

• Visualização de “Respostas corretas”, somente 
após a liberação das notas (Revisão de prova).

Não se esqueça de 
“Salvar”.

https://uscs.edu.br/google/
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Voltar ao sumário Acesse o hotsiteCriando a Prova

Em “Mais”, selecionar “Preferências”.

Na nova janela, marcar somente “Tornar 
perguntas	obrigatórias”	para	se	certifi-
car que todas deverão ser respondidas 
pelos alunos.

https://uscs.edu.br/google/


16

Voltar ao sumário Acesse o hotsiteInserindo Questões

Selecione o tipo de questão 
que deseja incluir

https://uscs.edu.br/google/
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Voltar ao sumário Acesse o hotsiteInserindo Questões

Neste caso, a opção foi de “Múltipla 
Escolha”.

Digite o enunciado da questão e as 
alternativas.

Verifique	se	a	opção	“Obrigatória”	
está selecionada impedindo que o 
aluno entregue a avaliação sem ter 
respondido alguma questão.

Clique em “Chave de resposta” para 
selecionar a alternativa correta.

https://uscs.edu.br/google/
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Voltar ao sumário Acesse o hotsiteInserindo Questões

Adicione a pontuação da questão e 
marque a resposta correta.

Após essas ações, clique em “concluí-
do”.

https://uscs.edu.br/google/
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Voltar ao sumário Acesse o hotsiteInserindo Questões

Esta deve ser a aparência de uma ques-
tão pronta.

Repare que há enunciado, opções de 
resposta, pontuação, resposta correta e 
obrigatoriedade.

O menu à direita da questão, apresenta 
algumas ferramentas para alteração das 
questões ou questionários.

Adicionar nova questão

Importar	questões	prontas

Adicionar novo Título e Descrição

Adicionar imagem à questão

Adicionar vídeo à questão

Adicionar nova sessão (página) 

https://uscs.edu.br/google/
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Voltar ao sumário Acesse o hotsiteInserindo Questões

Além da possibilidade de alterar o 
layout da questão, há a possibilida-
de de adicionar uma imagem no 
enunciado.

Adicionando uma nova questão

É possível inserir uma imagem do computador, da câmera, por URL, do Google 
Photos, Google Drive ou até mesmo diretamente das imagens do Google (GIFs 
também	são	suportados).

https://uscs.edu.br/google/
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Voltar ao sumário Acesse o hotsiteInserindo Questões

Há a possibilidade de redimensionar as imagens, 
clicando sobre elas e arrastando os quadrinhos das 
pontas. Também, é possível adicionar imagens às alternati-

vas das questões.

https://uscs.edu.br/google/
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Voltar ao sumário Acesse o hotsiteInserindo Questões

Ao	adicionar	uma	questão	dissertativa	de	resposta	
curta,	o	professor	poderá	cadastrar	uma	ou	mais		
respostas corretas. Entretanto, o professor deverá 
corrigir	manualmente	todas	as	questões	dissertati-
vas.

Nesta questão, foi selecionado o layout de “Respos-
ta curta”, ou seja, a resposta é limitada em poucas 
palavras.

https://uscs.edu.br/google/
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Voltar ao sumário Acesse o hotsiteInserindo Questões

Já nesta questão, o layout selecionado foi de “Pa-
rágrafo”, assim, há mais espaço para que o aluno 
escreva sua resposta.

Neste caso, o professor não poderá adicionar uma 
resposta correta, já que, a correção deverá ser fei-
ta manualmente. Ainda assim, a pontuação total da 
questão deve ser colocada.

https://uscs.edu.br/google/


24

Voltar ao sumário Acesse o hotsiteInserindo Questões

Para as questões de “Verdadeiro ou Falso”, o 
layout ideal seria de “Caixas de seleção”. Nesta 
questão, o aluno deverá selecionar somente as 
assertivas	VERDADEIRAS	ou	somente	as	FAL-
SAS, de acordo com o que o professor estabe-
lecer no enunciado.

Há a possibilidade de selecionar tan-
tas	quantas	assertivas	forem	corre-
tas e, ao corrigir, o professor poderá 
inserir a nota de forma fracionada.

https://uscs.edu.br/google/
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Voltar ao sumário Acesse o hotsiteInserindo Questões

O enunciado das questões 
também poderá ser inserido 
em imagem.

A visualização será como no 
exemplo ao lado.

https://uscs.edu.br/google/
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Voltar ao sumário Acesse o hotsiteImportando uma ou mais Questões

Para	importar	questões	de	outro	questionário,	crie	a	atividade,	abra	o	Google	For-

mulários e clique neste símbolo  no menu ao lado das questões.

A	seguinte	janela	será	aberta.	Selecione	de	qual	formulário	deseja	importar	as	
questões.

Selecione quantas questões de-
sejar ou selecione tudo, caso de-
seje copiar todas as questões e 
clique em “Importar perguntas”.

As questões aparecerão no seu 
questionário.

Importante:	Não	esquecer	de	
configurar	o	formulário.	(Passos	
dos primeiros slides)

*Função disponível somente para formulários do Google Forms.

https://uscs.edu.br/google/
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Voltar ao sumário Acesse o hotsiteInserir Novo Título e Descrição

Poderá ser utilizado caso o professor queira inserir mais informações sobre a ava-
liação, alguma questão ou ainda um texto para que as próximas questões sejam 
respondidas.

https://uscs.edu.br/google/
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Voltar ao sumário Acesse o hotsiteInserir Imagem

Poderá ser utilizado caso o professor queira inserir uma imagem que auxilie a res-
posta de uma questão ou ainda as próximas questões.

https://uscs.edu.br/google/
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Voltar ao sumário Acesse o hotsiteInserir Vídeo

O professor poderá inserir um vídeo diretamente do Youtube para que o aluno as-
sista e responda alguma ou algumas questões.

Basta	copiar	a	url	do	vídeo	(link)	e	colar	na	janela	que	será	aberta	ao	clicar	no	sím-

bolo , ou pesquisar no Youtube diretamente desta janela.

https://uscs.edu.br/google/
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Voltar ao sumário Acesse o hotsiteInserir Nova Seção

Inserir	uma	nova	seção,	significa	inserir	uma	nova	página	na	avaliação.	Caso	o	pro-
fessor queira, poderá criar uma seção para cada questão ou ainda, duas seções, 
uma	para	as	questões	alternativas	e	outra	para	as	dissertativas.	

Os professores poderão escolher se separarão ou não em seção a avaliação.

https://uscs.edu.br/google/
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Voltar ao sumário Acesse o hotsiteSalvar a Prova

Para	finalizar,	clique	em	“Criar Ativida-
de” ou programe a data e horário de 
publicação/início da prova e encerra-
mento. (Descrito nos slides 6 e 7).

https://uscs.edu.br/google/
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Voltar ao sumário Acesse o hotsiteCriando a Prova

Assim que o aluno responder e entregar suas respostas, 
ele receberá a mensagem ao lado.

Caso ele tente novamente acessar o questionário, visu-
alizará a mensagem a seguir.

Lembrando	que	o	aluno	só	é	impedido	de	responder	novamente	a	avaliação,	se	assim	o	professor	configurar.	(Passos	dos	
primeiros slides)

https://uscs.edu.br/google/
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Voltar ao sumário Acesse o hotsiteCorreção e Liberação de Notas

Para corrigir a avaliação, o professor deverá seguir os seguintes passos:

1. Abrir a atividade e clicar sobre o formulário;

2. Já no formulário, clicar sobre o botão “Editar” que 
se encontra no canto inferior direito da tela;

3. Uma	janela	com	o	formulário	será	aberta,	na	
qual o professor poderá visualizar as questões 
e as respostas. Clicar em “Respostas”;

https://uscs.edu.br/google/
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Voltar ao sumário Acesse o hotsiteCorreção e Liberação de Notas

Aqui,	o	professor	poderá	configurar	a	avalia-
ção para que não aceite mais respostas.

Em “Resumo” o professor poderá encontrar 
informações de média de respostas, as res-
postas frequentes de cada questão e demais 
estatísticas da avaliação. 

https://uscs.edu.br/google/
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Voltar ao sumário Acesse o hotsiteCorreção e Liberação de Notas

Em “Pergunta” o professor poderá visualizar 
todas as respostas de cada uma das pergun-
tas, ou seja, poderá corrigir ao mesmo tempo, 
as respostas de todos os alunos da questão 1, 
em sequência da 2, e assim por diante.

Note	que	as	notas,	em	caso	de	acerto	já	
aparecerão como 1, em caso de erro, como 
na imagem ao lado, 0 e em caso de questões 
abertas,	o	professor	deverá	inserir	o	valor	da	
resposta.

https://uscs.edu.br/google/
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Voltar ao sumário Acesse o hotsiteCorreção e Liberação de Notas

Em “Individual” o professor poderá visualizar todas 
as respostas de cada aluno, visualizando inclusive o 
e-mail do aluno respondente.

https://uscs.edu.br/google/
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Voltar ao sumário Acesse o hotsiteCorreção e Liberação de Notas

O professor poderá corrigir as questões inserindo 
pontuações quebradas (0,25 por exemplo), em uma 
questão de verdadeiro ou falso, como no exemplo.

Em	questões	dissertativas,	o	professor	poderá	inclu-
sive adicionar um feedback para o aluno.

https://uscs.edu.br/google/
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Voltar ao sumário Acesse o hotsiteCorreção e Liberação de Notas

Essa mensagem aparecerá após a edição da pontuação das respostas de um aluno.

Clique em “Salvar”.

Após,	verificar	a	pontuação	do	aluno,	na	parte	superior	do	
questionário, clique em “Liberar pontuação” para enviar a 
nota para o aluno.

https://uscs.edu.br/google/


39

Voltar ao sumário Acesse o hotsiteExportação de Notas

Para	exportar	as	notas	das	avaliações,	clique	
em “Ver as respostas no Planilhas”.

Uma planilha com as notas e respostas dos 
alunos	será	aberta	em	uma	nova	guia.

Após a correção/conclusão clicar sobre os 
“Três pontinhos” que surgem ao colocar o 
mouse na atividade e em seguida selecionar 
“Devolver tudo”.

Os professores deverão inserir as notas dos alunos individualmente na 
aba “Notas”.

https://uscs.edu.br/google/
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Voltar ao sumário Acesse o hotsiteExportação de Notas

O	aluno	será	notificado	que	sua	nota	de	prova	foi	inserida	via	e-mail.	Além	disso,	
também poderá visualizar em “Atividades” a nota que alcançou.

https://uscs.edu.br/google/
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