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Orientagaes Gerais

As avaliagOes serao aplicadas on-line, sendo:

N1 durante a semana de: 22/06 — 26/06, tendo como prazo maximo para postagem

da nota: 29/06;
N2 (avaliagdes processuais, ja em andamento), tendo como prazo maximo para

postagem da nota: 19/06;
N3 durante a semana de: 01/07 — 07/07, tendo como prazo maximo para postagem

da nota: 10/07;

70% da nota da prova devem ser provenientes de questoes dissertativas; e
Para cada 20 alunos, sugere-se que os professores criem uma prova diferente, ou seja,
atribuindo a, no maximo 20 alunos, a mesma avaliagao.
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Criandoa Prova

Utilizaremos o Google Forms para aplicar a avaliagéo. Na aba “Atividade”, clique em
“Criar” e selecione a opcao “Atividade com teste”. Altere o titulo e adicione as instru-
coes que preferir,

Lembramos que o
Google Forms e a ati-
vidade do Classroom
sao salvos automatica-
mente como rascunho,
assim, ha a possibi-
lidade do professor
continuar a elaboracéo
da prova em outro mo-
mento.
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Criandoa Prova

Altere o titulo, adicione as instrugdes (caso necessario), altere a pontuagao e a data e horario de entrega da
avaliacéo.

Clique para selecionar os alunos. €

¥

Cligue no formulario para edita-lo.
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Criandoa Prova

Criar atividade v

Ao clicar sobre a seta ao lado de “Criar Atividade”, o professor
tera as opc¢oes ao lado.

A opcéao “Criar Atividade” deve ser selecionada exclusivamente
se o professor terminar de elaborar a avaliagao no dia e horario
da prova, ou se ele ndo programar a liberacdo da mesma.

Ao selecionar “Programar”, o professor visualizara as op¢des ao
lado:

Nela, o professor devera agendar a liberacao da avaliagdo para
o dia e horario definido pela gestao de curso, ou seja, a data e
horario de inicio da prova.
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Criandoa Prova

Também ha a necessidade de configurar a data e horario maximo para entrega da prova.

O professor nao devera aceitar respostas entregues antes do horario programado.

Lembrando que o sistema aponta para ativi-
dades entregues fora do prazo.

* Nas paginas 33-34 do manual ha instru¢coes de como desabilitar as respostas ao questionario. 7
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Criandoa Prova

Ao clicar sobre “Todos os alunos”, uma lista contendo
0s alunos matriculados na disciplina aparecera.

Selecione 20 alunos por avaliagdo elaborada.

|:| e Todos os alunos

® Alunc Teste
I:I L

—>
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Criandoa Prova

Aqui o professor podera acompanhar a
quantidade de pontos até o momento

inseridos na avaliagéo.
Ao abrir o formulario, altere o titulo e a descricao.
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Criandoa Prova

A 4

Ao clicar sobre “Personalizar
tema” ha a possibilidade de
personalizar o questionario, in-
serindo imagem no cabecalho,
sendo imagens do sistema ou
do computador, alterando a
cor do tema, tom do plano de
fundo, alem do estilo da fonte.

10
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Criandoa Prova

Ao clicar sobre “Visualizar” o professor podera
visualizar o layout final da avaliacao.

Pode-se visualizar a qualquer momento. Uma
nova aba do navegador sera aberta para a visuali-
Zagao.

¥
©
&
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Criando a Prova

Ao clicar sobre “Configuragoes” uma janela com
as seguintes op¢oes sera aberta: Para a perfeita
elaboracao e configuracao, marque somente as
opgdes como na imagem.

Na aba “Geral”, marque as opcoes:

-+ Coletar enderecos de e-mail e em Recibos de
respostas selecione “Se a pessoa que respon-
der solicitar o recibo” (Esta é a vista de prova).

+ Restrinja os usuarios para somente alunos lo-
gados com o e-mail institucional;

+ Limite as respostas para somente uma tentati-
va.

Voltar ao sumario Acesse o hotsite

12
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Criando a Prova

Na aba “Apresentagdes”, marque obrigatoria-
mente a op¢ao Embaralhar a ordem das pergun-
tas.

Alem disso, vocé podera alterar a mensagem de
confirmacao que aparecera para o aluno ao con-
cluir a avaliagao.

Voltar ao sumario Acesse o hotsite

13
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Criandoa Prova

Na aba “Testes”, habilite a funcao “criar teste” e

marque:

- Liberacao da nota “Posteriormente, depois de
revisao manual” (Ja que a prova deve ser com-
posta por questdes alternativas e dissertati-
vas);

- Visualizagdo de “Respostas corretas”, somente
apos a liberacdo das notas (Revisdo de prova).

Nao se esqueca de
“Salvar”.

14
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Criando a Prova

Em “Mais”, selecionar “Preferéncias”.

Na nova janela, marcar somente “Tornar
perguntas obrigatorias” para se certifi-
car que todas deverao ser respondidas
pelos alunos.

Voltar ao sumario Acesse o hotsite

15


https://uscs.edu.br/google/

ns) Google

USCs for Education

Inserindo Questoes

A 4

Voltar ao sumario Acesse o hotsite

Selecione o tipo de questao
que deseja incluir

16
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Inserindo Questoes

Neste caso, a opcao foi de “Multipla
Escolha”.

Digite o enunciado da questao e as
alternativas.

Verifique se a op¢ao “Obrigatoria”

esta selecionada impedindo que o

aluno entregue a avaliacédo sem ter
respondido alguma questao.

Clique em “Chave de resposta” para
selecionar a alternativa correta.

A 4

Voltar ao sumario Acesse o hotsite

17
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Inserindo Questoes

Adicione a pontuacao da questao e
marque a resposta correta.

Apos essas acoes, clique em “conclui-
do”.

Voltar ao sumario Acesse o hotsite

18
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Inserindo Questoes

Voltar ao sumario Acesse o hotsite

Esta deve ser a aparéncia de uma ques-
tao pronta.

Repare que ha enunciado, opcoes de
resposta, pontuacao, resposta correta e
obrigatoriedade.

O menu a direita da questao, apresenta
algumas ferramentas para alteracdo das
questoes ou questionarios.

Adicionar nova questao

®

Importar questoes prontas

LF

Tr Adicionar novo Titulo e Descri¢ao
Adicionar imagem a questao

Adicionar video a questao

0 ¢ &

Adicionar nova sessao (pagina)

19
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nserindo Questées

@  Adicionando uma nova questao

Alem da possibilidade de alterar o
layout da questao, ha a possibilida-
de de adicionar uma imagem no
enunciado.

E possivel inserir uma imagem do computador, da cdmera, por URL, do Google
Photos, Google Drive ou até mesmo diretamente das imagens do Google (GIFs
também sao suportados).

20
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Inserindo Questoes

Ha a possibilidade de redimensionar as imagens,
clicando sobre elas e arrastando os quadrinhos das
pontas.

Voltar ao sumario Acesse o hotsite

Também, é possivel adicionar imagens as alternati-
vas das questoes.

21
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Inserindo Questoes

Voltar ao sumario Acesse o hotsite

Ao adicionar uma questao dissertativa de resposta
curta, o professor podera cadastrar uma ou mais
respostas corretas. Entretanto, o professor devera
corrigir manualmente todas as questdes dissertati-
Vvas.

Nesta questao, foi selecionado o layout de “Respos-
ta curta”, ou seja, a resposta e limitada em poucas
palavras.

22
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Inserindo Questoes

Ja nesta questao, o layout selecionado foi de “Pa-
ragrafo”, assim, ha mais espaco para que o aluno
escreva sua resposta.

Neste caso, o professor nao podera adicionar uma

resposta correta, ja que, a correcao devera ser fei-

ta manualmente. Ainda assim, a pontua¢ao total da
questao deve ser colocada.

Voltar ao sumario Acesse o hotsite

23
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Inserindo Questoes

Para as questdes de “Verdadeiro ou Falso”, o
layout ideal seria de “Caixas de sele¢ao”. Nesta
questao, o aluno devera selecionar somente as
assertivas VERDADEIRAS ou somente as FAL-
SAS, de acordo com o que o professor estabe-
lecer no enunciado.

Ha a possibilidade de selecionar tan-
tas quantas assertivas forem corre-
tas e, ao corrigir, o professor podera
inserir a nota de forma fracionada.

Voltar ao sumario Acesse o hotsite

24
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Inserindo Questoes

Voltar ao sumario Acesse o hotsite

O enunciado das questoes
tambem podera ser inserido
em imagem.

A visualizagdo sera como no
exemplo ao lado.

25


https://uscs.edu.br/google/

ns) Google

USCs for Education

Importando uma ou mais Questoes

Para importar questdes de outro questionario, crie a atividade, abra o Google For-
mularios e clique neste simbolo 2 no menu ao lado das questoes.

A seguinte janela sera aberta. Selecione de qual formulario deseja importar as
questoes.

Selecione quantas questdes de-
sejar ou selecione tudo, caso de-
seje copiar todas as questoes e
cliqgue em “Importar perguntas”.

As questOes aparecerao no seu
questionario.

Importante: Nao esquecer de
configurar o formulario. (Passos
dos primeiros slides)

*Funcao disponivel somente para formularios do Google Forms.

Voltar ao sumario Acesse o hotsite

26
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nserrNovo Titlo Descrigic

Tr

Podera ser utilizado caso o professor queira inserir mais informacdes sobre a ava-
liacao, alguma questao ou ainda um texto para que as proximas questoes sejam
respondidas.

27
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Inserir Imagem

Voltar ao sumario Acesse o hotsite

Podera ser utilizado caso o professor queira inserir uma imagem que auxilie a res-
posta de uma questao ou ainda as proximas questoes.

28
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nserir Video

O professor podera inserir um video diretamente do Youtube para que o aluno as-
sista e responda alguma ou algumas questoes.

Basta copiar a url do video (link) e colar na janela que sera aberta ao clicar no sim-

bolo (21 ou pesquisar no Youtube diretamente desta janela.

29
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Inserir Nova Secao

0o

Voltar ao sumario Acesse o hotsite

Inserir uma nova secao, significa inserir uma nova pagina na avaliagao. Caso o pro-
fessor queira, podera criar uma sec¢ao para cada questao ou ainda, duas secoes,
uma para as questoes alternativas e outra para as dissertativas.

Os professores poderao escolher se separarao ou ndo em se¢ao a avaliagao.

30
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saivar aProva

Para finalizar, clique em “Criar Ativida-
de” ou programe a data e horario de
publicagao/inicio da prova e encerra-
mento. (Descrito nos slides 6 e 7).

31
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Criandoa Prova

Assim que o aluno responder e entregar suas respostas,
ele recebera a mensagem ao lado.

Caso ele tente novamente acessar o questionario, visu-

alizara a mensagem a seguir.

Lembrando que o aluno so € impedido de responder novamente a avaliagdo, se assim o professor configurar. (Passos dos
primeiros slides)

32
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Correcao e Liberacao de Notas

Voltar ao sumario Acesse o hotsite

Para corrigir a avaliacdo, o professor devera seguir 0s seguintes passos:

1. Abrir a atividade e clicar sobre o formulario;

2. Ja no formulario, clicar sobre o botao “Editar” que
se encontra no canto inferior direito da tela;

3. Uma janela com o formulario sera aberta, na
qual o professor podera visualizar as questoes
e as respostas. Clicar em “Respostas”;

33
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Corregio e Liberagio de Notas

A 4

Aqui, o professor podera configurar a avalia-
Cao para que Nao aceite mais respostas.

Em “Resumo” o professor podera encontrar
informacgdes de media de respostas, as res-
postas frequentes de cada questao e demais
estatisticas da avaliagao.

34
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Correcao e Liberacao de Notas

Voltar ao sumario Acesse o hotsite

Em “Pergunta” o professor podera visualizar
todas as respostas de cada uma das pergun-
tas, ou seja, podera corrigir ab mesmo tempo,
as respostas de todos os alunos da questao 1,
em sequéncia da 2, e assim por diante.

Note que as notas, em caso de acerto ja
aparecerao como 1, em caso de erro, como
na imagem ao lado, O e em caso de questoes
abertas, o professor devera inserir o valor da
resposta.

35
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Correcao e Liberacao de Notas

Em “Individual” o professor podera visualizar todas
as respostas de cada aluno, visualizando inclusive o
e-mail do aluno respondente.

Voltar ao sumario Acesse o hotsite

36
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Correcao e Liberacao de Notas

O professor podera corrigir as questoes inserindo
pontuacdes quebradas (0,25 por exemplo), em uma
questdo de verdadeiro ou falso, como no exemplo.

Voltar ao sumario Acesse o hotsite

Em questdes dissertativas, o professor podera inclu-
sive adicionar um feedback para o aluno.

37
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Corregéo e Liberagio de Notas

Essa mensagem aparecera apos a edicéo da pontuacao das respostas de um aluno.

Clique em “Salvar”.

Ap0s, verificar a pontuacao do aluno, na parte superior do
questionario, clique em “Liberar pontuagao” para enviar a
nota para o aluno.

38
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Exportagao de Notas

Para exportar as notas das avaliagdes, clique
em “Ver as respostas no Planilhas”.

Uma planilha com as notas e respostas dos
alunos sera aberta em uma nova guia.

Os professores deverao inserir as notas dos alunos individualmente na
aba “Notas”.

Apos a correcao/concluséo clicar sobre os
“Trés pontinhos” que surgem ao colocar o
mouse na atividade e em seguida selecionar
“Devolver tudo”.

39
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Exportagao de Notas

O aluno sera notificado que sua nota de prova foi inserida via e-mail. Alem disso,
também podera visualizar em “Atividades” a nota que alcancgou.
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