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Introducao

A USCS, recentemente realizou uma parceria com a maior empresa de tecnologia do
mundo, o Google.

Suas facilidades e funcionalidades estao agora disponiveis para todos os colaboradores da
USCS.

Seu login seguira o seguinte padrao™:

nome.sobrenome@online.uscs.edu.br
Sua senha inicial é: uscs@2020 que devera ser alterada no primeiro acesso.

A sequir, vocé visualizara um breve resumo dos recursos disponiveis.

*Alguns colaboradores poderéo ter suas contas alteradas de acordo com a existéncia de homonimos.
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primeiro Acesso

Para acessar sua conta, vocé podera
acessar o site do Google
(www.google.com.br) e clicar em
login, como na imagem ou acessar o
link direto: https://accounts.google.
com/signin

* Utilize, preferencialmente, o Google Chrome. 4


https://uscs.edu.br/google/
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primeiro Acesso

Na pagina de login, escreva seu e-mail
e senha. A pagina de alteracao de se-
nha sera aberta automaticamente.

Lembramos que a troca de senha &
obrigatodria no primeiro acesso e devera
conter a0 menos um numero, letra e
simbolo.


https://uscs.edu.br/google/
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primeiro Acesso

D Ao clicar na agenda, uma

prévia contendo os eventos
recentes aparecera no canto
direito.

Vocé sera redirecionado para sua caixa de entrada.

Aqui vocé podera visualizar a conta na qual esta logado.


https://uscs.edu.br/google/
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primeiro Acesso

Ao clicar sobre os pontinhos, vocé visualizara os apli-
cativos do Google disponiveis para a utilizagdo.

 Para retornar ao seu e-mail,

S “ clique em “Gmail”.
L4
O “Google Drive” &€ um diretério
——> de arquivos com ESPACO ILIMI-
TADO para funcionarios USCS.
O “Planilhas Google” € um
Ao clicar sobre “Conta”, vocé encontrara as informacdes de sua aplicativo semelhante ao Excel,
conta, além disso, caso ndo encontre algum aplicativo nesta galeria, 3 totalmente on-line e com salva-
basta clicar sobre conta e abrir o menu do Google novamente. mento direto no Google Drive.
O “Meet” é 0 aplicativo no qual as reunides/aulas e palestras on-line &
sao ministradas.
O “Documentos Google” é um
O “Apresentacdes Google” é um aplicativo que se assemelha ao 3 aplicativo semelhante ao Word,
Power Point, totalmente on-line e com salvamento direto no Google — “ totalmente on-line e com salva-
Drive. mento direto no Google Drive.

Ao acessar sua “Agenda” vocé visualizara todos os eventos agen-
dados. Tambem é possivel agendar reunides on-line.



https://uscs.edu.br/google/
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Google Agenda

Na “Agenda” vocé podera agendar

| | seus eventos e reunioes on-line.

]

Vocé podera adicionar titulo, horario de inicio e término, podera convidar sua equipe e
ainda criar o link de video conferéncia no “Google Meet”.

Ao salvar o evento, a mensagem acima aparecera. Caso queira enviar o convite
por e-mail aos convidados da reunido, cliqgue em “Enviar”, caso nao entenda como
necessario, clique em “Nao Enviar”.


https://uscs.edu.br/google/
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Google Agenda

Ao ser redirecionado tenha certeza que esta logado no e-mail institu-
cional do Google.

1

A 4

Clique em “Participar Agora” para entrar na reunido.

Ao clicar sobre o evento na agenda, vocé podera
visualizar os detalhes da reunido, edita-la ou ainda
acessar o link para participar da reuniao atraves do
“Meet”.


https://uscs.edu.br/google/
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Google Meet

Voltar ao sumario Acesse o hotsite

Outra possibilidade € acessar o “Meet” diretamente do Menu de
Aplicativos.

Todos os convidados visualizarédo na pagina inicial do “Meet” um
link direto para a reuniao.
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https://uscs.edu.br/google/
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Google Meet

Ao ser redirecionado tenha certeza que esta logado no e-mail institu-
cional do Google.

Clique em “Participar Agora”
para entrar na reuniéo.

Desabilite/Habilite seu microfone e camera.

1


https://uscs.edu.br/google/
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