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Prezado(a) ESTUDANTE,
Estamos muito felizes por vocé ter escolhido a USCS.
Seja muito bem-vindo(a) e conte conosco em sua jornada no Ensino Superior!

Para auxiliar na sua experiéncia com a gente, criamos este GUIA com as responsabilidades
e o funcionamento dos diversos érgdos da Universidade.

Aqui, vocé vai encontrar também os procedimentos académicos e administrativos que
orientam seus atos como aluno e mostram nossa identidade e forma de trabalho.
Desejamos que vocé tenha um excelente aproveitamento nos estudos e muito sucesso na
carreira que escolheu!
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A USCS

Missao

Produzir e disseminar conhecimento em todas suas manifestagdes, buscando o
desenvolvimento humano e sustentavel e a formacéo integral ao longo da vida nos &mbitos
regional, nacional e internacional.

Valores

Nosso compromisso € com:

* A qualidade e a pertinéncia com a realidade social, politica e econémica;

+ A formacdo humana nas suas dimensfes ética, cultural, cientifica, artistica, técnica e
profissional;

* A liberdade, pluralidade e pensamento critico;

+ O servigo publico e o desenvolvimento humano e sustentavel;

* A transparéncia e a eficiéncia institucional,

* A diversidade, com os direitos humanos e a promogao da cidadania;

* Ainovagéo e o espirito empreendedor.

Visao

Ser uma instituicdo de educacgéo do século XXI, global e em rede, voltada para a formagéo
humana integral e continuada ao longo da vida, que promove um ambiente de criatividade,
inovagao, empreendedorismo, integragéo e inclusdo no ambito nacional e internacional por
meio do ensino, pesquisa e da extensdo, com vocagao local e regional.

Legislagoes da USCS

Regimento, Estatuto, PDI e leis de criacdo e suas alteragdes estao disponiveis aqui.

4


https://www.uscs.edu.br/institucional/legislacoes

» ORGAOS COLEGIADOS

A Universidade Municipal de S&o Caetano do Sul, que até o ano de 2007 era denominada
Instituto Municipal de Ensino Superior (IMES), goza de “autonomia didatico-cientifica,
administrativa, disciplinar e de gestdo financeira e patrimonial’. Para este fim, sua estrutura
organizacional € composta pelo que chamamos de 6rgdos colegiados. Estes, auxiliam a
Reitoria nas tomadas de decisdes para a Universidade. Conhega abaixo um pouquinho de
cada um.

» CONSUN - Conselho Universitario

O Conselho Universitario € o 6rgdo superior de natureza deliberativa, normativa e de
insténcia final para todos os assuntos académicos. E constituido:

. Pelo Reitor, seu presidente;

. Pelos Pro-Reitores;

. Por um representante, por campus, das seguintes instancias: Diretor de Area;
Docente; Discente; e Servidor Administrativo;

. Por um representante do Poder Executivo Municipal;

. Por ex-diretores, ex-vice-diretores e ex-reitores que tenham cumprido um mandato

completo e que mantenham vinculo com a Universidade.
» CONSEPE - Conselho de Ensino, Pesquisa e Extensao
O Conselho de Ensino, Pesquisa e Extenséo € 6rgao central de supervisdo das atividades

de ensino, pesquisa e extensdo, possuindo atribuicdes deliberativas, normativas e
consultivas. E constituido:

. Pelo Reitor, seu presidente;
. Pelos Pro-Reitores; '
. Por um representante, por campus, das seguintes instancias: Diretor de Area;

Docente e Discente.
> CONSAD - Conselho Administrativo

O Conselho Administrativo, por sua vez, € um 6rgéao consultivo relacionado as questdes
administrativas e econdémico-financeiras da Universidade. E constituido:

. Pelo Reitor, seu presidente;
. Pro-Reitores Administrativo e Financeiro;
. Ex-diretores, ex-vice-diretores e ex-reitores que tenham cumprido um mandato

completo e mantenham vinculo com a Universidade.

UNIVERSIDADE DE SAO CAETANO DO SUL



» Comissao Proépria de Avaliagao - CPA / Avaliagao Institucional

A Comissao Propria de Avaliagdo — CPA € uma comissao autdbnoma em relagao aos outros
conselhos e 6rgaos da Instituicdo, tendo seu funcionamento assegurado e embasado pela
lei federal N° 10.681 de 14 de abril de 2004 e pela Portaria do MEC N° 2.051 de 09 de julho
de 2004.

Semestralmente a CPA propde uma avaliag¢do institucional aos alunos com a finalidade
de promover o aperfeicoamento da Instituicdo, sua infraestrutura, aperfeicoamento dos
seus membros (agentes publicos e docentes), além de implementar a melhoria continua no
aprendizado e na modernizagéo dos seus cursos. Assim, é de extrema importancia que 0s
alunos participem da avaliagéo institucional, visto que a partir da captagéo de respostas €
possivel identificar as fragilidades e potencialidades da USCS e definir agdes de melhorias.

POR ISSO PARTICIPE E CONTRIBUA - NAO DEIXE DE
RESPONDER AAVALIACAO INSTITUCIONAL! Para mais
informagOes da CPA acesse: https://www.uscs.edu.br/institucional/cpa

UNIVERSIDADE DE SAO CAETANO DO SUL
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ACESSOS VIRTUAIS E FiSICOS

Portal do aluno (Mentor Web): sua vida Académica e Financeira em um ambiente
virtual

O Portal do Aluno é um ambiente virtual no qual vocé acompanharéa toda sua vida académica:
acessos ao seu perfil, dados pessoais, notas, frequéncia, disciplinas cursadas, entre outros.
E 14 também que vocé podera realizar as principais solicitagdes para a Universidade: acesso
aos boletos, realizagéo da sua rematricula, solicitacdo de requerimentos (declaragao de
matricula, passe escolar, recibo de pagamento, trancamento de matricula, etc.).

O link do Portal do Aluno (MentorWeb) é: https://uscs.mentorweb.ws/

Para fazer seu primeiro acesso ou redefinir sua senha, clique aqui e confira um passo a
passo.

Parceria Google/USCS: a USCS é certificada pela Google, fazendo uso do pacote Google
for Education. E é com o suporte e parceria dessa gigante da tecnologia que aprimoramos
constantemente nossas ferramentas de ensino.

UNIVERSIDADE DE SAO CAETANO DO SUL


https://uscs.mentorweb.ws/
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Dentre as ferramentas mais utilizadas estd o Google Classroom (Google sala de aula),
sistema de gerenciamento de conteudo escolar, que simplifica a interagdo estudante/
professor, auxiliando na distribuicdo e na avaliacao de trabalhos e demais ac¢des. Outra
ferramenta importante é o e-mail institucional, por meio dele, o estudante recebe e envia
mensagens e ainda acompanha as notificagdes de atividades realizadas no Google
Classroom e outros aplicativos do pacote. As informagdes sobre a conta Google (login,
senha etc.) séo enviadas ao estudante alguns dias ap6s a efetivagéo da matricula.

Ambiente Virtual de Aprendizagem - AVA (Moodle): O Moodle € uma plataforma de
aprendizagem a distancia baseada em software livre. E um acronimo de Modular Object-
Oriented Dynamic Learning Environment (ambiente modular de aprendizagem dinamica
orientada a objetos). Ele foi e continua sendo desenvolvido continuamente por uma
comunidade de centenas de programadores em todo o mundo, que também constituem
um grupo de suporte aos usuarios, acréscimo de novas funcionalidades etc., sob a filosofia
GNU de software livre.

Aeducagéo a distancia (EAD) € uma realidade e, como tal, deve ser desenvolvida no ambito
da Instituicdo Universitaria de modo a potencializar o processo de ensino e aprendizagem
dos alunos. Dessa forma, e baseado nesses preceitos do modelo pedagdgico proposto para
a EAD, que a USCS implementou seu projeto de educacgéo a distancia. Para tanto, fez a
opcao pelo Moodle que, nativamente, contém ferramentas de ensino, colaboragéo, avaliagdo
e gestdo. Trata-se de uma plataforma com funcionamento integral via web, garantindo ao
aluno flexibilidade de acesso, considerando-se a temporalidade e espacialidade (acesso
a qualquer momento independentemente do local), além de flexibilidade na organizacdo
académica dos estudos. O Moodle foi preparado para integrar-se aos diversos sistemas
de gestdo da USCS responsaveis pelos processos académicos, inclusive pelo registro
diario das atividades, notas e demais aspectos de acompanhamento do aluno. Reserva-se
a plataforma Moodle a atribuicdo de operacionalizar os cursos e transferir os resultados
académicos (notas) em articulagdo com o Mentor Web.

O Moodle gerencia os seguintes recursos:

* Ambientagéo do aluno em EAD, com as Unidades e suas interfaces;

+ Conteudo informativo;

+ Atividades (atualizagéo de perfil; envio de mensagens no AVA, postagens pelos alunos);

» Orientacbes Gerais da Disciplina (Boas-vindas; Area do aluno; Férum, Atividades
Individuais);

+ Conteudo das disciplinas (Livro texto, Textos complementares, Videoaula);
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« Atividades Avaliativas (questionario, portfélio, producéo individual, projetos integrados
e forum).

Com relacdo ao design, os cursos ofertados na modalidade a distancia estéo organizados
em dois modulos: A e B cujo tempo de duragao é previsto no Calendario Académico. As
disciplinas, por sua vez, estdo organizadas em quatro unidades que constam de texto-
base, video aulas, texto complementar e atividades avaliativas ou de aprendizagem. Em
termos mais abrangentes, sdo as seguintes atividades:

Produgao Individual: objetiva realizar uma avaliagéo individual, numa interagéo realizada
entre a tutoria e discente com entrega programada;

Férum de Discussao: espaco para discussdes e trocas de ideias entre os alunos com
mediagdo dos professores tutores sobre um determinado tema. Dentre outros, tem o
objetivo de estimular a constru¢do de conhecimentos colaborativamente e interativamente,
mediado pela tutoria durante o periodo de vigéncia;

Questionario: objetiva realizar uma avaliagdo individual acerca dos contetdos dos
diferentes componentes curriculares, por meio de questdes objetivas;

Prova: instrumento de avaliacdo de conhecimento agregado disciplinar com contetdo
cumulativo das Unidades Curriculares. Em geral, a prova é composta por questoes
objetivas, sendo realizada mediante agendamento programado, de acordo com o Calendario
Académico.

Acesso as instalagées da Universidade:

O acesso as instalagdes fisicas da Universidade € liberado por meio de aplicativo digital
que é integrado ao sistema de liberagao de catracas, garantindo a individualidade e a
seguranca na Universidade. O aplicativo é gratuito e esta disponivel nas lojas virtuais
Android e 10S. Clique aqui para as instru¢oes de uso do aplicativo.

A liberagéo ocorre por aproximagéo do aplicativo (ja com o cadastro do aluno) a catraca.

O ESTUDANTE também pode apresentar, na portaria, a carteirinha da Universidade. No
entanto, a preferéncia € pelo uso do aplicativo.

é


https://www.youtube.com/watch?v=C3LY-hvzkm4&t=1s

Para liberagéo de visitantes ou dos alunos que tenham alguma dificuldade, foram instalados
leitores de Qr Code sempre na primeira catraca de cada uma das portarias.

Com isso, 0 agente de seguranga, por meio do portal, realiza a liberagéo, imprimindo o
papel térmico para a leitura nas catracas equipadas com esse dispositivo (liberando assim
0 acesso).

Parafazero pedido de suacarteirinhaentre no Portal doAluno em Solicitagdo de requerimentos
e acesse o requerimento G10. N&o sera permitido o acesso de ESTUDANTES aos Campi
sem que seja por meio do aplicativo, ou entdo apresentando a carteirinha (ou, em ultimo
caso, comprovante de requerimento da carteirinha).

ATENGAO - AO ENTRAR EM CONTATO COM A UNIVERSIDADE, UTILIZE SEMPRE
SEU E-MAIL INSTITUCIONAL.

UNIVERSIDADE DE SAO CAETANO DO SUL
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MATRICULAS E REMATRICULAS

Matriculas - prazos e documentagao

Ha trés formas de ingresso na USCS: Vestibular, Transferéncia Externa e 22 Graduagao
(Aproveitamento de Estudos). Independentemente do processo de ingresso utilizado, as
matriculas nos varios cursos mantidos pela USCS obedecem, em cada periodo letivo, ao
prazo fixado pela Pro-Reitoria de Graduacao da Instituicdo. Esse prazo € divulgado nos
Editais de cada processo, sendo estes publicados no site da USCS em concordancia com
o Calendario Académico semestral.

A USCS se reserva o direito de transferir do periodo matutino para o periodo noturno (ou
vice-versa), a partir do 1° (primeiro) semestre cursado, todos os ESTUDANTES de uma
mesma turma, quando nela nao forem completadas, efetivamente, a quantidade minima de
30 (trinta) ESTUDANTES matriculados. Ao ESTUDANTE que n&o convier a transferéncia
de periodo, podera solicitar a transferéncia de curso dentro da prépria Instituicao, ou
ainda, se lhe for mais conveniente, a liberacdo de documentos para transferéncia para
outra Institui¢éo.

O ESTUDANTE/candidato aprovado para ingressar na USCS, para efetuar a matricula,
devera:

a) apresentar a documentagéo exigida;

b) assinar o contrato de prestacao de servigos;

C) efetuar o pagamento da primeira parcela da semestralidade do exercicio.

Veja como é facil realizar sua matricula apos ser aprovado no vestibular: clique aqui para
acessar o video do tutorial.

Se, por qualquer razéo, o calouro desistir de sua matricula conosco, podera abrir a solicitagéo
de desisténcia de matricula, através do link no Portal de Matricula. No requerimento vocé
devera registrar um motivo.

Rematricula

As rematriculas nos varios cursos mantidos pela Universidade obedecem, em cada periodo
letivo, ao prazo fixado pela Pré-Reitoria da instituicao. Esse prazo é divulgado no Calendario
Académico semestral e inserido no site da USCS.

Para continuar com os estudos, o aluno devera realizar obrigatoriamente a rematricula a
cada semestre para ndo caracterizar o abandono do curso. Para realizagéo da rematricula
€ necessario:

a) assinar o contrato de prestagéo de servigos por meio do Portal do Aluno, no icone:

REMATRICULAS. ¢


https://www.youtube.com/watch?v=PtrtcC5EgRU

b) efetuar o pagamento da primeira parcela da semestralidade do exercicio.

— C @ assinatura.edus

@ Tacnga: the Island F... ﬂ Faceboc

&S epbuUsoOFT

A, tacn o-gisa gque transforma a sducacio.

Documentos

Pastas

Organizagbes

Certificados

Validar documento

Atencao:

Destaca-se que o valor dos servigos educacionais e de ensino praticados pela USCS séo
semestrais (valor cheio) e divididos em seis (6) parcelas mensais independentemente da
data estabelecida no Calendario Académico para o efetivo inicio das aulas.

No intuito de ndo comprometer o aproveitamento didatico-pedagogico, a Universidade
podera ndo acolher matriculas fora do prazo estipulado no Calendario Académico.

Quando 0 ESTUDANTE efetuar a matricula apds a data estipulada no calendario académico,
assumira o total de faltas computadas desde o inicio do periodo letivo até a data de sua
matricula.

O ESTUDANTE também perdera quaisquer direitos a eventuais descontos relativos a
adimpléncia para pagamento praticados até datas estabelecidas no Calendario Académico
nos casos em que a matricula ocorrer fora do prazo regimental estabelecido no referido
calendario.

Observagao: o ESTUDANTE perdera todo e qualquer direito se ndo cumprir 0s prazos
estabelecidos pela Universidade.

Aos veteranos: para qualquer necessidade de ajuda com os procedimentos de rematricula,
os veteranos devem procurar o Setor de Relacionamento com o ESTUDANTE e/ou abrir a
solicitag&o eletrénica de “Auxilio com a Rematricula” - pelo Portal do Aluno.
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Cancelamento

O cancelamento de matricula implica na perda do vinculo do aluno com a USCS e de todo
e qualquer direito quanto a reserva de vaga, ou seja, se 0 ESTUDANTE quiser retornar a
Universidade, devera prestar novamente o processo seletivo.

Se, por qualquerrazéo, o estudante desejar encerrar o vinculo com a USCS, devera requerer
o cancelamento de sua matricula até a data de vencimento da mensalidade do més em
que esta ocorrendo a solicitagédo do cancelamento (dia 15), do contrério estara obrigado
a efetivar o pagamento do més em que ocorre a solicitagdo. O efetivo cancelamento da
matricula ndo isenta 0 ESTUDANTE do pagamento das mensalidades em atraso e de outros
débitos pendentes, devidamente calculados e atualizados. O cancelamento é solicitado por
requerimento no portal do aluno (http://uscs.mentorweb.ws/)

O ESTUDANTE matriculado no primeiro semestre, caso solicite cancelamento de matricula,
tera direito a devolugéo de 80% (oitenta por cento) do valor pago no ato da matricula, desde
que o faca até a data-limite prevista no Calendario Académico e nos Manuais ou Editais
dos Processos Seletivos da USCS.

Observagao: Podera ocorrer o cancelamento da matricula, facultativamente, por iniciativa
da Universidade, em casos especiais sob analise e referendo da Pro-Reitoria de Graduacao.

Prazo de atendimento/processamento da solicitacao: até 7 dias corridos.

Sobre desisténcia do Cancelamento: A desisténcia podera ser formalizada durante o tramite
interno da solicitacdo. Apos o deferimento, ndo sera mais possivel.

Trancamento: Se, por qualquer razdo, o ESTUDANTE veterano desejar interromper
seus estudos, devera requerer o trancamento de sua matricula até a data divulgada no
Calendario Académico. Tal solicitagao deve ser feita por requerimento no Portal do
Aluno.

UNIVERSIDADE DE SAO CAETANO DO SUL


http://uscs.mentorweb.ws/

&y O 48 = https://uscs.mentorweb.ws/uscsMentorWebG5/jsf/das

= Portal do Aluno

Acesso Rapido /

Notas e faltas Material de Calendario de Contrato de Solicitagao de
apoio aula Prestagdo de requerimento
Servif...)
Requerimentos Financeiro Caixa de Responder
solicitados mensagem avaliacao

Portal do Aluno - htto://uscs.mentorweb.ws/

Nos casos de resciséo por vontade do ESTUDANTE apoés o dia 15, ficara ele obrigado
a pagar o valor da mensalidade correspondente a0 més em que ocorrer a solicitacao,
além de mensalidades anteriores e de outros débitos de qualquer natureza eventualmente
pendentes, calculados e atualizados na forma prevista no Contrato de Prestacdo de
Servigos Educacionais.

Prazo de atendimento/processamento da solicitagao: até 7 dias corridos.

Sobre desisténcia do Trancamento: A desisténcia podera ser formalizada durante o tramite
interno da solicitagdo. Apds o deferimento, ndo sera mais possivel.

ATENGAO: Caso o ESTUDANTE nao regularize sua matricula para 0 semestre subsequente
ao do trancamento, caracterizar-se-a automaticamente a situagdo de ABANDONO
(DESISTENCIA) suspendendo, assim, o vinculo deste estudante com a USCS. Para
retornar, devera solicitar a Regularizagao (ou reativagao) de seu ingresso. A solicitagdo
é online e sera submetida a analise académica e curricular estando também sujeita a grade
vigente dada pela instituicdo e oferta de turmas. O prazo para solicitar a regularizacao da
matricula é estabelecido no Calendario Académico e divulgado no site da USCS:

(https://www.uscs.edu.br/transferencia/graduacao/reqularizacao)

uuuuuuuuuuuuuuuuuuuuuuuuuuuuu
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Mudanca de curso e/ou modalidade (EAD x Presencial — Veteranos)

O ESTUDANTE deve completar a rematricula no curso de origem aprovado e, em seguida,
solicitar mudanga de curso (dentro do prazo estabelecido no Calendario Académico e
sujeito a existéncia de turma e vaga no curso pretendido). O procedimento é feito por meio
de requerimento no portal do aluno onde a passagem por cada etapa pode ser consultada
(http://uscs.mentorweb.ws/).

O prazo para devolutiva (deferimento ou indeferimento) da solicitagdo € de até 15 dias
uteis.

O valor sera ajustado somente para as parcelas a vencer. Mesmo que o aluno efetue o
acerto com valor maior, NAO sera devolvido nas demais parcelas. O mesmo ocorre se
efetuar o acerto com valor menor.

Em qualquer situagao nédo sera feito estorno de valor pago, mas sim concessao de crédito
para 0 més subsequente. O estorno de valor pago somente € possivel em casos de
cancelamento da matricula, conforme explicitado no Contrato de Prestacdo de Servigos
Educacionais.

Mudanca de turno

A mudanca de turno (matutino para o noturno, ou vice-versa) podera ser solicitada pelo
ESTUDANTE ja com matricula/rematricula efetivada no semestre vigente, dentro do prazo
estabelecido no respectivo Calendario Académico.

A solicitagdo deve ser feita em requerimento préprio disponivel no Portal do Aluno (http:/
uscs.mentorweb.ws/), sendo que o deferimento depende da existéncia ou ndo de vaga na
turma desejada e da compatibilidade de curriculo. No portal do aluno é possivel acompanhar
as etapas do requerimento.

O prazo para devolutiva (deferimento ou indeferimento) da solicitagdo € de até 15 dias
uteis.
Fora do prazo, a transferéncia de turno somente sera possivel apds apresentacéo de

justificativa a ser analisada pela Pro-Reitoria de Graduagao, respeitando-se as regras
soberanas de existéncia de vaga disponivel e compatibilidade de curriculo.

UNIVERSIDADE DE SAO CAETANO DO SUL
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Ingresso por transferéncia externa (exceto Medicina)

A Universidade podera aceitar transferéncia de estudantes de outras instituices de ensino
superior, desde que existam vagas, para prosseguimento de estudos em cursos afins. Para
tanto, o interessado deveréa fazer a inscricdo para o processo de transferéncia externa,
dentro dos prazos estabelecidos em Calendario Académico e divulgados no site, seguindo
as instrugbes contidas no link, onde devera anexar os documentos exigidos. Em data
estabelecida pelo Setor de Transferéncia, devera apresentar as vias originais da referida
documentagao.

As solicitagbes de transferéncia externa seréo julgadas com base nos termos da legislagao
pertinente. Ndo serdo aceitas transferéncias para o ultimo semestre de quaisquer cursos.

Etapa 1 - Inscricdo e Analise

Dados Pessoais

Nome Completo

CPF

RG

Data de Nascimento

Sexo

Telefone Celular

(LX=L J0T J

Formulario de inscri¢do para transferéncia
https://www.uscs.edu.br/transferencia/graduacao/externa

Ingresso por 2% graduagao/Aproveitamento de estudos

Pessoas com curso superior e diploma devidamente registrado poderdo se matricular
na USCS, desde que resultem vagas apds a matricula dos candidatos classificados em
concurso vestibular; ou ainda se houver vagas nos semestres avangcados (www.uscs.edu.
br/vestibular).

UNIVERSIDADE DE SAQ CAETANO DO SUL
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Para tanto, deveréo realizar a inscri¢ao para o processo de 22 Graduagéo, dentro dos prazos
estabelecidos em Calendéario Académico e divulgados no site, seguindo as instrugdes
contidas no link, onde deverao anexar os documentos exigidos. Em data estabelecida pelo
Setor de Transferéncia, deveréo apresentar as vias originais da referida documentagao.

Os ESTUDANTES matriculados por meio de aproveitamento de estudos cumprirdo o
curriculo pleno vigente na Universidade, obedecendo ao tempo de integralizacdo, carga
horaria fixada regimentalmente e a analise de dispensas e adaptacdes feita pela gestao do
curso ao qual se candidata.

Ingresso por transferéncia externa para medicina

Este processo podera ser aberto pela USCS, para determinado semestre, em Edital
especifico - a depender da existéncia de vagas - contendo as regras, procedimentos e
prazos proprios de seu edital, sendo na ocasido divulgado no site da USCS.

Aproveitamento/dispensa de disciplinas

Para solicitar o aproveitamento/dispensa de disciplinas, 0 ESTUDANTE regularmente
matriculado (calouro ou veterano) devera realizar a inscrigao para o processo de Dispensa
de Disciplinas, dentro dos prazos estabelecidos em Calendario Académico e divulgados
no site, seguindo as instrucdes contidas no link, onde precisara anexar os documentos
exigidos. Em data estabelecida pela Pro-Reitoria, devera apresentar as vias originais da
referida documentacao.

No caso de candidato classificado pelo processo seletivo da Universidade, o0 mesmo tera
garantida a sua vaga para matricula no primeiro semestre do curso de sua opgao. Sendo
assim, a solicitagdo do aproveitamento de disciplinas devera ser feita apos a efetivacéo
da matricula e o eventual remanejamento para outro semestre do curso, dependera da
existéncia de vagas e da analise de dispensas e adaptacdes feita pela gestdo do curso.
Documentagao exigida para Dispensa de Disciplinas: historico escolar completo e conteudo
programatico da IES de origem.

Regularizagao

Alunos que interromperam os estudos na USCS por meio de trancamento ou abandono
poderdo retornar aos estudos solicitando a reativacdo de sua matricula. Para tal, o
requerente devera preencher a inscrigdo para o processo de Regularizagdo, dentro
dos prazos estabelecidos em Calendario Académico e divulgados no site, seguindo as
instrucdes contidas no link.
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Caso tenha Histérico completo e Programa de Disciplina de outra IES que deseja incluir
na solicitagdo para tentar dispensar disciplinas, devera anexa-los no link e, posteriormente,
quando convocado, apresentar as vias originais.

Aregularizacao dependera da existéncia de vagas e da analise de dispensas e adaptacoes
feitas pela gestao do curso para o qual deseja retornar, podendo incorrer em adaptacéo a
matriz curricular vigente quando a matriz original ndo estiver mais disponivel.
(https://www.uscs.edu.br/transferencia/graduacao/regularizacao).
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SISTEMA DE AVALIAGCAO

Para que o ESTUDANTE seja aprovado na disciplina ou promovido no semestre, devera
atender a dois requisitos: frequéncia e aproveitamento, nessa ordem.

SISTEMA DE AVALIACAO

APROVADO

FREQUENCIA AVALIACAO
A frequéncia minima SAD - Sistema de
exigida por disciplina é iacs
de 75% (setenta e cinco t’)\::;m%ﬂ:

por cento) das aulas
ministradas,

Frequéncia

A frequéncia minima exigida por disciplina é de 75% (setenta e cinco por cento) das
aulas ministradas, de modo que o ESTUDANTE que apresentar frequéncia inferior estara
automaticamente reprovado na disciplina, independentemente das notas obtidas.

Esta regra nao se aplica as aulas praticas, estagios, internatos, entre outros que
possuam caracteristicas especificas.

E importante ressaltar que o sabado é considerado dia académico, podendo ser programadas
quaisquer atividades didatico-pedagogicas, com prévio aviso as turmas.

Excecdo a Guarda Religiosa respaldada pela Lei Federal n°13.796 de 03 de janeiro

de 2019 - Art. 7°A e pela Lei Estadual N° 17.346 de 12 de margo de 2021, Art. 20, que
determina:

l



O ESTUDANTE devera apresentar declaragéo da Instituigéo Religiosa que comprove a
Guarda Religiosa em dias e horarios especificos;

O ESTUDANTE entao devera realizar um trabalho escrito, com tema, objetivo e data de
entrega definidos pelo Gestor do Curso, para cada disciplina como forma de justificar a
auséncia;

As avaliacdes previstas em Calendarios Académicos deveréo serrealizadas normalmente,
desde que em dias diferentes daqueles em que o estudante deve guardar.

Nos casos de auséncia coletiva as aulas, todos os estudantes receberdo falta; e os assuntos
programados serao registrados e considerados como conteudos ministrados, sem direito a
reposicao.

Compensacgao de auséncia

Todo ESTUDANTE regularmente matriculado na USCS podera solicitar compensagao de
auséncia as aulas, até o periodo maximo pedagogicamente aceitavel, quando ocorrer
uma das seguintes situagoes:

LEI 1.044 DE 1969

Tenha graves problemas de salde, que 0 mantenha afastado das atividades académicas
por um periodo igual ou superior a 15 (quinze) dias;

Seja vitima de acidente, que o mantenha afastado das atividades académicas por um
periodo igual ou superior a 15 (quinze) dias;

Seja portador de qualquer doencga contagiosa, que 0 mantenha afastado das atividades
académicas por um periodo igual ou superior a 7 (sete) dias;

LEI 6.202 DE 1975
Gestante, a partir do oitavo més de gravidez, por um periodo de até 3 (trés) meses.
LEI 10.421 DE 2002

ESTUDANTE que adotar ou obtiver guarda judicial para fins de adogéo de crianga sera
concedida licenga-maternidade nos termos do art. 392:

No caso de adogéo ou guarda judicial de crianga até 1 (um) ano de idade, o periodo de
licenca sera de 120 (cento e vinte) dias.

No caso de adogdo ou guarda judicial de crianga a partir de 1 (um) ano até 4 (quatro)
anos de idade, o periodo de licenga seré de 60 (sessenta) dias.

No caso de adogdo ou guarda judicial de crianga a partir de 4 (quatro) anos até 8 (oito)
anos de idade, o periodo de licenga seré de 30 (trinta) dias.
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Atengdo: A licenca-maternidade sé sera concedida mediante apresentagéo do termo
judicial de guarda a adotante ou guardia.

A compensagao de auséncia devera ser solicitada em até 72 horas a partir da alta médica
ou data inicial do afastamento nos casos de gestacdo. A compensacdo é solicitada por
meio de requerimento no portal do aluno e o atestado devera ser anexado ao requerimento
(o documento devera ser digitalizado).

Os atestados anexados deverdao apresentar obrigatoriamente a data da consulta/
atendimento. Estes serdo analisados e, caso a solicitagdo se enquadre nas regras
descritas acima, o processo terd andamento e a Gestdo correspondente ao curso do(a)
aluno(a) sera notificada para que os professores solicitem trabalhos a serem realizados
pelo(a) aluno(a), a fim de compensar EXCLUSIVAMENTE as faltas ocorridas no periodo
do atestado. Se houver a perda de avaliagdes, a Gestao ficara responsavel por agendar
novas datas ao final do afastamento.

Estas regras nao se aplicam para as atividades de aulas praticas, tais como estagios
curriculares, internatos, aulas em laboratorios, entre outros.

COMPENSACAO DE AUSENCIA - PRAZOS

ATESTADO DENTRO DAS REGRAS - 05 A 08 DIAS PARA DEFERIMENTO - RELAC. ESTUDANTE

y

DEFERIDO - ABERTURA DE CLASSROOM - Professor possui de 07 a 10 DIAS PARA POSTAGEM DE TRABALHO

y

ALUNO APRESENTA TRABALHO PROPOSTO - 20 DIAS ( ATE 03 TRABALHOS) / 25 DIAS (04 OU MAIS TRABALHOS)

y

DEVOLUTIVA DO PROFESSOR: 10 DIAS

4 \

SATISFATORIO  INSATISFATORIO —-’ EERSTEROSAE)

vV

RELAC. ESTUDANTE —a DEFERE PARA DEPARTAMENTO TECNICO COMPENSAR AS FALTAS NO SISTEMA

Fique atento ao seu e-mail institucional! Pois € |a que vocé recebera o convite para uma
turma do Google Classroom exclusiva para a entrega dos trabalhos da sua compensacao
de auséncia, bem como outras informacgdes ou instrugdes que se fizerem necessarias.
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Caso o professor considere insatisfatorio o trabalho entregue, podera ser solicitado ao
aluno que o refaca.

COMPENSAGAO DE AUSENCIA - ORIENTAGOES GERAIS

+ Na semana de N3 n&o é necessario entrar com Compensacéo de Auséncia, visto que
nao ha mais realizagao de chamadas;

« Todo aluno que possuir atestado médico (que ndo contemple a compensagéo de
auséncia) em dia de avaliagdes devera apresentar diretamente a gestdo que ira analisar
e verificar a possibilidade de refazer a avaliagéo . As tratativas devem ser realizadas por
e-mail (sempre verificar a possibilidade de fazer a N3);

+ Nenhuma compensagao devera ultrapassar o semestre, sendo que no caso de gestagéo
a aluna devera reapresentar o atestado medico;

+ Aulas praticas e/ou de laboratorios ndo ha compensacao de auséncia, o0 aluno (a)
devera verificar junto a gestdo e/ou professor a POSSIVEL reposic&o ou nao;

+ Caso a compensacao entre em final de semestre o prazo de entrega dos trabalhos
podera ser reduzido a critério do professor e/ou gestor.

Casos em que devem ser definidos com 0s 25% (n&o é permitido Compensagéo):
« Falecimento de familiares diretos ou indiretos;

+ Licenga paternidade;
+ Doagéo de sangue voluntaria;

Veja em qual

situacao
VOCE se encaixa.

Compensagdo
de

Auséncia
Estudante regularmente
matriculado

passos para pedido de Gestao correspondente

compensaco clo ao curso do(a) aluno(a)
ausencia: . rer

sera notificada para que

os professores solicitem

trabalhos a serem

realizados pelo(a)
aluno(a),.
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Estando em compensagéo de auséncia o(a) aluno(a) NAO PODE participar das aulas e
praticas regulares dos dias respectivos ao afastamento.

O ESTUDANTE que estiver em compensacao de auséncia pode solicitar o retorno as aulas
regulares caso tenha recebido alta médica, esse pedido deve ser formalizado junto ao Setor
de Relacionamento com Aluno.

Abono de Faltas

A legislagao federal em vigor nao prevé o “abono de faltas”, com excegéo dos casos
de prestacdo de servigco militar em horério coincidente com o das aulas; e, nos casos
especificos vinculados a esfera esportiva, de acordo com o que regem os Decretos Federais
80.228/1977 e 9.615/1998.

NAO SE ESQUEGA! Independentemente das médias obtidas nas disciplinas, cabera
e_‘xclusivamente ao ESTUDANTE administrar o total de suas faltas até o limite de 25% das
aulas em cada disciplina, sob a pena de ser reprovado por faltas caso nao obtenha o0 minimo

~de 75% de frequéncia.

AVALIACAO

Para aprovacdo em cada disciplina do respectivo semestre, 0o ESTUDANTE devera observar
0 método de aproveitamento da USCS:

75% de presenca + AVALIAGOES

APROVEITAMENTO

75% “de
presenca

Avaliacoes
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Para os Cursos de Graduacdo: Bacharelado, Tecnologia e Licenciatura, as avaliagbes
ocorrem pelo Sistema de Avaliagédo de Desempenho (SAD) composto por até trés etapas
denominadas N1, N2 e N3, sendo a cada uma delas atribuido de 0,00 (zero) a 10,0 (dez)
pontos.

SISTEMA DE AVALIAGAO DE DESEMPENHO

ESCOLAS DELIBERACAO LINK de ACESSO
Escola de Direito N° 102/2021 https://esic.uscs.edu.br/download/arquivos/dzEP10WT3MnMmi2cJK-
v12fW3rmWPBO45cDCXGKI.pdf
Escola de Industria Criativa N°103/2021 https://esic.uscs.edu.br/download/arquivos/osuNt56\WpHgBOGkgib-

quaFRmUL9PUgNPvUSPTPJK.pdf

Escolas de Saude (exceto medicina), N° 104/2021 https://esic.uscs.edu.br/download/arquivos/6BH9Jb6MnnHzloo9u-
Gestéo e Negdcios, Formagéo de B6e509prDcGScukTxPmb5kz8.pdf

Professores, e Politécnicas

VAMOS VER RESUMIDAMENTE COMO FUNCIONA, E SIMPLES!
(Modelo para Escolas de Negécios)

O SAD é composto por trés notas:

a) N1: Nota obtida por meio da Avaliagdo com conteldo abordado até a data de sua
realizagao;
b) N2: Formada por duas avaliagdes distintas denominadas:

Avaliagao Processual (AP) e Avaliagao Integrada (Al):

b.1) AP: conjunto de atividades desenvolvidas em todo semestre letivo;

b.2) Al: avaliagdo composta por 2(dois) conjuntos de questdes: questdes do semestre atual
de conteudo especifico das disciplinas cursadas e questdes de forma geral. Esta é aplicada
ao final de cada semestre.

Observagao: a média das notas da Avaliagao Processual (AP) e da Avaliagao Integrada
(IA) resultam na nota 2 (N2).

N AP + Al

e -2

N2

A cada avaliacdo é atribuida uma nota, expressa em grau numérico de zero (0) a dez.
A nota final de cada disciplina, entdo, sera a média aritmética simples das duas notas
mencionadas até agora (N1 e N2).

N1+ N2
2

Nota Final =
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Nossa Média Final esperada para o semestre € 6,0 (seis). O estudante que néo atingir
podera realizar o Exame Final (N3).

Para os ESTUDANTES que prestarem o Exame Final, a nota dessa avaliacdo substituira a
nota N1 ou N2 (com menor pontuagéo) e sera aprovado, apenas e tdo somente, se obtiver
nota 6,0 (seis) na média aritmética simples das duas maiores notas (N1 ou N2 e N3).

ATENCAO: A N3 s6 podera ser realizada pelo aluno que NAO obtiver na disciplina uma
média semestral igual ou superior a 6,0 (seis), ndo podendo realizar 0 exame com o intuito
de melhorar as notas anteriormente obtidas.

As datas de realizacao da N1 e N3 serdo sempre marcadas pela Universidade e constarao
no Calendario Académico; bem como o prazo final de registro da nota N2 que também
estara fixado no mesmo calendario.

Na avaliagdo da aprendizagem de atividades académicas especiais, tais como Estagio
Supervisionado Obrigatério; Trabalho de Conclusao de Curso (incluindo outras denominagdes
de atividades que lhe sao similares, por exemplo, Trabalho Final de Graduagéo); Projeto
Integrado; dentre outras, néo se aplica a composi¢édo de nota final pela N1, N2 e N3.

Se vocé quiser mais detalhes sobre os critérios do nosso Sistema de Aproveitamento como:
atividades que podem compor a Avaliagdo Processual, regulamento da Avaliagéo Integrada,
entre outros acesse o link de acesso direto a deliberacdo (DELIBERACAO CONSEPE
N°104/2021) e conhega 0 documento na integra.

Revisao de avaliagoes
N1

A revisdo das avaliagbes (também denominada como “vista de prova®) sera realizada na
semana posterior a aplicacdo das avaliagdes conforme Calendario Académico. Esta devera
ocorrer com a presenca do estudante em sala de aula no horario regular da disciplina. Os
alunos que nao estiverem presentes perderao o direito a revisao.

N3
Na prova N3, exclusivamente, o estudante devera solicitar no Setor de Relacionamento ao

Estudante, via requerimento prdprio, a revisao oficial que, quando solicitada, sera realizada
com a presenca do discente em data e horarios fixados pelo docente; caso 0 ESTUDANTE
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nao comparega a revisdo na data e horario estabelecidos, sera a revisdo da N3 feita a
revelia, sem direito a nova solicitacao.

Sistema de Avaliacao de Desempenho (SAD) do curso de Medicina

Em regras gerais, as classificacdes dos instrumentos de avaliagéo séo em sistema decimal
de 0 (zero) a 10 (dez), com arredondamento em intervalos de 0,5 (0,25 para 0,5 ou 0,75
para 1,0).

Aaprovacao direta na Unidade Curricular (UC) requer que o aluno obtenha uma classificagao
igual ou superior a 6,0 (seis) na nota final da UC.

O aluno que nao atingiu a classificagdo necessaria para aprovagao direta, nota 6,0 (seis),
ou que teve avaliacdo inferior a 4,0 (quatro) em qualquer um dos instrumentos de avaliagdo
da UC, individualmente, mas atingiu o0 minimo de 4,0 (quatro) de média total da UC, sera
submetido a uma nova avaliagéo da UC que sera aqui nominada de reteste/aceleracao de
aprendizagem (N3), que ocorrera no tempo maximo de uma semana ap6s a divulgacdo
oficial das notas.

O sistema de Avaliacdo de Desempenho dos cursos de medicina da USCS é composto por,
pelo menos, 3 notas:

+ Nota 1 (N1): resulta nas médias das notas das avaliagdes com conteudos abordados até
o final da Unidade Curricular, de acordo com os calendarios das respectivas Unidades
Curriculares. Essas avaliagdes estardo descritas no plano de ensino de cada Unidade
Curricular.

« Avaliacdo Formativa (AF): resulta de um conjunto de atividades processuais
desenvolvidas em cada Unidade Curricular.

+ Avaliacéo Integrada (Al): 0 ESTUDANTE devera realizar, ao final de cada semestre uma
Avaliacdo Integrada (Al), composta por 2 (dois) conjuntos de questdes, questdes do
semestre atual de contetdo especifico das Unidades Curriculares cursadas e questdes
de formacgao geral.

A média das notas da Avaliagdo Formativa (AF) e da Avaliagdo Integrada (Al) resultam na

Nota 2 (N2). A composicdo da nota se da por meio da média simples, ou seja, 50% para
cada avaliagdo que compdem a N2.

) AF + Al
R 2
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A cada avaliagao é atribuida uma nota, expressa em grau numerico de zero a dez. A nota
final de cada Unidade Curricular, entdo, sera a média aritmética simples das duas notas, N1

ShP N1+N2
NOTAFINAL= —/———

O ESTUDANTE que obtiver na Unidade Curricular uma média semestral igual ou superior a
6,0 (seis), desde que mantida a frequéncia minima obrigatéria descrita no Regime e Estatuto
de Frequéncia, fica impedido de realizar a N3 da Unidade Curricular e, portanto, ndo deve
fazé-la, nem com o intuito de melhorar as notas obtidas.

A Prova que resultara a N3 devera abordar os contetidos ministrados e as habilidades e
competéncias na respectiva Unidade Curricular. A referida avaliagao devera ter composicao
semelhante a Avaliacdo Integrada.

Para consultar o Sistema de Avaliacdo de Desempenho e todas as normas vigentes,
incluindo ESTUDANTES de pré-internato e internato, cliqgue aqui e conhega o documento
na integra (CONSEPE 142/2021 - regras vigentes a partir do 1° semestre de 2022).

Regulamento do Processo de Avaliagao do NEaD

As disciplinas integradas nas matrizes curriculares de cada curso e que sao oferecidas
na modalidade a distancia, seguem regulamento especifico de Avaliagdo norteado pelo
NEaD (Nucleo de Educacdo a Distancia). Para consultar o Regulamento na integra e
a Deliberacdo n° 144/2021 acesse o link: https://esic.uscs.edu.br/download/arquivos/
fhObtgMgNSyrLc1eMpSxxbd7Q9bxzJXd3qycDUN1.pdf

Trabalho de Conclusao de Curso (TCC), Trabalho de Conclusédo (TC) Monografia, entre
outros: antes de obter o tdo sonhado diploma, a maioria dos cursos de graduagdo exigem um
trabalho de conclusdo com o objetivo de intensificar os contetidos curriculares propostos em
todo processo de formacdo do aluno. Ha normas académicas que séo similares em todos os
cursos (normas da ABNT, por exemplo) e algumas normas especificas. Para tanto, procure o
gestor do seu curso para conhecer 0 Manual e as normas que irdo te auxiliar na confeccao
deste trabalho.

Alguns cursos ja possuem o manual disponiveis em nosso site: https://www.uscs.edu.br/
servicos/manual-de-estagio-estudantes

Enade: O Exame Nacional de Desempenho dos Estudantes - Enade € uma avaliagao escrita,
realizada anualmente, conforme cursos estabelecidos pelo MEC/INEP e publicados em edital
proprio. Todos ingressantes e concluintes, conforme cursos estabelecidos no ciclo avaliativo
do ano, devem ser inscritos para participar do Enade, mas apenas os estudantes concluintes
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realizam a prova e respondem o questionario, representando condic¢do indispensavel para a
conclusdo do curso.

Informacgdes detalhadas sobre o exame, editais, provas e relatorios podem ser consultados
em: www.inep.gov.br.

Caso seu curso seja selecionado para participar do Enade, empenhe-se, pois ele representa
um indicador de qualidade dos cursos ofertados pelas instituicbes de ensino superior
do Pais e o seu aproveitamento repercutira em bom conceito da USCS, caracterizando
visibilidade positiva no mercado. E lembre-se de que o aluno inscrito que ficar em condigédo
de irregularidade no ENADE, nao conclui o curso, sendo penalizado pela legislacao a
aguardar ato do INEP na edigéo seguinte.

AVALIAGAO INSTITUCIONAL

A cada semestre voceé tera a oportunidade de contribuir para melhorias na Universidade
por meio do preenchimento do questionario da nossa Avaliagéo Institucional. NAO DEIXE
DE PREENCHER POIS A SUA OPINIAO CONTRIBUi PARA NOSSA EXCELENCIA
CONTINUA.
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DEPENDENCIA

Dependéncia € a ocasido na qual os estudantes que ndo obtiveram a nota minima para
aprovagao, mas tiveram frequéncia minima de 75% (setenta e cinco por cento) poderdo
cursar as disciplinas em regime de dependéncia em calendario especialmente elaborado e
oportunamente divulgado aos estudantes pelos canais académicos de comunicagao (area
do estudante, site USCS, dentre outros).

Para mais informacgdes sobre o regime de dependéncias, acesse https://www.uscs.edu.br/

dp.

Observagoes:

ESTUDANTES de ultimo semestre: os ESTUDANTES que estiverem no ultimo
semestre de formacé&o (isto €, possiveis formandos) que tenham reprovado em uma ou
mais disciplinas (qualquer nimero) terdo que se matricular em turma regular semestral
para cumprimento das disciplinas pendentes. Excepcionalmente, quando ndo houver
turma regular para disciplina, ou ocorrer conflito de horario, a(s) dependéncia(s)
podera(ao) ser cumpridas em Regime Especial de Excegéo.

Disciplinas especiais: casos de reprovagdo ou ndo cumprimento de disciplinas
especiais, como AACC, ATPA, monografias, Trabalho de Conclusdo de Curso - TCC,
Estagio Supervisionado, Projeto Integrado, Pratica Juridica dentre outras que nao se
enquadram nas modalidades de Marcacdo de Sala ou Regime Excepcional, seréo
desenvolvidos no ambito da Gestdo de cada curso. Para tal, o estudante devera
manifestar seu interesse junto a Gestdo do Curso, que tomara as providéncias junto
aos departamentos académico-financeiros para liberagao da rematricula.

Internato de Medicina: para adentrar & fase do Internato de Medicina o estudante
nao podera ter em seu historico qualquer disciplina em Regime de Dependéncia ou
Adaptacéo.
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REPROVAGAO/RETENGAO DE SEMESTRE

O ESTUDANTE que ultrapassar a quantidade permitida (observando-se as especificidades
dos cursos e seus SADs) para disciplinas e atividades académicas especiais em regime
de dependéncia estara na condigdo de RETIDO/REPROVADO, OU SEJA, TERA SEU
AVANCO BLOQUEADO PARA O SEMESTRE SEGUINTE DO CURSO, devendo cursar as
dependéncias em sala de aula regular (salvo casos em que a disciplina ndo esteja sendo
oferecida).

O aluno devera fazer a rematricula, mas, caso ndo haja turma/disciplina do semestre em
que ficou bloqueado ndo conseguira efetiva-la, devendo entdo solicitar o “Auxilio com a
Rematricula” via requerimento eletronico disponibilizado no Portal do Aluno.

+ Noscursos presenciais (excetuando-se Medicina), aquele ESTUDANTE retido/reprovado
no semestre ou em regime de dependéncia tera a cobranga da semestralidade efetuada
proporcionalmente a carga horaria das disciplinas (regulares ou especiais) a cursar.

+ No caso da graduagdo em Medicina, 0 ESTUDANTE que, em virtude de extrapolar a
quantidade de Unidades Curriculares permitidas para a progressao (verificar SAD de
Medicina) se encontrar na condigao de retido/reprovado, terd a cobrancga integral da
semestralidade.

UNIVERSIDADE DE SAO CAETANO DO SUL

31



32

ADAPTACOES

Caracteriza-se a situacao de adaptacgéo as disciplinas nas quais 0 aluno necessite cursar
provenientes da adequagdo a matriz curricular vigente, sendo este ingressante por
Transferéncia ou Aproveitamento de Estudos, desde que a mesma esteja no semestre
atual ou no anterior.

Regras das Adaptagoes: as disciplinas cursadas no regime de Adaptacdo seguem
as regras das disciplinas regulares, implicando na realizacdo de provas regimentais e
trabalhos, bem como, com o cumprimento da frequéncia legal minima de 75% (setenta e
cinco por cento), exigida pela Lei Federal 9.394/1996 (LDBEN).

Cursando as Adaptagoes: disciplina em regime de Adaptagdo (sem custo) podera,
a critério do estudante, ser cursada em periodo diferente daquele em que o estudante
estiver matriculado (chamado de “contraturno®) ou no préprio turno quando “encaixada” em
janelas existentes. Para cursar as disciplinas em regime de Adaptacao, o estudante deve
se inscrever no processo denominado “Marcacédo de Sala” ou em Regime Especial (com
custo), que s&o oferecidas nas modalidades EAD e Estudo Independente (El).

Disciplinas especiais: casos de Adaptacdo de disciplinas especiais como AACC,
ATPA, monografias, Trabalho de Concluséo de Curso - TCC, Estagio Supervisionado,
Projeto Integrado, Pratica Juridica e de outras atividades curriculares especiais, que
ndo se enquadram nas modalidades de Marcacdo de Sala ou Regime Especial, seréo
desenvolvidos no ambito da Gestdo de cada curso. Para tal, o0 ESTUDANTE devera
manifestar seu interesse junto a Gestao do Curso, que tomara as providéncias junto aos
departamentos académico-financeiros.

Adaptagoes cursadas e nao aprovadas: caso o estudante curse a(s) disciplina(s) em
regime de Adaptacao e seja reprovado por frequéncia ou nota, esta adaptacéo torna-se
Dependéncia (DP)

Estudantes nao concluintes por pendéncia de Adaptagdées: Ao estudante que
nao concluir o curso por ficar devendo disciplinas em regime de adaptacao, tera tanto
a rematricula como as mensalidades do semestre COM CUSTO, também de forma
proporcional a quantidade de horas a cursar.

é



ESTAGIOS

ESTUDANTES dos cursos oferecidos pela USCS que exigem o cumprimento de estagio
curricular obrigatério para a conclusao do curso, somente teréo os estagios validados,
de acordo com a legislacdo em vigor, se for comprovada a frequéncia nessas atividades
curriculares especiais. O estagio mencionado compreende uma carga horaria total
estabelecida em cada um dos cursos de graduagdo de acordo com as normas vigentes
proprias de cada curso. Veja as principais normas: https://www.uscs.edu.br/servicos/

estagio.

A Gestéo de Curso supervisionara essa atividade. O Manual de Estagio de cada curso com
todas as informagdes necessarias esta disponivel no site da USCS. Link que leva para o
manual: https://www.uscs.edu.br/servicos/manual-de-estagio-estudantes.

Caso o Manual de estagio do seu curso nao esteja disponivel em nosso site, consulte a
gestdo do curso. O estagio nao obrigatério remunerado, trata-se de uma oportunidade
de aprendizagem e atuacéo profissional caracterizada pela ndo vinculagdo empregaticia
e estabelecido em contrato de até dois anos entre a instituicdo de ensino, a instituicdo
concedente e o estagiario, em conformidade com a Lei de Estagio n° 11.788/08. A
USCS disponibiliza aos estudantes, empresas contratantes e agentes de integragao,
0s modelos de termos de compromisso, relatério de atividades e links de acesso aos
portais de oportunidades de estagio no link:(https://www.uscs.edu.br/servicos/orientacoes-
contratacao-estagiarios).
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SETORES ADMINISTRATIVOS E

ORGAOS DE

APOIO

Setor de Relacionamento com o Estudante

Todo e qualquer contato do estudante com a Universidade deve ser feito com o Setor
de Relacionamento com o Estudante, que é o érgao responsavel e preparado com as
informagOes de natureza académica e administrativa de interesse do corpo discente:
requerimentos, declaragdes, informacgdes sobre a vida académica, duvidas, etc. Caso
necessario, esse setor € que acionara os outros departamentos internos da USCS que
se fizerem necessarios para a demanda, bem como retornara ao ESTUDANTE com as
devidas informagdes. O contato pode ser pessoalmente, por telefone ou e-mail.

Vale ressaltar que reqﬂuerimentos e consultas podem ser feitos diretamente no Portal do
aluno em SOLICITACAO de requerimento. Todas as solicitagdes possuem regras e prazo

maximo para atendimento e processamento.

o

O & o= https://uscs.mentorweb.ws/uscsMentorWebG5/jsf/dash

— Portal do Aluno

Notas e faltas

Requerimentos
solicitados

Acesso Rapido

Material de Calendario de
apoio aula

Caixade
mensagem

Financeiro

Contrato de
Prestacao de

/

Solicitagdo de
requerimento
Servi(...)

Responder

avaliagao

Setor financeiro

No Setor financeiro € possivel solicitar boletos, negociar as mensalidades em atraso e
esclarecer qualquer duvida em relagao a pagamentos para a USCS. Para mais informacgdes

Portal do Aluno - https://uscs.mentorweb

do setor financeiro, envie um e-mail para: financeiro@online.uscs.edu.br.
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Lembrando que no Portal do Aluno é possivel consultar as mensalidades, emitir os boletos
e recibos de pagamentos.
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- Portal do Aluno

Acesso Rapido

Notas e faltas Material de Calendario de Contrato de Solicitagdo de
apoio aula Prestagao de requerimento
Servi(..)
Requerimentos Financeiro Caixa de Responder
solicitados mensagem avaliagao

Gestao de curso

Na relagao professor-estudante podem surgir situagdes que precisam ser resolvidas para
garantir a qualidade do processo ensino- aprendizagem. Para a resolucdo de questdes de
ordem didatico-pedagogica, o estudante (ou o representante de classe) devera:

1) Procurar, em primeiro lugar, para tratar do assunto o professor da disciplina;

2) Nao obtendo solugéo para o caso, encaminhar a questao para o Gestor de Curso;

3) Se mesmo assim a questdo permanecer nao solucionada, dirigir-se a Pro-Reitoria de
Graduacao

4) E por ultimo, a questao podera ser submetida a Ouvidoria.

Clique aqui e veja os e-mails dos gestores de cada curso.

Ouvidoria

A Ouvidoria da USCS é um canal criado para a valorizagdo da opinido dos publicos da
Universidade (estudantes, agentes publicos e comunidade externa), acolhendo suas
sugestdes, criticas e/ou reclamacdes, e elogios. Atua, portanto, com fungao especifica na
resolugéo e prevencao de conflitos, analise continua de processos internos e externos e,

oportunamente, propondo e intermediando agdes corretivas ou de melhorias.

Informagdes e dados de contato com a ouvidoria estdo em: https://www.uscs.edu.br/

servicos/ouvidoria. ¢
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Antes de procurar a ouvidoria tente contato com o
setor responsavel pela sua demanda:

« Duvidas gerais - Relacionamento com o estudante
* Questdes financeiras - Setor Financeiro
Questdes pedagdgicas - professores e gestor de
curso

Caso néo tenha sua situacéo resolvida ou respondida
dentro do prazo previsto procurar a ouvidoria

Nucleo de acessibilidade e inclusao

A USCS, por meio do Nucleo de Acessibilidade e Inclusdo NAIUSCS, atua desde 2007
no sentido de valorizar a condi¢do das pessoas com deficiéncia, de acolher as pessoas
em acompanhamento psiquiatrico e/ou psicoldgico, de possibilitar maior acessibilidade
atitudinal, fisica, pedagdgica e social, de oportunizar seu desenvolvimento e de contribuir
para que exergam seu protagonismo no mercado de trabalho.

A'inclusdo tem a finalidade de garantir a participagéo social e o convivio, tendo como
base o respeito a diversidade. Acessibilidade propde entender as limitagbes do outro,
proporcionar acesso e oferecer oportunidades. https://www.uscs.edu.br/servicos/nucleo-
de-acessibilidade.

Servicos de apoio aos estudantes e/ou comunidade

Como parte de seus programas e projetos de extensao universitaria, a USCS oferece uma
série de servigos a comunidade, como os realizados no @mbito da/do:

+ Academia-Escola de Educacao Fisica

+ Atendimento Psicoldgico

«  CEJUSC - Centro Judiciario de Solucao de Conflitos e Cidadania
+ Clinica de Fisioterapia
+  Clinica de Nutricdo

* Clinica de Odontologia
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Farmacia-Escola

Escritorio de Relagdes Internacionais / Intercambios e missdes académicas
Laboratorio de Analises Clinicas (LAC USCS)

NAF — Nucleo de Apoio Contabil e Fiscal

NAJ — Nucleo de Assisténcia Juridica

Observatorios

Oficina de Teatro

Oficina de Voz

Orientacéo Profissional

PAES - Programa de apoio as entidades sociais

Projeto IPH (indice de Poluentes Hidricos)

Portal de Talentos e Oportunidades (para alunos e Empresas)

Para saber mais, clique aqui: https://www.uscs.edu.br/noticias/atendimentosacomunidade.
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INFORMAGOES GERAIS

AACC: As AACCs (Atividades Académicas Curriculares Complementares) sao atividades
voltadas a completar as cargas horarias dos diferentes cursos. Elas podem ser
caracterizadas como um conjunto de atividades extraclasses direcionadas a formagéo
integral dos estudantes de graduacao.

O ESTUDANTE deve atentar-se ao Regulamento publicado no site da Universidade
(http://www.uscs.edu.br/aacc/) e a data-limite semestral para a entrega de comprovantes,
inclusive aluno provavel formando - pois a carga horaria de AACC é componente curricular
obrigatério e imprescindivel para conclusdo do curso. A data limite é Unica para todos
os ESTUDANTES (provaveis formandos ou ndo) e divulgada no Calendario Académico
semestral.

Todas as informagdes e normas referentes as AACC estéo disponiveis em (https://www.
uscs.edu.br/boletim/849).

Biblioteca: o Sistema de Bibliotecas da USCS é coordenado pela Biblioteca Central,
localizada no Campus Barcelona (Sao Caetano do Sul) e, além dela, constituido pelas
bibliotecas do Campus Centro (S&o Caetano do Sul), Campus Conceigao (S&o Caetano do
Sul), Campus (Sao Paulo) e o Campus Itapetininga (Itapetininga), designado a atender a
comunidade académica, estando aberta também para toda a comunidade local.

As bibliotecas séo de livre acesso e possuem terminais para pesquisa e localizagdo dos
livros. O acesso ao acervo bibliografico € realizado por meio de consulta no catalogo on-
line que esta disponivel no site da USCS na pagina da Biblioteca: clique aqui para acessar.

Bibliotecas Digitais: como suporte as pesquisas académicas e cientificas a USCS utiliza
0s seguintes recursos:

» Portal Capes de Peridédicos: um acervo de mais de 35 mil peridédicos com texto
completo, 130 bases referenciais, 11 bases dedicadas exclusivamente a patentes, além
de livros, enciclopédias e obras de referéncia, normas técnicas, estatisticas e contetido
audiovisual.

» VLEX: Base de Dados juridica que oferece conteudo em jurisprudéncia, legislagao,
doutrina juridica, revistas, e-books, enciclopédias, dicionarios e modelos de contratos,
por meio de uma plataforma robusta que armazena aproximadamente 80 milhdes de
documentos de mais de 130 paises, entre livros, periddicos e jornais.
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* UPTODATE: base de informacdes médicas, baseada em evidéncias, revisada por
pares, publicada por uma companhia médica chamada UpToDate, Inc. Esta disponivel
tanto pela internet quanto off-line, em diversas plataformas digitais. O usuério devera
se cadastrar na Biblioteca.

* MINHA BIBLIOTECA: reune um acervo de livros digitais com milhares de titulos
técnicos, académicos e cientificos, divididos em 7 catélogos: Medicina, Saude, Exatas,
Juridica, Sociais Aplicadas, Pedagogica e Artes & Letras; sendo ao todo, 12 editoras
de livros académicos do Brasil e 15 selos editoriais. O acesso € simulténeo entre 0s
usuarios cadastrados e pode ser feito de qualquer dispositivo mével com internet.

O link para solicitacdo de cadastro é: https://docs.google.com/forms/d/1pJhrdEXK mge
nzT7dJIvAakBJAWQiQWE-XbIXpwLkO/viewform?edit requested=true

Apos a confirmagao do cadastro, 0 acesso a Biblioteca Digital é através do link: https://
www.uscs.edu.br/biblioteca-digital.

Nesse link de acesso, ele devera colocar CPF no usuario e a senha, apenas 0s numeros,
sem caracteres especiais.

Para mais informagdes acesse: https://www.uscs.edu.br/institucional/biblioteca.

Calendario Académico: o Calendario Académico é um documento institucional que tem
todas as informacdes e prazos importantes no semestre, como: periodo de provas, férias,
dias ndo letivos, limite para entrega de AACC, datas limite de procedimentos académicos,
entre outros. Para consultar o calendario académico clique aqui.

Colagao de grau: a Colacdo de Grau é um ato solene e obrigatério para a concluséo do
curso. Ha um manual especifico com todas as normas para a solenidade oficial e festiva.
Para mais detalhes acesse o link: www.uscs.edu.br/servicos/colacao-de-grau.

A data da ceriménia € prevista no calendario académico e divulgada em tempo oportuno
pela Comunicac&o Institucional. O formando apto a colar grau, mas que, por motivo de forga
maior, esteja impossibilitado de participar da ceriménia oficial, deveré aguardar contato
oficial da USCS para agendamento em data posterior.

Comissao de formatura: € o0 6rgao representativo dos formandos e tem a responsabilidade
de encaminhar e acompanhar os assuntos relacionados a colagédo de grau junto a
Coordenadoria de Comunicagéo da Universidade, negociar e contratar a empresa que
melhor atenda a seus interesses e que se responsabilizara pela realizacdo de eventos,
como bailes de gala, viagens e outras atividades festivas. Os formandos ndo poderao criar
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a comissao de formatura ou organizar a solenidade sem a participagéo da Universidade ou
sem sequir as normas descritas no manual.

Diploma: poderdo solicitar o diploma os alunos que tiverem concluido todas as suas
obrigagdes académicas, incluindo trabalhos finais, estagios e atividades académicas
curriculares complementares (quando aplicado), além de ter participado da Colacdo de
Grau e assinado a Ata propria.

Atengao: na colagao de grau, o aluno recebe um documento denominado Certificado de
Conclusdo de Curso, que pode ser utilizado para comprovar que 0 aluno concluiu o curso.
Apos a cerimobnia, 0o ESTUDANTE devera solicitar o Diploma e demais documentos oficiais
de conclusao do curso, como: Historico Escolar e Conteudo Programatico. Ou seja, estes
documentos ndo séo entregues ao final do curso.

Se 0 aluno se formou antes do 2° semestre de 2021 e ndo tiver acesso ao Portal do Aluno,
podera solicitar os documentos a qualquer tempo pelo link:
https://docs.qoogle.com/forms/d/e/1FAIpQLSTIXTTSa67QflUKM6F Gf8nZNJfFmcOF S2Kw
3HaifQEZHfgB2A/viewform.

Ja os alunos que terminaram a partir do 2° semestre de 2021, e possuem acesso ao
Portal do Aluno, podem solicitar diretamente no sistema on-line, pelo icone “Solicitacdo de
requerimentos”:

‘O B &2 https://uscs.mentorweb.ws/uscsMentorWehG5/jsf/das

— Portal do Aluno

Acesso Rapido

Notas e faltas Material de Calendario de Contrato de Solicitacao de
apoio aula Prestacao de requerimento
Servi(...)
Requerimentos Financeiro Caixa de Responder
solicitados mensagem avaliagao
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Para mais informagdes sobre a obtencao do seu diploma, acesse: https://www.uscs.edu.
br/servicos/diplomas.

Laboratérios e Oficinas de Aulas Praticas: cada um dos laboratorios da Universidade
possui normas internas de utilizagdo. Em alguns casos, essas normas requerem o uso de
vestimentas e equipamentos de prote¢éo individual (EPIs) apropriados para experimentos
e aulas praticas. A aquisicao dessas vestimentas e EPIs é de responsabilidade exclusiva
do estudante, incluindo na mesma situacdo as vestimentas e EPIs necessarios para a
atuacdo em campos de estagio e internato.

ATENGAO!

Devido a diversidade de demanda nos laboratorios, sua utilizagéo deve ser previamente
agendada pelos professores e/ ou alunos, de acordo com as normas vigentes.

Os usuarios dos laboratorios devem respeitar as condi¢des de utilizagdo de cada um deles,
observando as orientagdes e determinagdes dos monitores e dos professores responsaveis.

ATENGAO: O estagio remunerado nio substitui o obrigatério caso seu curso exija.
Monitoria

O Programa de Monitoria é voltado aos ESTUDANTES de graduagéo regularmente
matriculados na USCS para realizagao de atividades académico-técnico administrativas de

apoio aos docentes e a instituicdo, tanto no ambito do ensino como da extenséo. Para mais
informagdes acesse link:_https://www.uscs.edu.br/servicos/requlamento-monitoria.

Pesquisa Académica

A USCS desenvolve pesquisa em nivel de Graduagao, a partir do Programa institucional
de Iniciagdo Cientifica, em que ESTUDANTES de todos os cursos podem se candidatar
a desenvolver um projeto de pesquisa em Iniciagéo Cientifica (IC), junto a um professor
pesquisador da USCS e seu grupo de pesquisa. Como o proprio nome diz, é, portanto,
um inicio do discente nas praticas cientificas, sendo que o estudante ainda pode receber
financiamento em forma de bolsa PIBIC/CNPgq ou mesmo auxilio USCS (desconto na
mensalidade). O processo de participacao e inscrigao ocorre por meio de abertura de Edital

Mais informages no link: https://www.uscs.edu.br/iniciacao-cientifica.
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Portal de talentos e oportunidades

A USCS ainda conta com um portal de talentos e oportunidades, onde é possivel se
cadastrar para buscar vagas efetivas, para estagios e programas de trainee em outras
instituicdes. Para acessar o portal www.talentosoportunidades.com.br.

INFORMAGOES ADICIONAIS IMPORTANTES

Direito a imagem: o ESTUDANTE s6 podera gravar aulas (imagem e/ou som) com a
expressa autorizacdo do professor precedida de solicitacdo especifica do estudante, por
escrito.

Anuidade e taxas escolares: a anuidade e as taxas escolares tém o seu valor e forma
de pagamentos estabelecidos por Portarias do Reitor. O valor da semestralidade é fixado
de acordo com as regras estabelecidas pela legislacao vigente. O pagamento de qualquer
parcela da semestralidade fora do prazo de tolerancia implica multa, juros e atualizagéo
monetaria, de acordo com o contrato de prestacdo de servicos de educagéo e ensino.
Os atestados, declaragdes, certiddes, diplomas e quaisquer outros documentos somente
serdo expedidos apds o pagamento de taxa propria, se cabivel e previsto.

Representagao estudantil: tem por objetivo promover a cooperagdo da comunidade
académica e o aprimoramento da instituicdo, vedadas as atividades de natureza politico-
partidaria. A USCS tem o Diretério Central dos Estudantes e a Atlética Geral.

Armas: constitui infracéo disciplinar, pelo corpo discente, em qualquer atividade de ensino,
de pesquisa ou de extensdo, interna ou externa da USCS portar ou usar qualquer espécie
de arma, materiais inflamaveis, explosivos de qualquer natureza, produtos ou algo que
represente perigo para si ou para outrem. Infracdo amparada na LEIN° 10.826 de dezembro
de 2003.

Atividades e propagandas: constitui infracdo disciplinar, pelo corpo discente, em qualquer
atividade de ensino, de pesquisa ou de extensao, interna ou externa da USCS exercer
atividades comerciais, politico-partidarias ou de propaganda nas dependéncias da USCS,
ressalvados os casos devidamente autorizados por érgdos superiores da USCS. Bebida
alcodlica e drogas ilicitas: E PROIBIDO INGRESSAR NA UNIVERSIDADE ALCOOLIZADO
(A) OU SOB O EFEITO DE DROGAS, bem como constitui infragdo disciplinar, pelo corpo
discente, em qualquer atividade de ensino, de pesquisa ou de extenséo, interna ou externa
da USCS portar ou vender drogas ou substancias toxicas ou entorpecentes ilicitas que
alterem a personalidade e/ou seu estado de consciéncia, nas dependéncias da USCS.
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Estas normas poderéo ser verificadas na integra em nosso Regimento Interno: htips:/
www.uscs.edu.br/boletim/93.

Fumo: o uso de cigarros, cigarrilhas, charutos, cachimbos ou qualquer outro produto
derivado ou nao do tabaco € proibido em recinto coletivo fechado, privado ou publico. Esta
regra esta lastreada na Lei Federal n® 9.294, de 15/07/1996 e na Lei Estadual n® 13.541,
de 7 de maio de 2009.

Instrumentos musicais: 0 uso de aparelho sonoro na Instituicdo devera ser utilizado em
baixo volume, apenas em horarios de intervalo e sem causar prejuizo, desconforto ou
incomodo aos demais usuarios dos Campi. Fica proibido 0 uso dos mesmos proximo aos
locais de atividades académicas em qualquer horario, sem prévia autorizagéo do Diretor de
Campus. Lastreado pela Lei Municipal n® 5854 /2020.

Jogos: para manter o bom convivio entre os usuarios das dependéncias académicas e
evitar conflitos que possam interferir na cultura de paz na Universidade, fica proibido a
pratica de qualquer espécie de jogos de azar, com ou sem aposta, nas salas de aula e
demais dependéncias da instituicdo. Lastreado na Lei n°® 3.688/1941

Trotes: a USCS possui normas e procedimentos quanto aos trotes. Para acessar clique no
link: https://www.uscs.edu.br/servicos/trotes.
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