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USCS
PARTEI
DISPOSICOES PRELIMINARES

Artigo 1° - Este Regimento Geral disciplina os aspectos de funcionamento que sdo
comuns aos varios 6rgdos integrantes da estrutura e da administragdo da Universidade
Municipal de Sdo Caetano do Sul, nos planos didatico, cientifico, administrativo,
comunitario e disciplinar.

Artigo 2° - Cada um dos 6rgdos previstos na estrutura académico-administrativa pode
ter regulamento préprio, aprovado nos termos do Estatuto e deste Regimento Geral.

Artigo 3° - A Universidade Municipal de Sdo Caetano do Sul sera doravante designada
por Universidade.

PARTEIT
DO FUNCIONAMENTO DOS ORGAOS COLEGIADOS

Artigo 4° - Aos colegiados superiores, aplicam-se as seguintes normas:

I. o colegiado funciona com a presenca da maioria absoluta de seus membros e
decide com maioria simples, salvo nos casos previstos neste Regimento Geral e
no Estatuto;

II. o presidente do colegiado, em caso de empate, tem o voto de qualidade;

III. as reunides que nao se realizem em datas pré-fixadas sao convocadas com
antecedéncia minima de quarenta e oito horas, salvo em carater de urgéncia,
constando da convocacdo, a pauta dos assuntos;

IV. as reunides de carater solene sdo publicas e sdo realizadas com qualquer
namero;

V. das reunides € lavrada ata, lida e assinada na mesma reunido, ou na seguinte;

VI. ¢é obrigatoério e tem preferéncia sobre qualquer outra atividade universitaria, o
comparecimento dos membros dos colegiados as reunides plenarias.

§ 1° - Sdo prescritas as seguintes normas nas votagoes:

I. nas decisdes atinentes a pessoas, a votagao € sempre secreta;

II. nos demais casos, a votagdo é simbodlica, podendo, mediante requerimento
aprovado, ser aberta ou secreta;

III. ndo € admitido o voto por procuragao;
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USCS

IV. os membros dos colegiados superiores que acumulem cargos ou fungdes tém
direito apenas a um voto, cabendo ao Presidente o voto de qualidade.

§ 2° - As decisdes dos colegiados superiores podem, conforme a natureza, assumir a
forma de deliberagdes, resolugdes, portarias ou instrugdes normativas, a serem
baixadas pelo Reitor na qualidade de presidente do colegiado.

Artigo 5° - Os colegiados superiores reunem-se ordinariamente por convocagao do
Reitor e extraordinariamente, quando convocados pelo Reitor, ou a requerimento de
um terco dos respectivos membros com pauta definida.

Artigo 6° - O Reitor pode pedir o reexame das deliberagdes dos colegiados superiores
até quinze dias, apds a reunido em que tiverem sido tomadas as decisdes, convocando
o respectivo colegiado, até quinze dias apés o pedido de reexame, para conhecimento
de suas razdes e deliberagao.

Paragrafo Unico. A rejeicdo ao pedido de reexame pode ocorrer somente pelo voto
de, no minimo, dois tergos dos membros do respectivo colegiado.

PARTE III
DA REITORIA

Artigo 1° - A Reitoria é exercida pelo Reitor, auxiliado pelos Pré-Reitores.

Artigo 8° - O Reitor estabelecera as atribuigdes e o regime de trabalho dos Pro-
Reitores, bem como especificara os Orgdos da Reitoria, que a eles ficardo vinculados
funcionalmente.

Paragrafo Unico. Aos Pré-Reitores compete:

I. exercer as atribuicdes executivas pertinentes a area, bem como as que lhes forem
delegadas pelo Reitor; e
II. dirigir todos os servigos da respectiva Pré-Reitoria.
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PARTE IV
DAS UNIDADES BASICAS

TITULO UNICO
DO CURSO

Artigo 9° - O Curso ¢ a unidade basica da Universidade, para o desenvolvimento das
fungdes de ensino, pesquisa e extensdo e de apoio técnico-administrativo. E integrado
pelos docentes, discentes das disciplinas que o constituem e pelo pessoal ndo-docente
nele lotado.

§ 1° - Cada curso constitui uma unidade académico-administrativa.
§ 2° - Os cursos podem ser presenciais, semipresenciais ou nao presenciais,
oferecidos dentro, ou fora dos campi.

Artigo 10 - O Curso é constituido pelo Conselho de Curso, como érgédo deliberativo e
normativo, e pelo Gestor de Curso para as tarefas executivas.

Paragrafo Unico. O Curso vincula-se diretamente a Diretoria de Area, subordinada a
respectiva Pré-Reitoria.

CAPITULO I
DO CONSELHO DE CURSO

Artigo 11 - O Conselho de Curso é composto pelo Gestor de Curso, seu presidente
nato, por cinco docentes, escolhidos por seus pares, em cada curso, sendo trés
docentes eleitos dentre as areas especificas do curso e dois docentes eleitos dentre as
areas complementares, e por um representante discente, eleito pelos seus pares,
todos da respectiva unidade.

§ 1° - Os representantes docentes tém mandato de dois anos, coincidente com o ano
letivo, com direito a apenas uma reconducio.

§ 2° - Os representantes discentes tém mandato de um ano, coincidente com o ano
letivo, sem direito a reconducao.

§ 3° - Caso eleito para mais que um Conselho de Curso, o representante docente
devera optar por um deles, ndo sendo permitida a participagdo simultdnea em dois ou
mais conselhos.

§ 4° - As reunides serao instaladas com a presenga de pelo menos trés docentes, além
do Gestor de Curso.
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§ 5° - O ndo comparecimento a(s) reunido(Ses) devera ser devidamente justificado.
Caso ocorram duas faltas, consecutivas ou nao, e ainda que justificadas, o docente
eleito perdera o direito ao exercicio de seu mandato. Nesse caso, o Gestor de Curso
devera convocar novo processo eletivo. Nao havera novo processo eletivo se a perda
do mandato ocorrer nos ultimos seis meses para o seu término.

Artigo 12 - Compete ao Conselho de Curso:

I. definir a missdo, a concepgdo e os objetivos do curso de graduacdo e o perfil
profissiografico pretendido;

II. sugerir alteragées no curriculo pleno do curso e deliberar sobre o conteudo
programatico de cada disciplina e atividade;

III. promover a avaliagdo peridédica do curso, na forma definida pela administragdo
superior;

IV. decidir, em grau de recurso, sobre aceitacdo de matriculas de discentes
transferidos, ou portadores de diplomas de graduagdo, aproveitamento de
estudos, adaptacdo e dispensa de disciplinas, de acordo com o Estatuto, este
Regimento e demais normas aplicaveis;

V. deliberar, em primeira instancia, sobre os projetos de ensino, pesquisa e
extensao de sua area;

VI. desenvolver e aperfeicoar metodologias proprias para o ensino, a pesquisa e a
extensao;

VII. promover e coordenar seminarios, grupos de estudos e outros programas para o
aperfeigoamento de seu quadro docente;

VIII.exercer as demais fungdes que lhe forem delegadas.

Artigo 13 - As reunides dos Conselhos de Curso aplica-se, no que couber, o disposto
para os colegiados superiores, no Estatuto ou neste Regimento Geral.

Paragrafo Unico. O Conselho de Curso reine-se, em sessdo ordinaria, uma vez
durante o semestre letivo e, em sessdo extraordinaria, sempre que for convocado pelo
Gestor do Curso, ou por dois ter¢os de seus membros.

CAPITULO I1
DA DIRETORIA DE AREA

Artigo 14 - A Diretoria de Area é exercida por docente, com titulagio de mestre ou
doutor, designado pelo Reitor.
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§ 1° - Em suas faltas ou impedimentos eventuais, o Diretor de Area é substituido por
Gestor de Curso designado pelo Reitor.

§ 2° - As Diretorias de Areas e a defini¢do de suas composigées, serdo estabelecidas
por ato do Reitor.

§ 3° - O Diretor de Area subordina-se ao Pro-Reitor respectivo.

Artigo 15 - Compete ao Diretor de Area:

I. exercer a supervisdo das atividades de ensino, pesquisa e extensdo da Area e
representa-la;

II. cumprir e fazer cumprir as decisdes, bem como as resolugbes e normas
emanadas dos 6rgdos superiores;

ITII. zelar pelo cumprimento dos Projetos Pedagdgicos;

IV. acompanhar a atualizagdo dos conteidos programaticos;

V. acompanhar e conduzir os processos de reconhecimento, ou de renovagdo de
reconhecimento dos cursos componentes de sua area;

VI. antecipar eventos inovadores em sua area;

VII. propor novos Cursos em sua area;

VIII. otimizar o uso de recursos de pessoal, material e financeiro;

IX. estabelecer critérios para atribuigdo de aulas;

X. acompanhar indicadores de performance dos docentes e discentes;

XI. indicar a Reitoria, docentes para participarem dos cursos de pés-graduagiao ou
programas de capacitacao;

XII. planejar o ingresso de discentes para a area;

XIII. monitorar os ambientes interno e externo da area;

XIV. acompanhar o Exame Nacional de Desempenho dos Estudantes - ENADE; e

XV. delegar competéncias.

CAPITULO III
DA GESTAO DE CURSO

Artigo 16 - A Gestdo de Curso é exercida por docente, com titulagdo de mestre ou
doutor em curso reconhecido e recomendado pela Coordenagado de Aperfeicoamento
de Pessoal Nivel Superior - CAPES, designado pelo Reitor.

Paragrafo Unico. O Gestor de Curso subordina-se ao Diretor de Area respectivo.

Artigo 17 - Compete ao Gestor de Curso:
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I. integrar, convocar e presidir o Conselho de Curso;

II. supervisionar o cumprimento da integralizagao curricular e a execugdo dos
conteudos programaticos e da carga horaria das disciplinas;

III. decidir sobre matriculas, trancamentos de matriculas, transferéncias,
aproveitamento de estudos, adaptagdes e dependéncias de disciplinas e
atividades;

IV. exercer o poder disciplinar no ambito do Curso;

V. tomar decisbées ad referendum do Conselho de Curso, em casos de urgéncia
ou emergéncia, comprovados;

VI. designar secretario para as reunides, bem como manter a ordem no
desenvolvimento dos trabalhos;

VII. acompanhar a frequéncia dos docentes, discentes e pessoal técnico-
administrativo;

VIII. zelar pela qualidade do ensino, da pesquisa e da extensao;

IX. emitir parecer nos processos que lhe forem submetidos;

X. cumprir e fazer cumprir as normas constantes do Estatuto e deste Regimento
Ceral, assim como da legislagdo pertinente, emanada dos 6rgéos superiores;

XI. sugerir alteragdes curriculares e medidas que visem ao aperfeigoamento das
atividades do Curso;

XII. desenvolver agdes para avaliagdo permanente das fungdes do Curso e de suas
atividades de apoio técnico-administrativo;

XIII. propor atualizagdo dos contetidos programaticos;

XIV. estimular novas tecnologias de ensino e aprendizagem;

XV. acompanhar a satisfacdo dos envolvidos;

XVI. desencadear o processo de atribuigao de aulas;

XVII. gerir o processo de novas atividades académicas;

XVIII. estabelecer quadro das Atividades Académicas Curriculares Complementares
- AACC;

XIX. preparar em tempo habil, o processo de reconhecimento, ou de renovagdo de
reconhecimento do curso;

XX. atuar junto aos discentes quanto ao Exame Nacional de Desempenho dos
Estudantes — ENADE;

XXI. monitorar os ambientes interno e externo ao curso;

XXII. assegurar a elaboragio de revista académica, quando couber;

XXIII. gerenciar a pesquisa e publicagdo dos docentes e discentes;

XXIV. elaborar e executar o planejamento do Processo Seletivo.
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PARTEV
DO ENSINO, DA PESQUISA E DA EXTENSAO

TITULO I
DO ENSINO

Artigo 18 - Na criagdo e manutengdo de cursos mantidos pela Universidade devem ser
observados, pelo menos, um dos seguintes critérios:

I. compatibilidade dos objetivos do curso com as prioridades e metas do
planejamento global da Universidade;

II. atendimento ao mercado de trabalho ou ao projeto pedagégico institucional;

III1. atendimento as necessidades e expectativas da comunidade.

IV. atendimento a legislagdo pertinente.

Artigo 19 - Os cursos podem ser ministrados somente pela Universidade ou por meio
de convénios com outras instituigdes publicas ou privadas, nacionais ou estrangeiras.

Artigo 20 - A Universidade pode determinar, observadas as prescrigdes legais, a
suspensdo da oferta de cursos que apresentem reiteradamente alto custo operacional,
pequeno interesse da comunidade ou baixos indices de produtividade.

Artigo 21 - A Universidade pode promover cursos de curta duragdo, destinados a
formar profissionais de nivel técnico superior e habilitagdes intermediarias, assim
como outros cursos, em atendimento as necessidades e caracteristicas do mercado de
trabalho regional e nacional.

Artigo 22 - Na organizagdo e programagdo dos cursos previstos neste capitulo,
imprime-se orientacdo que a formacgdo adequada e o integral desenvolvimento da
personalidade humana, sejam assegurados pela metodologia e contetdos.
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CAPITULO I
DOS CURSOS DE GRADUACAO

SECAO1I
DA ORGANIZACAO CURRICULAR

Artigo 23 - O curriculo pleno de cada curso de graduagdo abrange uma sequéncia
ordenada de disciplinas e atividades, hierarquizadas em periodos letivos, cuja
integralizagao da direito ao correspondente diploma.

§ 1° - Disciplina € um conjunto de conhecimentos a ser estudado de forma sistematica,
de acordo com o programa desenvolvido num periodo letivo, com determinada carga
horaria.

§ 2° - Atividade € um conjunto de trabalhos, exercicios e tarefas pertinentes ao ensino,
com aprofundamento ou aplicagao de estudos, desenvolvidos sob a forma de estagios,
pratica profissional, trabalho de campo, participagdo em programas de pesquisa e de
extensdo ou atividades complementares.

Artigo 24 - Na organizagdo dos curriculos dos cursos de graduacgdo, a Universidade
inclui, além das disciplinas correspondentes ao curriculo ou diretrizes curriculares, um
conjunto de disciplinas complementares obrigatérias e outras atividades pedagdgicas,
objetivando:

I. corrigir falhas na formagéo intelectual dos discentes;

II. ampliar os conhecimentos basicos necessarios aos cursos profissionais da area;
III. orientar profissionalmente os discentes;

IV. propiciar elementos para uma sélida formacdo geral.

Artigo 25 - Os estagios supervisionados sdo regulamentados pelo Conselho de Curso.

Artigo 26 - A duragido e o conteudo das disciplinas devem estar em consonancia com a
carga horaria total do respectivo curso e, para todos os efeitos, ficam incorporados ao
curriculo pleno do curso correspondente.

Artigo 27 - A formacgdo académica obedece aos curriculos plenos dos diferentes
cursos, aprovados pelo CONSEPE, nos termos deste Regimento Geral e da legislacdo
em vigor.

a
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Artigo 28 - O curriculo pleno dos cursos de graduagdo, obedecidas as diretrizes
curriculares fixadas pela legislagdo pertinente, é constituido por disciplinas e
atividades compreendidas em uma ou mais das seguintes areas:

I. disciplinas de formagdo fundamental, geral ou humanistica;

II. disciplinas relativas ao campo principal de estudo, no qual o discente visa obter
habilitagdo profissional ou titulagdo académica;

ITI. disciplinas complementares ao campo principal de estudo;

IV. disciplinas de especializagdo ou aprofundamento de estudos;

V. atividades académicas, complementares ou de criagdo cientifica.

SECAO IT
DO PROCESSO SELETIVO

Artigo 29 - O processo seletivo para os cursos de graduagdo, aberto a candidatos que
tenham escolarizagdo completa do ensino médio ou equivalente, tem por objetivo
classifica-los para o ingresso nos respectivos cursos, nos termos da legislagdo vigente.

Artigo 30 - As normas do processo seletivo sdo fixadas em edital proprio, atendida a
legislagao vigente.

SECAO III
DA MATRICULA

Artigo 31 - O candidato classificado em processo seletivo e convocado para ingresso
em curso de graduacgdo deve comparecer ao setor de matricula, no prazo fixado, com
os documentos exigidos no edital correspondente.

Artigo 32 - O candidato classificado, que ndo se apresentar para matricula no prazo
estabelecido e com os documentos exigidos, perde o direito de matricular-se, em
favor dos demais candidatos, a serem convocados por ordem de classificacdo, mesmo
que tenha efetuado o pagamento das taxas exigidas.

Paragrafo Unico. Nenhuma justificativa pode eximir o candidato da apresentag¢ao, no
prazo devido, dos documentos exigidos para a efetivagdo da matricula.
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Artigo 33 - Pode ser efetuada a matricula de candidatos portadores de diploma
registrado do curso de graduacdo, observado o limite de vagas e o processo seletivo.

Artigo 34 - A matricula deve ser renovada no prazo fixado pela Reitoria, respeitadas as
normas estabelecidas, sob pena de perda de direito A mesma.

§ 1° - Ressalvado o caso de trancamento de matricula, previsto neste Regimento Geral,
a ndo renovacdo de matricula implica abandono do curso e desvinculagdo do discente
da Universidade.

§ 2° - O requerimento de renovagdo de matricula é instruido com o comprovante de
quitagdo das mensalidades anteriores e o contrato de prestagdo de servigos
educacionais.

Artigo 35 - O discente de um curso pode inscrever-se em disciplinas isoladas de

outros cursos da Universidade, caso haja vagas, coniorme normas baixadas pelo
CONSEPE.

Parigrafo Unico. Obtida a aprovacdo na respectiva disciplina, esta
fard parte do histérico escolar do discente, podendo a disciplina ser objeto de
aproveitamento de estudos, segundo a legislagdo em vigor.

SECAO IV
DAS TRANSFERENCIAS E DO APROVEITAMENTO DE ESTUDOS

Artigo 36 - A Universidade, no limite das vagas existentes e mediante processo
seletivo fixado pelo CONSEPE, pode aceitar transferéncias de discentes provenientes
de cursos afins ou equivalentes aos seus, mantidos por estabelecimentos de ensino
superior nacionais ou estrangeiros na época prevista.

§ 1° - Em caso de servidor publico federal, ou membro das Forgas Armadas, ou seus
dependentes, quando requerida em razio de comprovada remogédo ou transferéncia
ex-oficio que acarrete mudanga de residéncia para a sede da unidade de ensino ou
para localidade préxima desta, a matricula é concedida independentemente de vagas

e de prazos.
§ 2° - O requerimento de transferéncia deve ser instruido com histérico escolar do

curso de origem, programas e cargas horarias das disciplinas nele cursadas, com
aprovagao para estudo de curriculo.
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§ 3° - A documentacgdo pertinente a transferéncia deve ser necessariamente original,
ndo se admitindo cépia de qualquer natureza.

§ 4° - O pedido de transferéncia, mediante comprovagdo e devidamente protocolado,
constitui documento hdabil para que o discente possa frequentar a instituigao
destinataria em carater provisoério, até a efetivagdo da transferéncia.

Artigo 37 - As matérias correspondentes ao curriculo de qualquer curso superior,
estudadas com aproveitamento em instituicdo de ensino superior, sdo aproveitadas
pela Universidade, atribuindo-se as notas, conceitos e carga horaria obtidas pelo
discente no estabelecimento de origem.

§ 1° - Para integralizagdo do curriculo pleno, a Universidade pode exigir o
cumprimento regular das demais disciplinas e da carga horaria total, exigindo ainda
adaptagdo das matérias ndo estudadas integralmente.

§ 2° - Entende-se por adaptagdo, o conjunto de atividades prescritas com o objetivo de
complementar ou classificar o discente, em relagdo aos planos e padrdes de estudo da
Universidade.

Artigo 38 - Na elaboragdo dos planos de adaptagdo referentes aos estudos feitos em
nivel de graduagédo, sdo observados os seguintes principios gerais:

I. deve prevalecer o interesse maior da integragdo dos conhecimentos e
habilidades inerentes aos programas de estudos, no contexto de formacao
cultural e profissional do discente, sob a consideragao de aspectos quantitativos e
formais do ensino, representados por itens de programas, cargas horarias e
ordenagdo de disciplinas;

II. a adaptacdo deve processar-se mediante o cumprimento do plano especial de
estudo, que possibilite o melhor aproveitamento do tempo e da capacidade de
aprendizagem do discente;

II1. ndo sdo isentos de adaptagdo, os discentes beneficiados por lei especial, que lhes
assegure a transferéncia em qualquer época e independente da existéncia de
vaga, salvo quanto as matérias do curriculo cursadas com aproveitamento na
forma prescrita neste Regimento Geral;

IV. em caso de transferéncia compulséria, durante o periodo letivo, sdo aproveitados
conceitos, notas, créditos e frequéncia obtidos pelo discente na instituicdo de
origem até a data em que dela se tenha desligado.

Artigo 39 - O aproveitamento de estudos pode implicar a dispensa de cursar

disciplinas e atividades do curriculo pleno, quando ocorrer semelhanga de programa e
equivaléncia de carga horaria.
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Artigo 40 - Se, em decorréncia do disposto nos artigos anteriores, o discente ja estiver
dispensado de todas as disciplinas constantes do curriculo pleno e, ainda assim, nio
estiver integralizada a carga horaria exigida, a Gestdo do Curso deve orienta-lo na
escolha de disciplinas que melhor se ajustem a natureza do curso.

Artigo 41 - Compete ao Gestor de Curso, depois de aprovadas as dispensas de
disciplinas, definir a série na qual, quando for o caso, o discente ingressante deva
requerer matricula e elaborar os planos de estudos, durante o periodo de adaptagdo
do mesmo ao curriculo do curso.

Paragrafo Unico. As adaptagdes podem ser feitas a critério do respectivo Conselho de
Curso, conforme normas baixadas pelo CONSEPE, observadas as determinag¢des do
Conselho Estadual de Educagéo.

SECAOV
DO TRANCAMENTO E DO CANCELAMENTO DE MATRICULA

Artigo 42 - O discente pode requerer o trancamento de matricula, para manter sua
vinculagdo a Universidade e o direito de renovagdo de matricula nos termos do
Estatuto deste Regimento Geral e do contrato de prestagdo de servigos educacionais.

§ 1° - O trancamento pode ser concedido, por tempo expressamente estipulado no ato,
o qual ndo pode ser superior a um ano letivo, incluindo aquele em que foi concedido.
Os discentes das primeiras séries ndo terdo esse beneficio.

§ 2° - Ndo sdo concedidos trancamentos imediatamente consecutivos que, em seu
conjunto, ultrapassem o tempo previsto no paragrafo anterior, nem trancamentos
sucessivos que, em seu conjunto, ultrapassem metade do nimero minimo de anos

previstos para integralizagdo do curso.
§ 3° - E facultado a Universidade cancelar a matricula, comunicando-se ao discente a

perda da vaga, quando o pedido de trancamento ndo puder ser concedido.
§ 4° - O retorno aos estudos obrigara o discente a cumprir o curriculo vigente, na data

da volta aos estudos, salvo os casos excepcionados pelo CONSEPE.

Artigo 43 - O discente pode solicitar cancelamento de sua matricula, desvinculando-se
do curso apds o deferimento do pedido.
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§ 1° - O cancelamento da matricula elimina o discente do quadro discente da

Universidade, sendo vedada a expedi¢do de guia de transferéncia ao mesmo, contudo
a certiddo de seu historico escolar sera fornecida.

Artigo 44 - O discente que tiver interrompido seu curso, por desisténcia ou
trancamento, pode retornar a Universidade a critério do Diretor de Area ou Gestor de
Curso com concordancia do Pré-Reitor de Graduagio.

SECAO VI
DO PLANEJAMENTO DO ENSINO

Artigo 45 - O plano de ensino contém a ementa de disciplina, indicagdo dos objetivos
da disciplina, o conteiido programatico, a carga horaria, a metodologia a ser seguida,
os critérios de avaliagdo e a bibliografia basica.

Paragrafo Unico. O plano de ensino da disciplina é elaborado pelo docente ou grupo
de docentes, aprovado pelo Conselho de Curso.

Artigo 46 - A avaliagdo do processo ensino-aprendizagem obedece as normas e
procedimentos pedagdgicos estabelecidos pelo CONSEPE.

SECAO vII
DA AVALIACAO DO PROCESSO ENSINO-APRENDIZAGEM PARA OS
CURSOS DE GRADUACAO BACHARELADA, LICENCIATURA E
TECNOLOGICA

N

Artigo 47 - A avaliagdo do processo ensino-aprendizagem € normatizada, por cada
curso da Universidade, em regulamento proprio aprovado pelo CONSEPE.
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SECAO VIII
DO REGIME EXCEPCIONAL

Artigo 48 - E assegurado aos discentes, amparados por normas legais especificas,
direito a tratamento excepcional por motivo de doenga grave, traumatica, contagiosa
ou de licenga gestante, de conformidade com as normas firmadas em Deliberagdo do
CONSEPE.

CAPITULO II
DOS CURSOS E PROGRAMAS DE POS-GRADUACAO

Artigo 49 - Os programas de poés-graduacdo em niveis de mestrado e doutorado
(stricto sensu) destinam-se a proporcionar formagdao académica, cientifica ou
profissional aprofundada, conferindo diplomas.

Artigo 50 - Os cursos de poés-graduagdo em niveis de especializagdo, aperfeicoamento
(lato sensu) e os cursos de extensdo constituem categoria especial de formagdo pos-
graduada e tém por objetivo o dominio cientifico ou técnico de uma area do saber e 6
conferem certificados.

Artigo 51 - A estruturagdo e a regulamentacdo de novos cursos na modalidade stricto
sensu € aprovada pelo CONSEPE. A abertura de novos cursos nas modalidades lato
sensu, € aprovada pela Reitoria, por indicacdo da Pro-Reitoria, seguindo orientagdes
emanadas pelo CONSEPE.

Artigo 52 - Nos programas de poés-graduacgdo stricto sensu ha Comissdes de Pos-
Graduagdo - CPG. Estas comissOes destinam-se a homologar os atos administrativos
dos gestores responsaveis pelos programas e deliberar sobre questdes estratégicas,
operacionais e regimentais que afetem o programa.

Artigo 53 - As Comissdes de Pos-Graduacdo dos programas stricto sensu serao
integradas no minimo pelo Gestor de programa, dois docentes indicados pela Pro-
Reitoria de Pés-Graduagdo e Pesquisa e por um discente eleito por seus pares, os
quais terdao mandato de um ano.
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§ 1° - Quando cabivel dentro da area do conhecimento, esta Comissdo também podera

atuar como Comissdo de Processo Seletivo para as Bolsas de Estudos, oriundas de
agentes financiadores publicos ou privados.

Artigo 54 - Os gestores de cursos de pés-graduacdo lato sensu e dos programas de
pos-graduagdo stricto sensu efetivardo meios apropriados de selecdo de novos
discentes, apés aprovagédo do Diretor de Area.

§ 1° - O acesso aos cursos de pos-graduagdo é realizado mediante processo seletivo,
sendo pré-requisito o diploma de graduacédo para os cursos stricto sensu.

§ 2° - Para matricula no lato sensu é pré-requisito a entrega, no minimo, do certificado
de conclusdo de curso.

Artigo 55 - No exercicio da gestdo dos programas stricto sensu, serdo respeitadas as
diretrizes da CAPES ou érgdo que venha a substitui-la.

Artigo 56 - No exercicio da gestdo dos cursos lato sensu, serdao levados em
consideracao aspectos académicos e as necessidades do mercado, cabendo
acreditagdo por associagdes nacionais ou internacionais, parcerias e aliangas para
implementa¢ao de Cursos em todas as modalidades.

Artigo 57 - Compete ao Diretor de Area dos programas stricto sensu, avaliar eventuais
propostas que as associagdes de péds-graduacgdo de vinculo de seus programas possam
apresentar e implementara o que for do interesse estratégico da Universidade e
submeter a aprovagdo da Reitoria.

CAPITULO III
DOS CURSOS SEQUENCIAIS

Artigo 58 - Os cursos sequenciais sdo oferecidos por campos de saber,
caracterizando-se por um conjunto de atividades sistematicas de formacdo alternativa
ou complementar aos cursos de graduacgao, com diferentes niveis de abrangéncia.

Paragrafo Unico. Os cursos sequenciais por campos de saber estio abertos a
candidatos, que atendam aos requisitos estabelecidos pelo CONSEPE e sejam
portadores de certificado de nivel médio.
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Artigo 59 - Os cursos sequenciais destinam-se a obteng¢do ou atualizagéo.

I. de qualificagdes técnicas, profissionais ou académicas;
II. de horizontes intelectuais em campos das ciéncias, das humanidades e das artes.

Paragrafo Unico. Os campos de saber dos cursos sequenciais terdo abrangéncia
definida em cada caso, sempre desenhando uma logica interna e podendo
compreender:

a. parte de uma ou mais areas fundamentais do conhecimento; ou
b. parte de uma ou mais das aplicagdes técnicas ou profissionais das areas
fundamentais do conhecimento.

Artigo 60 - Os cursos sequenciais sdo de dois tipos:

I. cursos superiores de formagdo especifica com destinagdo coletiva, conduzindo a
diploma; e

II. cursos superiores de complementagdo de estudos com destinagdo coletiva ou
individual, conduzindo a certificado.

Paragrafo Unico. Os cursos referidos no caput deste artigo estdo dispensados de
obedecer ao ano letivo regular e podem ser encerrados a qualquer tempo, por
decisio do CONSEPE, desde que assegurada no proprio curso, a conclusdo dos
estudos dos discentes nele matriculados.

Artigo 61 - Cabe ao CONSEPE, aprovar a proposta curricular dos cursos sequenciais, a
respectiva carga horaria e seu prazo de integralizacao.

Artigo 62 - O campo do saber dos cursos superiores de complementagdo de estudos
com destinagdo coletiva:

I. estara relacionado a um ou mais dos cursos de graduagdo reconhecidos e
ministrados pela instituigdo; e

II. terad pelo menos metade de sua carga horaria, correspondendo a tépicos de estudo
de um ou mais dos cursos referidos no inciso anterior.

Artigo 63 - Os cursos superiores de complementagdo de estudos com destinagdo
individual sio propostos por candidatos interessados em seguir disciplinas, que
configurem um campo do saber e nas quais haja vaga em curso de graduagdo
reconhecido.
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§ 1° - Os discentes dos cursos mencionados no caput deste artigo deverdo:

a. atender aos requisitos de ingresso estabelecidos pelo CONSEPE;

b. ter sua proposta de estudo avaliada pela Diretoria de Area e avalizada pela Pro-
Reitoria correspondente; e

c. cumprir os requisitos exigidos dos demais discentes matriculados nas disciplinas
que vierem a seguir.

§ 2° - Os discentes regularmente matriculados em curso de graduagdo reconhecido,
poderdo a critério da Pro-Reitoria correspondente, ampliar sua formagdao mediante
cursos superiores de complementacdo de estudos com destinagdo individual,
seguindo disciplinas adicionais as exigidas por seu curso e que componham um
campo do saber.

Artigo 64 - Os estudos realizados nos cursos sequenciais podem ser aproveitados para
integralizagcdo de carga horaria exigida em cursos de graduagdo, desde que fagam
parte, ou sejam equivalentes a disciplinas dos curriculos destes.

Paragrafo Unico. Na hipotese de aproveitamento de estudos para fins de obtengéo de
diploma de curso de graduagao, o egresso de curso sequencial deve:

a. submeter-se, previamente e em igualdade de condig¢des, a processo seletivo
regularmente aplicado aos candidatos do curso pretendido;

b. caso aprovado em processo seletivo, requerer aproveitamento de estudos que
pode ensejar a diplomagdo no curso de graduagao pretendido.

Artigo 65 - Os discentes de cursos de graduacgdo reconhecidos, na hipétese de nao
cumprirem integralmente os requisitos por estes exigidos para a respectiva
diplomacdo, podem fazer jus a certificado de curso superior de complementagdo de
estudos, nos termos da regulamentacdo fixada pelo CONSEPE.

Paragrafo Unico. Podem ser considerados para fins de certificagdo, apenas as
disciplinas, praticas académicas ou profissionais e demais estudos realizados com
éxito e que configurem um campo do saber.

Artigo 66 - Aplicam-se aos cursos superiores de formacgdo especifica e aos cursos
superiores de complementagdo de estudos, as normas vigentes para os cursos de
graduacgdo, quanto a verificagdo de frequéncia e ao aproveitamento.
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Paragrafo Unico. Quando mais da metade da carga horaria exigida pelo curso
superior de formagdo especifica, ou pelo curso superior de complementacio de
estudos for integrada por disciplinas da area de Artes, em casos excepcionais, e a

critério do CONSEPE, o candidato a matricula pode ser dispensado do certificado de
conclusdo de ensino médio.

TITULO II
DO CALENDARIO ACADEMICO

Artigo 61 - As atividades académicas sdo desenvolvidas de acordo com o Calendario,
organizado pela Reitoria e aprovado pelo CONSEPE.

Paragrafo Unico. O desatendimento aos prazos fixados pelo Calendério pode
acarretar perda de direitos aos interessados.

Artigo 68 - O ano académico € independente do ano civil, ndo podendo nele as
atividades ocuparem menos dias de trabalho académico efetivo do que aqueles
previstos na legislagao pertinente, excluindo-se o tempo reservado a exames finais.

Artigo 69 - Mediante proposta da Reitoria e aprovagdao do Conselho Universitario, a
Universidade pode operar em regime de créditos ou moédulos, seriado em periodos
anuais, semestrais, quadrimestrais, trimestrais ou bimestrais, nos cursos que julgar
conveniente, ouvido o CONSEPE e obedecidas as diretrizes curriculares.

Paragrafo Unico. O CONSEPE pode autorizar periodos especiais com a duracio
prevista no ato de sua autorizacdo e que assegurem o funcionamento continuo da
Universidade, tendo por objetivo o desenvolvimento de programas de ensino,
pesquisa e extensdo, com as seguintes finalidades:

a. aceleracgdo, recuperagao ou adaptacgao de disciplinas;

b. reciclagem e atualizagdo didatica do pessoal docente;

¢. programas sequenciais, de graduacgdo, de pés-graduagdo, extensido ou pesquisa; e
d. realizagdo de cursos, encontros, seminarios, trabalhos, estudos e estagios, além de
outras atividades e iniciativas de interesse da Universidade e da Comunidade.

Artigo 70 - Existindo razdes que o justifiquem, principalmente quando o
funcionamento regular de qualquer atividade académica estiver sendo afetado, o
Diretor de Area ou qualquer outro dirigente pode propor ao Pré-Reitor e este ao

i
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Reitor, a decretagdo do recesso académico, por prazo indeterminado, que perdurara
até que cessem as causas que o autorizaram.

§ 1° - A decretagdo do recesso académico depende de aprovagdo do Conselho
Universitario.

§ 2° - Durante o periodo de recesso, os membros do corpo docente devem
permanecer a disposi¢do da Universidade, no tempo previsto em sua jornada semanal
de trabalho.

§ 3° - O periodo de recesso escolar ndo pode ser considerado para integralizagdo dos

dias letivos.
§ 4° - Reiniciadas as atividades, o calendario é refeito, para que o nimero de dias

letivos seja respeitado e o programa proposto para o ano letivo seja integralmente

desenvolvido.
§ 5° - As alteragdes feitas no Calendario devem ser conhecidas pelos membros da

comunidade académica.

TITULO III
DA PESQUISA E PUBLICACAO

Artigo 71 - A Universidade desenvolve a pesquisa em diversas modalidades, como
funcdo associada ao ensino, com o fim de ampliar e renovar o acervo de
conhecimentos ministrados em seus cursos.

Paragrafo Unico. A Universidade estimula e apoia a iniciagdo cientifica, de acordo
com as normas aprovadas pelo CONSEPE.

Artigo 72 - A pesquisa produzida de acordo com as linhas de pesquisa adotadas pela
Universidade é desenvolvida e incentivada por todos os meios ao seu alcance:

I. pelo cultivo da atitude cientifica e a teorizagdo da prépria pratica educacional;

II. pela manutengdo dos servigos de apoio indispensaveis, tais como biblioteca,
documentacdo e divulgacao cientifica;

III. pelaformagdo de pessoal em cursos de pés-graduacao;

IV. por uma politica de promogdo do desenvolvimento cientifico, consubstanciada no
estabelecimento de linhas prioritarias de agdo, a médio e longo prazos;

V. pela concessdao de bolsas ou de auxilios para a execug¢ao de projetos de iniciagdo
cientifica ou de pesquisa;
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VI. pelo intercambio com associagdes e institui¢des cientificas, isoladamente ou em
consoércio, em que se caracterize por consorcios, acordos, aliangas ou parcerias
para a realizagdo de pesquisas, semindrios cientificos, cursos e elaboracido de
publicagdes.

Artigo I3 - Cabe ao CONSEPE estabelecer e aprovar os projetos de pesquisas,
observadas as condigdes e exigéncias existentes sobre a matéria e o disposto no
Estatuto e neste Regimento Geral.

Artigo 74 - E dada prioridade a pesquisa vinculada aos objetivos do ensino e inspirada
em dados da realidade regional e nacional, sem detrimento da generalizagdo dos fatos
descobertos e de suas interpretagoes.

Artigo 15 - As Pro-Reitorias de Graduagdao e de Poés-Graduagdo e Pesquisa
encaminhardo ao CONSEPE propostas de critérios que norteiem a participagdo de
docentes da Universidade em congressos cientificos de ambito nacional e
internacional.

Artigo 76 - As Pro-Reitorias de Graduagdo e Pés-Graduagdo e Pesquisa, por meio da
Coordenadoria de Publicagdes e Assuntos CAPES, dardo ampla divulgagdo aos
resultados alcangcados em termos de produgédo intelectual de docentes e discentes da
Universidade a comunidade interna e externa.

Artigo 7171 - As Prd-Reitorias de Graduagdo e Pos-Graduagdo e Pesquisa indicarao
membros que compordao a Comissdo de Publicagdes e submeterdao a aprovacao da
Reitoria.

§ 1° - A principal atividade desta Comissao sera zelar pelas publica¢gbes das revistas
académicas da Universidade, respeitando os parametros expedidos na classificagdo
“Qualis” das respectivas areas do conhecimento, envidando esforgos para a indexagao
das mesmas em banco de dados académicos, nacionais e internacionais de expressivo
reconhecimento.

Artigo 18 - O Comité de Etica em pesquisa sera o 6rgio responsavel pela aprovagédo
das pesquisas, quando envolverem seres humanos e animais. A sua constituicdo e
trabalho seguem as normas do CONEP - Conselho de Etica em Pesquisa, do Ministério
da Satide ou outro que venha a substitui-lo.

Artigo 19 - As pesquisas da Universidade devem seguir o fluxo aprovado pelo
CONSEPE.
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TITULO IV
DA EXTENSAO

Artigo 80 - Os programas de extensdo, articulados com o ensino e a pesquisa,
desenvolvem-se na forma de atividades permanentes ou projetos circunstanciais,
visando a intercomplementaridade das abordagens e dos recursos.

Artigo 81 - Os programas, projetos e atividades de extensdo universitaria sdo
realizados sob a forma de:

I. atendimento a comunidade, diretamente ou em parceria com instituigoes
publicas e particulares;

II. concepgao, planejamento, execugdo e gerenciamento de projetos de interesse
de institui¢des publicas ou privadas;

III. participagdo em iniciativa de natureza cultural, artistica e cientifica;

IV. estudos e pesquisas em torno de aspectos da realidade local ou regional;

L4 promocao de atividades artisticas, culturais e desportivas;

VI. publicagédo de trabalhos de interesse cultural ou cientifico;

VII. divulgag¢do de conhecimentos e técnicas de trabalho;

VIII. estimulo & criagdo literaria, artistica e cientifica e a especulagdo filosoéfica;

IX. cursos abertos a comunidade social e académica;

X. fomento & formagdo e a consolidagio de uma comunidade académica
responséavel socialmente;

XI. contribuicdo para o intercdimbio de conhecimentos entre a comunidade e a
Universidade; e

XII. contribuicdo no processo emancipatério da comunidade nas suas agbes de
criagdo, intercdmbio e dissemina¢do do conhecimento.

TITULO V
DO REGIME DE JORNADA DE TRABALHO

Artigo 82 - Conforme o artigo 48 da Lei n° 3.842/1999, ratificado pela Lei n°
4.581/2007, o Regime de Jornada de Trabalho se define pelo exercicio de atividades
de pesquisa, incluindo as agdes didaticas, de extensdo, bem como pelo exercicio de
atividades técnicas, operacionais e administrativas.
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§ 1° - Respeitadas as normas afins e condig¢des técnicas aprovadas pelo CONSEPE para
o ingresso do docente no Regime de Jornada de Trabalho, havendo disponibilidade
or¢camentaria, o ato de designagédo é do Reitor.

§ 2° - Por se tratar de livre nomeagdo e exoneragdo do Reitor, nio havendo
disponibilidade or¢amentaria para manter o projeto de pesquisa ou havendo mudanga
devidamente supervisionada e aprovada pelo CONSEPE, o docente podera deixar o
Regime de Jornada de Trabalho a qualquer momento, sem que implique em desabono
a sua pessoa ou 6nus de qualquer natureza para a Universidade.

PARTE VI
DA COMUNIDADE ACADEMICA

TITULO I
DO CORPO DOCENTE

Artigo 83 - O corpo docente € constituido de professores que, aléem de reunirem
qualidades de educador e pesquisador, assumem o compromisso de respeitar os
principios e valores explicitados no Estatuto e neste Regimento Geral.

Artigo 84 - Os membros do corpo docente sdo contratados em decorréncia das
necessidades apontadas pela Diretoria de Area, a respectiva Pré-Reitoria, respeitada a
legislagdo vigente e as normas de recrutamento, selegdo, admissdo, regime de
trabalho e progressdo na carreira, estabelecidas pelo Conselho Universitario -
CONSUN, e os procedimentos de execu¢do dos concursos docentes, estabelecidos
pelo Conselho de Ensino, Pesquisa e Extensao - CONSEPE.

Artigo 85 - Podem ser contratados docentes visitantes e convidados, em carater
eventual, nos termos da legislagdo em vigor.

Artigo 86 - A presenca do docente as reunides dos colegiados, aos quais pertenga, €
obrigatéria e inerente a fungdo docente.

Artigo 87 - Pode ser concedido ao docente licenga, de acordo com normas
estabelecidas pelo Conselho de Ensino, Pesquisa e Extensdo - CONSEPE.

Artigo 88 — O docente serad submetido ao regime de trabalho estabelecido no edital do
concurso, no contrato de trabalho e na legislagdo propria.
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Artigo 89 - Ao docente é assegurado:

I. reconhecimento como competente em sua area de atuagao;
II. acesso ao seu aprimoramento profissional;

IIl. infraestrutura adequada ao exercicio profissional;

IV. remuneragdo compativel com sua qualificag@o; e

V. plano de evolugdo na carreira docente.

TITULO II
DO CORPO DISCENTE

CAPITULOI
DA CONSTITUICAO

Artigo 90 - Constituem o corpo discente da Universidade, os estudantes matriculados
nos seus cursos, classificando-se como:

I. regulares: os que preenchem as exigéncias legais e regimentais para a obtengao
de diploma; e

II. especiais: os que preenchem as exigéncias legais e regimentais para a obtengao
de certificado.

Artigo 91- Compete a Universidade promover e estimular agdes que assegurem a
integragdo do discente na vida cientifica, social, politica e cultural da comunidade

Artigo 92 - Os discentes dos cursos de graduacgdo e pés-graduag¢do podem atuar como
monitores, em coopera¢do com o corpo docente e sob a supervisdo do Gestor de
Curso, por intermédio do docente designado, ndo criando vinculo empregaticio.

Paragrafo Unico. A indicagdo e selegdo para a monitoria é feita pelo Gestor de Curso
dentre os candidatos que demonstrarem capacidade para o desempenho de
atividades técnico-didaticas em disciplinas ja cursadas e atendam as normas
estabelecidas pelo CONSEPE.
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CAPITULO III
DA REPRESENTACAO ESTUDANTIL

Artigo 93 - O corpo discente tem representagdo, com direito & voz e voto, nos
colegiados, na forma do Estatuto e deste Regimento Geral.

Paragrafo Unico. O exercicio dos direitos de representagdo e participagdo ndo exime
o discente do cumprimento de seus deveres académicos.

Artigo 94 - O conjunto de académicos da Universidade pode ter como entidade
representativa o Diretorio Central dos Estudantes.

Paragrafo Unico. Compete ao Diretério Central dos Estudantes, disciplinar e operar a
escolha da representacao discente junto ao CONSUN e ao CONSEPE.

Artigo 95 - Os discentes regulares podem organizar o Centro Académico, por curso de
graduacao, sob orientagdo do Diretério Central de Estudantes.

Paragrafo Unico. Compete ao Centro Académico, quando houver, disciplinar e operar
a escolha da representagao discente junto aos Conselhos de Curso.

Artigo 96 - A representagdo estudantil tem por objetivo a cooperagao da comunidade
académica e o aprimoramento da Universidade, vedadas as atividades de natureza
politico-partidaria.

Artigo 97 - O mandato do representante estudantil é de um ano, em qualquer
colegiado, sendo permitida uma recondug¢do no mesmo colegiado.

Artigo 98 - E vedado o exercicio da mesma representagio estudantil em mais de um
orgao colegiado.

Artigo 99 - A representagdo estudantil somente pode ser exercida por discente
regular da Universidade, que ndo tenha sofrido, nos ultimos doze meses, qualquer
pena ou medida disciplinar e estar em pleno gozo de seus direitos académicos.

Artigo 100 - Cessa automaticamente o mandato do representante do corpo discente
que:
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I. sofrer pena de suspensdo ou exclusio;

II. tiver deixado de comparecer ao minimo de setenta e cinco por cento das aulas de
qualquer disciplina;

III. solicitar transferéncia, trancamento de matricula, ou quando deixar de renova-la; e

IV. ndo comparecer em duas reunifes sucessivamente, mesmo dque justificada a
auséncia.

Paridgrafo Unico. Na vacancia do cargo, cabe ao Centro Académico ou Diretdrio
Central dos Estudantes, conforme o caso, indicar novo titular que deve completar o
mandato do substituido.

TITULO III
DO CORPO TECNICO-ADMINISTRATIVO

Artigo 101 - O corpo técnico-administrativo € constituido de pessoal contratado para
as fungdes ndo especificamente docentes da Universidade, de acordo com a legislagédo
competente.

PARTE VII
DO REGIME DISCIPLINAR

TITULO I
DO REGIME DISCIPLINAR EM GERAL

Artigo 102 - O Regime Disciplinar da Universidade Municipal de Sdo Caetano do Sul &€
regido pelas normas especificadas neste TITULO destinadas a regulamentar a
aplicagdo de sangdes disciplinares a que esté sujeito o Corpo Social da Universidade.

Paragrafo Unico - O Corpo Social da Universidade compreende:
I. O Corpo Docente;

II. O Corpo Discente; e

III. O Corpo Técnico-Administrativo.
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TITULO II
DO REGIME DISCIPLINAR DOS AGENTES PUBLICOS DA USCS

CAPITULO I
DAS DISPOSICOES GERAIS

Artigo 103 — O regime disciplinar se aplica a todos os docentes e membros do corpo
técnico-administrativo, ora denominados agentes publicos da Universidade Municipal
de Sdo Caetano do Sul - USCS.

Artigo 104- Entende-se por Regime disciplinar o conjunto de normas de conduta que
devem ser observadas pelos agentes publicos da USCS para assegurar a organizagao,
a harmonia e o respeito no ambiente universitario, observando rigorosamente os
principios constitucionais e as normas vigentes no ambito do Direito Administrativo,
Civil e Penal, os quais serdo sempre consultados em caso de lacuna ou duvidas
interpretativas.

§ 1° - Todas as sangdes disciplinares serdo aplicadas conforme o disposto no Estatuto
e Regimento Geral da USCS. d
§ 2° - Subsidiariamente, serdo aplicados a Lei 8.112/90 e o Cédigo de Processo Civil.

§3°- A aplicagio de sancdo disciplinar prevista neste Regimento ndo exime de
responsabilizagdo civil e/ou penal o infrator.

Artigo 105 - Os agentes piblicos da USCS devem ter suas condutas e procedimentos
pautados nos principios abaixo mencionados, os quais, servem de referéncia e base na
interpretacdo das infragdes e respectivas sang¢des:

I. Promocdo e defesa da dignidade da pessoa humana;

II. Buscae promogdo da equidade;

III. Solidariedade;

IV. Nio discriminagdo de qualquer natureza, seja por origem, raga, sexo, cor,
idade, orientacdo sexual, identidade de género ou quaisquer outras formas;

Vv Integragédo social;

VI. Defesadapaz;

VII. Responsabilidade;

VIII. Democratizagdo da educagdo;

IX. Autonomia e emancipagao;e

X. Pluralismo de ideias, crengas e concepgdes.
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CAPITULO II
DOS DEVERES

Artigo 106 - Sdo deveres dos agentes publicos da USCS:

I. exercer, desempenhar com zelo, presteza e dedicagdo as atribui¢bes do
cargo e os trabalhos de que for incumbido;

II. ser leal 4 USCS;

II1. observar as normas legais e regulamentares;

IV. cumprir as ordens superiores, exceto quando manifestamente ilegais;

V. atender com presteza ao publico em geral, na prestacdo das informacdes
requeridas, ressalvadas as protegidas por sigilo, bem como na expedicao de
certiddes para defesa de direito ou esclarecimento de situagdes de interesse
pessoal;

VI. levar as irregularidades de que tiver ciéncia em razao do cargo ao
conhecimento da autoridade superior ou, quando houver suspeita de
envolvimento desta, ao conhecimento de outra autoridade competente para
apuragao;

VII. zelar pela economia do material e a conservagao do patriménio da USCS;

VIII. manter o espirito de coopera¢ao com os colegas de trabalho;

IX. guardar sigilo sobre assunto da USCS;

X. cumprir as normas legais e regimentais relativas a protegao e tratamento de
dados pessoais dos estudantes, servidores, prestadores de servigo e
quaisquer outros a que tenham acesso no exercicio de sua funcgio;

XIT. apresentar relatério de suas atividades, quando houver norma neste sentido,
ou quando solicitado;

XII. manter conduta compativel com a moralidade administrativa;

XIII.  ser assiduo e pontual ao servigo;

XIV. apresentar-se convenientemente trajado em servigo ou com uniforme
determinado, quando for o caso;

XV. observar a neutralidade politica, religiosa e de género no exercicio de sua
funcdo;

XVI. manifestar-se respeitosamente, oralmente ou por escrito, com os outros
agentes publicos e o publico em geral;

XVII. proceder com urbanidade no trato com estudantes, servidores, prestadores
de servigo e visitantes, de forma a néo ferir a integridade fisica, moral, étnica,
de crenga, de género, nacionalidade e de arbitrio, dispensando, a todos,
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XVIII.

XXII.
XXIII.

XXVII.
XXVIII.

USCS

tratamento com base no respeito, na sociabilidade, na igualdade e na
equidade;

representar contra ilegalidade, omissdo ou abuso de poder;

comparecer as aulas e as atividades académicas e administrativas nos
horarios estabelecidos, pessoalmente, ndo podendo fazer-se substituir por
outrem;

prestar assisténcia aos estudantes e estimular permanentemente a sua
integragdo & vida escolar mediante o ensino ministrado, as provas periédicas
e as demais atividades inerentes a vida académica;

quando convocado, participar na elaboragdo do projeto pedagoédgico dos
cursos ministrados e do projeto institucional,;

executar, integralmente, o programa e o cronograma de sua disciplina;
observar as normas estabelecidas e a orientagao dos 6rgaos administrativos,
especialmente no que se refere ao cumprimento da carga horaria e do
programa de ensino;

encaminhar & Gestdo do respectivo curso, quando solicitados, os planos de
ensino e atividades a seu encargo;

registrar no diario de classe, ou instrumento correspondente, a matéria
ministrada, a frequéncia dos discentes as aulas programadas e outros dados
referentes as disciplinas e turmas de discentes sob sua responsabilidade;
encaminhar, na forma estabelecida, os resultados do trabalho escolar de cada
um dos seus discentes em termos de frequéncia e aproveitamento;

participar das reunides para as quais for convocado;

apresentar as avaliagdes em sala de aula, devidamente corrigidas, e manter
consigo, até o final de cada periodo letivo, os instrumentos de avaliagdo que
aplicar. Todas as questdes deverdo ser comentadas e analisadas, a fim de que
os discentes possam dirimir todas as davidas referentes a avaliagdo realizada;
entregar, quando solicitado pelo Gestor de Curso, cépia das avaliagdes
elaboradas sob sua competéncia;

zelar pelo correto cumprimento do presente Regimento/ regime Disciplinar;
manter sempre atualizada sua declaragdo de familia, de residéncia e de
domicilio.

CAPITULO III
DAS PROIBICOES

Artigo 107 - Constitui infragdo disciplinar pelo agente publico, em qualquer atividade
administrativa, de ensino, de pesquisa ou de extensao, interna ou externa da USCS:
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I. ausentar-se do servigo durante o expediente, sem prévia autorizagdo do chefe
imediato;

II. retirar, sem prévia anuéncia da autoridade competente, qualquer documento
ou objeto da reparticdo;

III. recusar fé a documentos publicos;

IV. opor resisténcia injustificada ao andamento de documento e processo ou
execugdo de servigo;

V. atribuir a pessoa estranha a USCS, fora dos casos previstos em lei, o
desempenho de encargo que seja de sua responsabilidade ou de seu
subordinado;

VI. coagir ou aliciar subordinado no sentido de filiar-se a associagdo profissional
ou sindical ou a partido politico;

VII. manter sob sua chefia imediata, em cargo ou fun¢do de confianga, cénjuge,
companheiro ou parente até o segundo grau civil;

VIII. exercer atividade incompativel com o cargo, fun¢do e/ou horario de trabalho;

IX. entreter-se, durante as horas de trabalho, em atividades estranhas ao servigo;

X. recusar-se a atualizar seus dados cadastrais quando solicitado;

XI. realizar ou incentivar atividades politico-partidarias no exercicio das
atribui¢cdes de seu cargo;

XII. proceder de forma desidiosa;

XIII. induzir ou incitar, por qualquer meio, aluno ou grupo de alunos a descumprir
as normas legais e regimentais da USCS;

XIV. facilitar ou viabilizar a entrada de pessoas estranhas a USCS, mediante
empréstimo de instrumento oficial de identificagdo da institui¢ao;

XV. valer-se do nome e simbolos da USCS para lograr proveito pessoal ou de
outrem;

XVI. exercer atividades comerciais ndo autorizadas nas dependéncias da USCS;

XVII. opraticar, induzir ou incitar, por qualquer meio, a discriminagdo ou
preconceito de género, orientagdo sexual, raga, sexo, cor, origem,
procedéncia nacional, etnia, religido, convicgao politica ou filoséfica, idade,
estado civil, situagdo familiar ou condicdo de saude fisica, sensorial ou
mental;

XVIII. apresentar-se em estado de embriaguez ou sob o efeito de substancia
entorpecente nas dependéncias da USCS;

XIX. caluniar, injuriar, difamar, ameacgar ou constranger, através de qualquer meio
de comunicagdo, inclusive verbal, qualquer agente publico da institui¢do ou a
propria universidade;

XX. exigir para si ou para outrem vantagem indevida;
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XXTII.

XXVII.

XXVIII.

e
USCS
provocar ou nio ressarcir os danos a que deu causa ao patriménio da USCS ou
a qualquer membro da comunidade académica;
falsificar, no todo ou em parte, documento publico/institucional ou a este
inerente;
acessar computadores, softwares, dados, informagdes, redes ou porgdes
restritas do sistema computacional da USCS, sem a devida autorizagio,
prejudicando, sob qualquer forma, o seu normal funcionamento;
praticar qualquer ato atentatério a liberdade sexual de outrem no ambito da
USCS;
praticar atos de violéncia fisica ou psicoldgica, intencionais e repetidos, com
o objetivo de intimidar ou agredir outro individuo ou grupo de individuos da
instituigdo/comunidade académica;
provocar ou ndo ressarcir danos, avarias e quaisquer outros prejuizos que
sofrerem os bens e os materiais sob sua guarda ou sujeitos a seu exame e
fiscalizagdo;
valer-se do cargo para lograr proveito pessoal ou de outrem, em detrimento
da dignidade da fungdo publica;
utilizar pessoal ou recursos materiais da USCS em servigos ou atividades
particulares.
sonegar valores ou objetos confiados a sua guarda ou responsabilidade;
ndo prestar contas ou ndo as tomar, na forma e nos prazos estabelecidos em
leis, regulamentos, regimentos, instru¢gées e ordens de servigo de orgaos
fiscalizadores; e
falsificar qualquer documento ou falsear informag¢éo na prestacdo de contas.

J

CAPITULO IV
DAS SANCOES DISCIPLINARES

Artigo 108 - E considerada infragdo disciplinar pelo agente piblico o descumprimento
de um ou mais deveres constantes no art. 106, além da violagdo a uma ou mais
proibi¢ées previstas no art. 107 deste Regimento.

Artigo 109 - Nenhuma sangdo serd aplicada sem o devido processo legal, assegurado
o amplo direito de defesa e contraditério ao agente publico, que o exercera,
pessoalmente, por seu representante legal, ou por procurador regularmente
constituido.

Artigo 110 - A sancdo disciplinar devera ser aplicada por Portaria da autoridade

competente.
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Artigo 111 - Na aplicagdo das sang¢des disciplinares serdo consideradas a natureza, a
gravidade, os motivos e circunstincias da infragdo, os danos e as consequéncias que
dele provierem para as pessoas e para a USCS, considerando-se, ainda, os
antecedentes comportamentais do agente publico.

Artigo 112 - Constituem sangdes disciplinares, com gravidade crescente, as quais
devem ser aplicadas expressamente:

I. adverténcia por escrito;

II. suspensdo por até 30 dias;

III. suspensdo pelo prazo de 31 a 90 dias; e
IV. demissao.

Paragrafo tnico. No caso de faltas combinadas observa-se o principio da
proporcionalidade na aplicagdo das sangdes previstas no caput.

Artigo 113 - O denunciante decai do direito de apresentagdo da denuncia se nao o
fizer nos prazos abaixo:

I. em5 (cinco) anos, quanto aos atos puniveis com demissao; e
II. em 120 (cento e vinte) dias, nos demais casos, salvo quando outro prazo for fixado
em lei.

Artigo 114 - A ac¢do disciplinar prescrevera nos prazos abaixo:

I. em 5 (cinco) anos, quanto as infragdes puniveis com demissao;
II. em 2 (dois) anos, quanto as infragdes puniveis com suspensio; e
III. em 180 (cento e oitenta) dias, nas infragdes puniveis com adverténcia.

Pariagrafo unico. O prazo de prescrigdo comega a correr da data em que o fato se
tornar conhecido pela Autoridade competente para apurar.

Artigo 115 - A instaura¢do de Sindicancia ou de Processo Administrativo Disciplinar
(PAD) interrompe a prescricdo, até o transito em julgado da decisdo administrativa,
que voltara a fluir a partir da publicagdo da decisao.

Paragrafo unico. Prescreve a aplicagdo da sangdo quando ndo aplicada dentro do
prazo de seis meses, contados a partir da decisdo final do competente processo
disciplinar.
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Artigo 116 - Ndo ha aplicagdo de duas ou mais san¢goes para uma mesma infragao.

Artigo 117 - A sancdo de adverténcia sera aplicada, por escrito, ao agente publico que
violar qualquer das proibi¢des previstas nos incisos I a XI do art. 107, bem como ao
que deixar de observar dever funcional previsto no art. 106 deste Regimento, que ndo
justifique imposicdo de penalidade mais grave recomendada em relatério final de
Comissao Processante Disciplinar.

Artigo 118 - A san¢do de suspensdo de até 30 dias sera aplicada ao agente publico que
violar qualquer das proibigées tipificadas nos incisos XIII a XVI do art. 107 deste
Regimento.

Paragrafo unico. A sanc¢do de suspensao, prevista no caput deste artigo, ndo pode ser
inferior a trés dias e nem superior a 30 (trinta) dias corridos.

Artigo 119 - A san¢do de suspensdo de 31 a 90 dias serd aplicada ao agente piblico
que:

I. tiver recebido a sangdo de adverténcia e incidir na mesma ou nova falta prevista
com mesma sancao; e

II. violar qualquer das proibi¢des tipificadas nos incisos XVII a XXVI do art. 107 deste
Regulamento Disciplinar.

Artigo 120 - O funcionério suspenso perdera todas as vantagens e direitos decorrentes
do exercicio do cargo.

Artigo 121 - A autoridade que aplicar a pena de suspensdo podera converter essa
penalidade em multa, na base de 50% (cinquenta por cento) por dia de vencimento ou
remuneracio, sendo o funcionario, nesse caso, obrigado a permanecer em servigo.

Artigo 122 - A pena de multa sera aplicada na forma e nos casos expressamente
previstos em lei ou regulamento.

Artigo 123 - A sancdo de demissdo sera aplicada ao agente publico nos seguintes
casos:

I. condenagio irrecorrivel por crime contra a administragdo publica;
II. abandono de cargo;

III. improbidade administrativa;

IV. insubordinacdo grave em servigo;
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V. ofensa fisica, em servigo, a membro da comunidade académica, salvo em
legitima defesa prépria ou de outrem;

VI. aplicacdo irregular de dinheiros publicos;

VII. revelacdo de segredo do qual se apropriou em razdo do cargo;

VIII. acumulagdo ilegal de cargos, empregos ou fungdes publicas;

IX. aplicagdo anterior de sangdo de suspensdo e incidéncia na mesma ou nova falta
prevista com mesma sangao; e

X. violagdo a qualquer das proibigées tipificadas nos incisos XII, XXVII a XXXI do
art. 107 deste Regimento.

Artigo 124 - As san¢des disciplinares constardo no prontudrio do agente publico.

CAPITULOV
DA COMPETENCIA PARA APLICACAO DAS SANCOES

Artigo 125 - Sao competentes para aplicagdo das sang¢des:

I. adverténcia por escrito: o Superior Imediato, o Diretor de Area ou Gestor de
curso:

II. suspensdo de até 30 dias: o Pré-Reitor Académico de Graduagdo/Pés-graduagdo

ou Administrativo e Financeiro;
III. suspensdo de 31 a 90 dias ou demissdo: o Reitor.

Paragrafo unico. Da aplicacdo das sang¢des pelo Reitor cabe recurso aoc CONSUN.
Artigo 126 - Quando comprovada sua autoria, o agente publico tem obrigacdo de

reparar os danos causados ao patriménio publico ou a terceiros, no ambito da USCS.

Artigo 127 - Serdao consideradas como circunstincias agravantes: reincidéncia em
infracdo de mesma ou outra gravidade; concurso de infragdes; cometimento de

\ infragdo mediante violéncia ou grave ameaga, com emprego de arma ou com

substancia inflamavel, explosiva ou intoxicante; ou cometimento de infragdo que serve
de anonimato ou de nome ficticio ou suposto.

Paragrafo iudnico. A ocorréncia de agravante autoriza a aplicagdo de sangao
hierarquicamente mais grave, no caso de adverténcia ou o aumento da sangao até a
metade, no caso de suspensdo.
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Artigo 128 - Serdo consideradas como circunstancias atenuantes aquelas que, embora
ndo afastem a responsabilidade disciplinar, atenuam sua gravidade, tais como:
confissdo espontanea da infragdo; comprovada provocagio da outra parte, retratacio e
reparacgdo antes da instauragdo do Processo Administrativo Disciplinar.

§ 1° - A ocorréncia de atenuante autoriza a aplicagdo de sang¢do hierarquicamente mais
leve a prevista para a infragdo cometida.

§ 2° - A ocorréncia simultdnea de circunstincia agravante e atenuante implica na
mitigagdo de suas consequéncias face a infracdo disciplinar.

CAPITULO VI
DO PROCESSO ADMINISTRATIVO DISCIPLINAR

SECAOI
DISPOSICOES GERAIS

Artigo 129 - A autoridade que tiver ciéncia de irregularidade no servigo publico é
obrigada a promover a sua apuragao imediata, mediante processo administrativo pelo
rito sumario, sindicéncia ou processo administrativo disciplinar, assegurada ao agente
publico a ampla defesa.

Artigo 130 - As denincias sobre irregularidades serdao objeto de apuragdo, desde que
contenham a identificagdo e o endereco do denunciante e sejam formuladas por
escrito, confirmada a autenticidade.

Paragrafo unico. Quando o fato narrado ndo configurar evidente infragio disciplinar
ou ilicito penal, a denincia sera arquivada, por falta de objeto.

Artigo 131 - Para qualquer dos procedimentos para apuracdo de irregularidade, a
notificagdo para agente ptublico infrator, bem como as testemunhas, podera ocorrer
também através de correspondéncia eletrénica e WhatsApp informados, devendo
constar nos autos cépia do comprovante de envio da comunicagao.
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SECAOII
DO PROCESSO ADMINISTRATIVO PELO RITO SUMARIO

Artigo 132 - Detectada, a qualquer tempo, a acumulagédo ilegal de cargo, emprego ou
funcdo publica, a autoridade que tiver ciéncia da irregularidade notificara o agente
publico, por intermédio de sua chefia imediata, para apresentar opgdo no prazo
improrrogavel de dez dias, contados da data da ciéncia e, na hipétese de omissao,
adotara procedimento sumario para a sua apuragdo e regularizacdo imediata, cujo
processo administrativo disciplinar se desenvolvera nas seguintes fases:

I. instauragdo, com a publicagdo do ato que constituir a comissao, a ser composta
por ftrés servidores estaveis, e simultaneamente indicar a autoria e a
materialidade da transgressio objeto da apuracao;

II. instrugdo sumdria, que compreende indiciamento, defesa e relatorio; e

III. julgamento.

§ 1° - A indicagdo da autoria de que trata o inciso I dar-se-a pelo nome e matricula do
agente pubico, e a materialidade pela descricdo dos cargos, empregos ou fungdes
publicas em situacdo de acumulagdo ilegal, dos 6rgdos ou entidades de vinculagéo,
das datas de ingresso, do horario de trabalho e do correspondente regime juridico.

§ 2° - A comissdo lavrara, até trés dias apos a publicagdo do ato que a constituiu, termo
circunstanciado (de indiciamento) em que serdo transcritas as informagdes de que
trata o pardgrafo anterior, bem como promovera a notificagdo do agente publico que
podera ser efetuada nos moldes estabelecidos no art. 26, ou por intermédio de sua
chefia imediata, para, no prazo de cinco dias, apresentar defesa escrita, assegurando-
se lhe vista do processo na reparticao.

§ 3° - Apresentada a defesa, a comissdao elaborara relatério conclusivo quanto a
inocéncia ou a responsabilidade do agente publico, em que resumira as pecas
principais dos autos, opinara sobre a licitude da acumulagdo em exame, indicara o
respectivo dispositivo legal e remeterd o processo a autoridade instauradora, para
julgamento.

§ 4° - No prazo de cinco dias, contados do recebimento do processo, a autoridade
julgadora proferira a sua decisdo, aplicando, quando for o caso, a sangdo de demisséo.
§ 5° - A opgao do agente publico pela manutengdo do cargo na USCS, manifestada até o
ultimo dia de prazo para defesa, configurard sua boa-fé, hipétese em que o agente
publico ficara obrigado a comunicar sua exoneragdo do outro cargo ac outro 6rgao.

§ 6° - Caracterizada a acumulacdo ilegal e provada a ma-fé, aplicar-se-4 a pena de
demissdo, hipétese em que os 6rgdos ou entidades de vinculagdo serdo comunicados.
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§ 7° - O prazo para a conclusdao do processo disciplinar submetido ao rito sumario nao
excedera trinta dias, contados da data de publicagdo do ato que constituir a comissao,
admitida a sua prorrogagao por até quinze dias, quando as circunstancias o exigirem.

§ 8° - O procedimento sumario rege-se pelas disposi¢gdes deste artigo, observando-se,

no que lhe for aplicavel, subsidiariamente, as disposi¢des da legislagdo vigente.

SECAO IIT
DA SINDICANCIA E PROCESSO ADMINISTRATIVO DISCIPLINAR

Artigo 133 - Quando a infragdo disciplinar for punivel com suspensdo de até 30 (trinta)
dias, serd adotado o procedimento sindicancia, podendo resultar:

I. arquivamento do processo;

II. aplicagdo de penalidade de adverténcia por escrito; e

II1. instauragdo de processo administrativo disciplinar quando a infragdo disciplinar
for punivel com suspensdo de até 30 (trinta) dias.

Paragrafo unico. O prazo para conclusdo da sindicdncia ndo excedera 30 (trinta) dias,
podendo ser prorrogado por igual periodo, a critério da autoridade superior.

Artigo 134 - Os autos da sindicdncia integrardo o processo disciplinar, como pe¢a
informativa da instrugao. '6

Paragrafo iunico. Na hip6tese de o relatério da sindicancia concluir que a infragdo esta
capitulada como ilicito penal, a autoridade competente encaminhara cépia dos autos
ao Ministério Publico, independentemente da imediata instauracdo do processo
disciplinar.

Artigo 135 - Quando a infracdo disciplinar for punivel com suspensdo de até 31 a 90
dias ou demissd3o, sera obrigatéria a instauragdo de processo administrativo
disciplinar, sendo dispensavel a instauragdo de sindicéncia prévia.

SECAO IV
DO AFASTAMENTO PREVENTIVO

Artigo 136 - Como medida cautelar e a fim de que o agente publico ndo venha a influir
na apuragdo da irregularidade, a autoridade instauradora da sindicancia ou 0 processo
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administrativo disciplinar podera determinar o seu afastamento do exercicio do cargo,
pelo prazo de até 60 (sessenta) dias, sem prejuizo da remuneragao.

Pardagrafo inico. O afastamento podera ser prorrogado por igual prazo, findo o qual
cessardo os seus efeitos, ainda que ndo concluido o processo.

SECAOV
DO PROCEDIMENTO ADMINISTRATIVO DISCIPLINAR

Artigo 137 - A sindicédncia e o processo administrativo disciplinar sdo instrumentos
destinados a apurar responsabilidade do agente publico por infragdo praticada no
exercicio de suas atribui¢gées, ou que tenha relagdo com as atribuigbes do cargo em
que se encontre investido.

Artigo 138 - A sindicédncia e o processo administrativo disciplinar serdo conduzidos
por comissdo composta de 3 (trés) servidores estaveis designados pelo Reitor, que
indicara, dentre eles, o Presidente.

§ 1° - A Comissdo terd como secretario servidor designado pelo seu presidente,
podendo a indicagdo recair em um de seus integrantes.

§ 2° - Ndo podera participar de comissédo de sindicéncia ou do processo administrativo
(e inquérito), conjuge, companheiro ou parente do acusado, consanguineo ou afim, em
linha reta ou colateral, até o terceiro grau.

Artigo 139 - A Comissdo exercera suas atividades com independéncia e
imparcialidade, assegurado o sigilo necessario a elucidagdo do fato ou exigido pelo
interesse da administragao.

Paragrafo dnico. As reunides e as audiéncias das comissdes terdo carater reservado e
deverdo ser realizadas em dias uteis e no horario e funcionamento da Universidade.
Artigo 140 - O processo administrativo disciplinar se desenvolve nas seguintes fases:
I. instauragdo, com a publicagdo do ato que constituir a comissao;

II. inquérito administrativo, que compreende instrugdo, defesa e relatério; e
III. julgamento.
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Artigo 141 - O prazo para a conclusdo do processo administrativo disciplinar nio
excedera 60 (sessenta) dias, contados da data de publicagdo do ato que constituir a
comissdo, admitida a sua prorrogagdo por igual prazo, quando as circunstincias o
exigirem.

§ 1° - Sempre que necessario, a comissdo dedicara tempo integral aos seus trabalhos,

ficando seus integrantes dispensados do ponto, até a entrega do relatério final.
§ 2° - As reunides da comissdo serdo registradas em atas que deverdo detalhar as

deliberagdes adotadas.

Artigo 142 - Qualquer que seja o procedimento, o julgamento fora do prazo legal ndo
implicara na nulidade do processo.

SUBSECAO I
DO INQUERITO ADMINISTRATIVO

Artigo 143 - O inquérito administrativo obedecera ao principio do contraditério,
assegurada ao acusado ampla defesa, com a utilizagdo dos meios e recursos admitidos
em direito.

Artigo 144 - Na fase do inquérito administrativo, a comissdo promovera cientificagcdo
do agente publico, a tomada de depoimentos, acareagoes, investigagdes e diligéncias
cabiveis, objetivando a coleta de prova, recorrendo, quando necessario, a técnicos e
peritos, de modo a permitir a completa elucidagao dos fatos.

Artigo 145 - E assegurado ao agente ptiblico o direito de acompanhar o processo
pessoalmente ou por intermédio de procurador, arrolar e reinquirir testemunhas,
produzir provas e contraprovas e formular quesitos, quando se tratar de prova pericial.

§ 1° - O presidente da comissdo podera denegar pedidos considerados impertinentes,
meramente protelatoérios, ou de nenhum interesse para o esclarecimento dos fatos.
§ 2° - Sera indeferido o pedido de prova pericial, quando a comprovagdo do fato

independer de conhecimento especial de perito.
Artigo 146 - As testemunhas serdo intimadas a depor mediante comunicagédo expedida

pelo presidente da comissdo, devendo a segunda via, com o ciente do interessado, ser
anexada aos autos.
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Artigo 147 - O depoimento sera prestado oralmente, podera ser gravado por qualquer
meio de midia e/ou reduzido a termo, ndo sendo licito & testemunha trazé-lo por
escrito.

§ 1° - As testemunhas serdo inquiridas separadamente.
§ 2° - Na hipotese de depoimentos contraditérios ou que se infirmem, proceder-se-a a
acareacio entre os depoentes.

Artigo 148 - Concluida a inquirigdo das testemunhas, a comissdo promovera o
interrogatério do agente publico, observado o procedimento previsto no art. 146.

§ 1° - No caso de mais de um acusado, cada um deles serd ouvido separadamente, e
sempre que divergirem em suas declaragées sobre fatos ou circunstincias serd
promovida a acareagao entre eles.

§ 2° - O procurador do acusado podera assistir ao interrogatério, bem como a
inquiricdo das testemunhas, sendo-lhe vedado interferir nas perguntas e respostas,
facultando-se-lhe, porém, reinquiri-las, por intermédio do presidente da comissao.

Artigo 149 - Tipificada a infragao disciplinar, sera formulado o indiciamento do agente
pubico, com a especificagdo dos fatos a ele imputados e das respectivas provas.

§ 1° - O indiciado sera citado por mandado expedido pelo presidente da comissao
para apresentar defesa escrita, no prazo de 10 (dez) dias, assegurando-se lhe vista do
processo na sede da comissao processante.

§ 2° - Havendo dois ou mais indiciados, o prazo serd comum e de 20 (vinte) dias.

§ 3° - O prazo de defesa podera ser prorrogado pelo dobro, para diligéncias reputadas
indispensaveis.

§ 4° - No caso de recusa do indiciado em apor o ciente na cépia da citagdo, o prazo
para defesa contar-se-4 da data declarada, em termo préprio, pelo membro da
comissdo que fez a citagdo, com a assinatura de (2) duas testemunhas.

Artigo 150 - O indiciado que mudar de residéncia fica obrigado a comunicar a
comissdo o lugar onde podera ser encontrado.

Artigo 151 - Achando-se o indiciado em lugar incerto e ndo sabido, serd citado por
edital, publicado no Diario Oficial do Municipio, para apresentar defesa.

Paragrafo inico. Na hipétese deste artigo, o prazo para defesa sera de 15 (quinze)
dias a partir da altima publicagdo do edital.
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Artigo 152 - Considerar-se-a revel o indiciado que, regularmente citado, ndo
apresentar defesa no prazo legal.

§ 1° - A revelia sera declarada, por termo, nos autos do processo e devolvera o prazo
para a defesa.

§ 2° - Para defender o indiciado revel, a autoridade instauradora do processo
designara um servidor como defensor dativo, ocupante de cargo de nivel igual ou
superior ao do indiciado.

Artigo 153 - Apreciada a defesa, a comissdo elaborara relatério, onde resumira as
pecas principais dos autos e mencionara as provas em que se baseou para formar a
sua convicgao.

§ 1° - O relatdrio sera sempre conclusivo quanto a inocéncia ou a responsabilidade do
agente publico.

§ 2° - Reconhecida a responsabilidade do agente publico, a comissdo indicara o
dispositivo legal ou regulamentar transgredido, bem como as circunstancias
agravantes ou atenuantes.

Artigo 154 - O processo disciplinar, com o relatério da comissdo, serda remetido a
autoridade que determinou a sua instauragao, para julgamento.

SUBSECAO I1

DO JULGAMENTO b

Artigo 155 - No prazo de 20 (vinte) dias, contados do recebimento do processo, a
autoridade julgadora proferira a sua decisdo.

Paragrafo dnico. Reconhecida pela comissdo a inocéncia do agente publico, a
autoridade instauradora do processo determinard o seu arquivamento.

Artigo 156 - O julgamento acatara o relatdrio da comissdo, salvo quando contrario as
provas dos autos.

Paragrafo inico. Quando o relatério da comissdo contrariar as provas dos autos, a
autoridade julgadora podera, motivadamente, agravar a penalidade proposta,
abranda-la o agente publico de responsabilidade.
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Artigo 151 - Extinta a punibilidade pela prescricdo, a autoridade julgadora
determinara o registro do fato nos assentamentos individuais do agente publico.

Artigo 158 - Quando a infragdo estiver capitulada como crime, o processo disciplinar
serd remetido ao Ministério Publico para instauragao da agdo penal, ficando trasladado
na reparti¢ao.

Artigo 159 - O agente publico que responder a processo disciplinar s6 podera ser
exonerado a pedido, ou aposentado voluntariamente, apds a conclusdo do processo e
o cumprimento da penalidade, acaso aplicada.

Artigo 160 - Extinta a punibilidade pela prescri¢do, o Reitor determinara o registro do
fato nos assentamentos individuais do agente publico.

SUBSECAO III
DOS RECURSOS

Artigo 161 - Apods o julgamento, o agente publico devera ser notificado da decisdo
para, se o desejar, apresentar recurso no prazo de cinco dias, a contar da certificagdo
nos autos.

Paragrafo unico. No caso de recusa do agente publico em apor o ciente na cépia da
notificagdo, o prazo para recurso sera contado da data declarada, em termo préprio,
pelo membro da Comissio responsavel pelo ato, com a assinatura de duas
testemunhas que presenciaram a recusa, caso a notificagdo ocorra através de
correspondéncia eletrénica e ou WhatsApp cadastrados junto a instituicdo, o prazo
para recurso sera contado da data da juntada nos autos da cépia do comprovante de
envio da comunicacao.

Artigo 162 - O recurso sera dirigido a autoridade que proferiu a decisdo, a qual, se ndo
a reconsiderar no prazo de 3 dias, o encaminhara:

I. para o Pr6-Reitor Académico de Graduagdo/Pés-Graduagdo ou Administrativo-
Financeiro, no caso de sanc¢do de adverténcia por escrito;

II. para o Reitor, no caso de suspensdo de até 30 (trinta) dias; ou

ITII. para o Conselho Universitario (CONSUN), nas sangbes aplicadas pelo Reitor, os
quais atuardo como ultima instancia administrativa.
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§ 1° - O Conselho Universitario (CONSUN), devera ser convocado no prazo de trés
dias, para apreciacdo do recurso e podera deliberar com o quérum minimo de 7 (sete)
integrantes, sendo ao menos 2 (dois) membros do quadro técnico-administrativo.

§ 2° - Na apreciagdo do recurso, a autoridade competente podera, motivadamente,
abrandar a sangao imposta ou isentar o agente piblico de responsabilidade.

Artigo 163 - O cumprimento da sang¢ao tera inicio apds o transito em julgado da
decisdo administrativa.

Artigo 164 - Os casos omissos referente ao regime disciplinar dos agentes publicos
serdo resolvidos pelo Conselho Universitario da USCS.

TITULO III
DO REGIME DISCIPLINAR DO CORPO DISCENTE

Artigo 165 - Este Regulamento aplica-se a todos os discentes regularmente
matriculados no colégio, nos cursos de graduagdo, de pods-graduagdo lato e stricto
sensu, de programas de residéncia, atividade pés-doutoral, participantes de programa
de mobilidade académica, intercambio, visitantes e pessoas inscritas em atividades de
ensino, pesquisa, extensdo e empreendedorismo oferecidas pela USCS, tanto
presenciais quanto a distancia e quaisquer que sejam suas formas e duracao.

Artigo 166 - Entende-se por Regulamento Disciplinar o conjunto de normas de conduta
que devem ser observadas pelos estudantes da USCS para assegurar a organizagao, a
harmonia e o respeito no ambiente universitario, observando rigorosamente os
principios constitucionais e as normas vigentes quanto a aplicagdo da legislagao penal,
os quais serdo sempre consultados em caso de lacuna ou duvidas interpretativas.

§ 1° - Todas as sangdes disciplinares serdo aplicadas conforme o disposto neste
Regulamento, no Estatuto e Regimento Geral da USCS.

§ 2° - A aplicagdo de sangdo disciplinar prevista neste Regulamento ndo exime de
responsabilizagdo civil e/ou penal o discente infrator.

Artigo 167 - Os discentes da USCS devem ter suas condutas e procedimentos pautados
nos principios abaixo mencionados, os quais servem de referéncia e base na
interpretagdo das infragdes e respectivas sangoes:

L. promog¢io e defesa da dignidade da pessoa humana;
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II.
III.

USCS

busca e promocgdo da equidade;

solidariedade;

nio discriminagdo de qualquer natureza, seja por origem, raga, sexo, cor, idade,
orientagdo sexual, identidade de género ou quaisquer outras formas;

integragdo social;

defesa da paz;

responsabilidade;

democratizacdo da educagdo;

autonomia e emancipagéao; e

pluralismo de ideias, crengas e concepgoes.

CAPITULO I
DOS DIREITOS

Artigo 168 - Sdo direitos dos discentes:

I.

II.

III.

>, VIIL

ter acesso as normas, regulamentos, diretrizes e instrugdes normativas relativos
a quaisquer atividades desenvolvidas na USCS e atendimento pelos integrantes
do quadro da USCS no ambito de suas competéncias;

ter sua integridade fisica, sensorial, intelectual, moral, étnica, de crencga, de
género, de identidade de género e de arbitrio respeitadas em qualquer
ambiente fisico ou virtual, no A&mbito interno e nas atividades externas da USCS;
ter assegurado o acesso as dependéncias da USCS e a mobilidade em seu
interior, observando as normas, regulamentos e instrugdes de acesso, conduta e
permanéncia;

participar das atividades e projetos curriculares e extracurriculares oferecidas
aos estudantes, desde que atendidas as normas, as instrugdes e os regulamentos
especificos da USCS;

ter conhecimento do processo e dos resultados dos instrumentos de avaliagdo
aplicados pelos professores;

ter acesso aos resultados dos instrumentos de avaliacdo institucional da USCS;
participar de elei¢des e atividades relativas a representagdo estudantil, quando
aluno regular, votando ou sendo votado, por meio de seus representantes
legalmente constituidos, conforme regulamentac¢do especifica da Institui¢ao;
recorrer a autoridade correspondente quando se sentir lesado em seus direitos
por qualquer ato de membros da Comunidade Universitaria;

candidatar-se as bolsas de estudos destinadas ao aprimoramento do ensino e a
cultura, no pais e no exterior;
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XIII.

USCS

apresentar sugestoes para a melhoria da infraestrutura e do processo ensino
aprendizagem,;

expressar e manifestar opinido, observando os limites dos dispositivos legais;
conhecer o registro de infragdo cometida sendo garantido seu direito de ampla
defesa e do contraditério;

solicitar auxilio do Gestor do Curso ou aos seus professores para o
equacionamento dos problemas encontrados nos estudos de qualquer disciplina
ou atividade curricular; e

organizar e promover atividades de cunho académico, cultural, de promog¢do da
cidadania no ambito da USCS, respeitando as normas vigentes.

CAPITULO II
DOS DEVERES

Artigo 169 - Sao deveres dos discentes:

L.

II.

III.

ter ciéncia, respeitar e cumprir os regulamentos, as normas, as diretrizes, as
instrugdes e as solicitagdes dos membros da Comunidade Universitaria no
estrito exercicio de suas fungdes estatutarias e regimentais a quaisquer
atividades desenvolvidas no ambito interno e externo da USCS;

respeitar os dispositivos do ordenamento juridico brasileiro vigente e as normas
institucionais, ao se expressar nos ambientes fisicos e virtuais da USCS, ou
quando participar de atividades externas, cooperando para manter o prestigio e
boa imagem institucional da USCS;

proceder com urbanidade no trato com estudantes, servidores, prestadores de
servigo e visitantes, de forma a nio ferir a integridade fisica, moral, étnica, de
crenga, de género e de arbitrio, dispensando, a todos, tratamento com base no
respeito, na sociabilidade, na igualdade e na equidade;

participar efetivamente das atividades de ensino, objetivando o maior
aproveitamento, mantendo respeito e atengao;

manter atualizados os seus dados e informagdes pessoais no sistema académico
participando de avaliagdes institucionais que visem a melhoria da qualidade de
ensino, pesquisa, extensao e inovagdo da USCS;

manter a ordem, a disciplina e nao fazer uso de quaisquer substincias
alcodlicas, téxicas e/ou entorpecentes nas dependéncias da USCS; no uso de
veiculos de transporte que estejam a servigo da USCS e nas localidades onde
ocorrem as atividades académicas;
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VII.

VIII.

XII.

XII1.

:

€

USCS
comparecer, quando convocado, as reunides de Diregdo, Coordenagéo,
Colegiados, Comissdes, Conselhos e de representantes de turma para
conhecimento, esclarecimento ou deliberacdes de seu interesse;

comparecer, quando convocado, as comissées de sindicancias e processos
disciplinares;

prestar informagdes sobre atos que coloquem em risco a seguranga de colegas,
de servidores, de visitantes ou do patriménio da USCS;

manter comportamentos adequados as regras de respeitabilidade mutua em
qualquer lugar da institui¢do, principalmente nas proximidades das salas de
aulas, de laboratérios, de bibliotecas e demais dependéncias da Institui¢ao
durante a realizagdo de atividades de ensino, de pesquisa ou de extensao;
cumprir as normas de seguranca e utilizagdo dos ambientes institucionais
colaborando com sua conservagdo, limpeza e manutengdo do prédio, do
mobilidrio, equipamentos e de todo material de uso coletivo, zelando pela
preservacgdo e conservagdo do patriménio da USCS, e ressarcindo os danos a
que der causa no patrimoénio da instituigdo;

responsabilizar-se pela guarda de seus pertences quando nos ambientes da
USCS;

trajar-se de forma a respeitar as normas de utilizagdo dos ambientes especificos
internos ou externos da USCS, segundo as necessidades estabelecidas para a
seguranga, saude e proteg¢do do meio ambiente;

portar a identidade institucional no ambito da USCS e apresentar documento
oficial de identificagao quando solicitado; e

preservar o sigilo de assuntos internos, que merecam tal tratamento, além de
observar os direitos autorais e a propriedade intelectual.

CAPITULO III
DAS INFRACOES

Artigo 170 - Constitui infragdo disciplinar, pelo corpo discente, em qualquer atividade
de ensino, de pesquisa ou de extensdo, interna ou externa da USCS:

| faltar com urbanidade e compostura em suas relagdes académicas com
qualquer membro da Comunidade Universitaria;
II. descumprir as normas da USCS, se ndo for cominada san¢do mais grave;
IIIL. proceder de modo a importunar outrem ou causar perturbac¢do indevida
das atividades académicas;
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IV. descumprir, injustificadamente, as determina¢ées das autoridades
competentes no exercicio de suas fungdes estatutdrias e regimentais
estabelecidas pela USCS;

V. incumbir outra pessoa do desempenho de tarefa que seja de sua
responsabilidade;

VI. adotar atitudes incompativeis com as atividades de pesquisa, ensino,
extensdo, empreendedorismo e inovagao;

VII. utilizar, para fins particulares, bens piblicos e ambientes reservados.

VIII. assistir as aulas sem a efetivagdo de matricula e sem a autorizagdo do
professor da disciplina,

IX. apresentar-se publicamente em estado de embriaguez ou sob o efeito de
substancias entorpecentes, de modo a expor a perigo a seguranga propria
ou alheia;

X. caluniar, injuriar, difamar, ameagar ou constranger, através de qualquer
meio de comunicagdo, inclusive verbal, membro da Comunidade
Universitaria;

XI. provocar a agdo da autoridade, comunicando-lhe a ocorréncia de infragado
ou irregularidade que sabe ndo se ter verificado;

XII. facilitar ou viabilizar a entrada de pessoas estranhas a USCS, mediante
empréstimo de instrumento oficial de identificagdo da institui¢éo;

XTII. exigir para si ou para outrem vantagem indevida;

XIV. utilizar pessoal ou recursos materiais da USCS em servigos ou atividades
particulares;

XV. apresentar, em nome préprio, trabalho que ndo seja de sua autoria;

XVI. exercer atividades comerciais, politico-partiddrias ou de propaganda,
ressalvados os casos devidamente autorizados por 6rgdos superiores da
USCS;

XVII. interromper as atividades académicas, administrativas e artistico-culturais
sem prévia autorizagao.

XVIII. provocar danos materiais ao patriménio publico da USCS;

XIX. constranger alguém a fazer o que a lei ndo permite, ou a fazer o que ela ndo
manda;

XX. expor a perigo a vida ou a saide de outrem;

XXI. deteriorar a coisa alheia;

XXII. retirar, sem prévia anuéncia da autoridade competente, qualquer
documento ou objeto da USCS;

XXIII. recorrer, em atos académicos, a meios fraudulentos para lograr aprovagao,
promogao ou outra vantagemn, para si ou para outrem,;

XXIV. devassar o conteiddo ou se apossar indevidamente de correspondéncia
alheia;
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XXV. enviar dolosamente spams, mensagens fraudulentas, pornograficas ou
ameacadoras por meio da rede de dados da USCS;

XXVI. opor-se a execugdo de ato legal, mediante violéncia ou grave ameaca;

XXVII. ofender a integridade fisica ou a satide de outrem,;

XXVIII. plagiar, total ou parcialmente, obras literarias, artisticas, cientificas,
técnicas ou culturais;

XXTIX. divulgar, ceder ou comercializar, sem a autorizagdo da autoridade
competente, dados relativos a pesquisas da USCS;

XXX. falsificar, no todo ou em parte, documento institucional ou a este inerente;

XXXIT. acessar computadores, softwares, dados, informagdes, redes ou por¢des
restritas do sistema computacional da USCS, sem a devida autorizacgdo,
prejudicando, sob qualquer forma, o seu normal funcionamento;

XXXII. cometer ato contra o patriménio publico histérico, artistico, cientifico,
cultural ou ambiental da USCS, tipificado como furto, roubo, extorsdo,
dano, vandalismo, apropria¢do indébita, estelionato, recepgéo ou fraude;

XXXIII. praticar qualquer ato atentatorio a liberdade sexual de outrem no dmbito
da USCS;

XXXIV. portar ou vender drogas ou substincias téxicas ou entorpecentes ilicitas
que alterem a personalidade e/ou seu estado de consciéncia, nas
dependéncias da USCS;

XXXV. portar ou usar qualquer espécie de arma, materiais inflaméveis, explosivos
de qualquer natureza, produtos ou algo que represente perigo para si ou
para outrem,

XXXVI. praticar, induzir ou incitar, por qualquer meio, a discriminagdo ou
preconceito de género, raga, sexo, cor, etnia, religido, orientagdo sexual
ou procedéncia nacional;

XXXVII. difundir textos, sons e imagens obscenas por qualquer meio nas
dependéncias da USCS;

XXXVIII. praticar bullying, ou seja, atos de violéncia fisica ou psicoldgica,
intencionais e repetidos, praticados por um individuo ou grupo de
individuos com o objetivo de intimidar ou agredir outro individuo ou grupo
de individuos;

XXXIX. furtar, roubar ou apropriar-se indevidamente de bem material pertencente
a USCS, sem prejuizos dos procedimentos penal e civil cabiveis;

XL. valer-se do nome e simbolos da USCS para lograr proveito pessoal ou de
outrem;

XLI. deixar de ressarcir os danos a que deu causa ao patriménio da USCS ou a
qualquer membro da comunidade académica.
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DAS SANCOES DISCIPLINARES

Artigol71 - E considerada infragdo disciplinar pelo discente o nio cumprimento de um
ou mais dos incisos constantes no Artigo 169°, além da pratica de um ou mais incisos
constantes no Artigo 170° deste regulamento.

Artigo 1712 - Nenhuma sangdo sera aplicada sem o devido processo legal, assegurado
o amplo direito de defesa e contraditério ao discente, que o exercera, pessoalmente,
por seu representante legal, ou por procurador regularmente constituido.

Artigo 113 - A sangao disciplinar devera ser aplicada por Portaria.

Artigo 174 - Quando o discente for menor de 18 anos, os pais ou responsaveis devem
ser cientificados do processo disciplinar, sendo-lhes facultado o acompanhamento do
processo.

Paragrafo unico. No caso de inercia dos pais ou responsaveis, a USCS indicara um dos
docentes dos cursos de graduag¢do para atuar como representante do menor, podendo
comunicar o Conselho Tutelar do Municipio.

Artigo 175 - O discente responde administrativamente, no ambito da USCS, por atos de
infragdo.

Artigo 116 - O discente em processo de apuragdo disciplinar ou punido por medidas
disciplinares ndo podera trancar matricula, colar grau, mudar para outro curso, ser
indicado para membro de Colegiados, Conselhos e Comissdes institucionais, e ter o
diploma registrado antes do transito em julgado da decisdo administrativa e o
cumprimento da penalidade.

§ 1° - Caso a suspensdo coincida com dias de avaliagdo, trabalhos ou outras atividades,
o discente infrator ndo terd direito as mesmas, sendo garantido o direito a outras
modalidades de avaliagbes previstas no Plano de Ensino ou nas normas da USCS que
propiciem a nota final.

§ 2° - No periodo em que o discente estiver em suspensdo, tera falta as atividades da

USCS, para todos os efeitos.

Artigo 177 - Na aplicagdo das sangdes disciplinares serdo consideradas a natureza, a
gravidade, os motivos e circunstincias da infragdo, os danos e as consequéncias que
dele provierem para as pessoas e para a USCS, considerando-se, ainda, os
antecedentes comportamentais do discente.
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Artigo 178 - As sangdes disciplinares constardo nos assentamentos do discente e ndo
serdo mencionadas no Historico Escolar.

Paragrafo unico. A diplomagdo, movimentagdo interna, reingresso e/ou ingresso por
meio de processos seletivos, ainda que em curso diferente, ndo constituem motivos
para exclusdo do histérico de penalidades ou ocorréncias da vida académica do
discente.

Artigo 179 - Constituem san¢des disciplinares, com gravidade crescente, as quais
devem ser aplicadas expressamente:

I. adverténcia;

II. repreensdo;

III. suspensdo, por tempo determinado, de todas as atividades académicas; e
IV. desligamento.

Paragrafo tnico. No caso de faltas combinadas observa-se o principio da
proporcionalidade na aplicagao das sang¢des previstas no caput.

Artigo 180 - O denunciante decai do direito de apresentagdo da denuncia se nao o
exercer no prazo de seis meses da data em que o fato ocorreu.

Artigo 181 - A acgdo disciplinar prescrevera em seis (6) meses para qualquer das
sancoes previstas neste Regulamento.

Paragrafo Unico - O prazo de prescrigdo comega a correr da data em que o fato se
tornar conhecido pela Autoridade competente para apurar.

Artigo 182 - A instauragdo de Sindicancia ou de Processo Disciplinar do Estudante
(PDE) interrompe a prescrigdo, até o transito em julgado da decisdo administrativa,

que voltara a fluir a partir da publicagdo da deciséo.

Paragrafo dnico. Prescreve a aplicacido da sangdo quando ndo aplicada dentro do
prazo de seis meses, contados a partir da decisdo final do competente processo
disciplinar.

Artigo 183 - Nio ha aplicagdo de duas ou mais sangdes para uma mesma infragao.

Artigo 184 - A sangdo de adverténcia é aplicada ao discente que:

Universidade Municipal de Sao Caetano do Sul www.uscs.edubr {0 uscsoficial +: uscsonline

Campus Barcelona: Av. Goias, 3.400 - Bairro Barcelona | Sao Caetano do Sul - $P| Campus Centro: Rua Santo Anténio, 50 - Centro | S3o Caetano do Sul - 5P

Campus Concei¢ao: Rua Conceicao, 321 - Bairro Santo Anténio | Séo Caetano do Sul - SP| Campus Pés Lato: Rua Manoel Coelho, 600 (6° andar) - Centro | S30 Caetano do Sul - SP

Campus Sao Paulo: Rua Treze de Maio, 681 - Bairro Bela Vista | Sao Paulo - $P

54



USCS

I. nao cumprir o disposto nos incisos II, III, VII,VIIL, X, XIV do art. 169 ou
II. praticar quaisquer das infragdes tipificadas nos incisos I, II, III, IV, do Artigo 170.

Artigo 185 - A sangéo de repreensdo é aplicada ao discente que:

I. tiver recebido a sangdo de adverténcia e incidir em nova falta prevista com mesma
sangao;
II. praticar quaisquer das infragdes tipificadas nos incisos V VI, VII VIII do Artigo 170.

Paragrafo unico. O diretor/gestor, na apuracdo dos fatos, se constatar a existéncia de
outras infra¢des além daquela denunciada pode pedir a instauragdo de processo
disciplinar visando aplicagdo da sang¢do de suspensido, devendo juntar relatério final ao
pedido de instauragao.

Artigo 186 - A sancdo de suspensdo é aplicada ao discente que:

I. tiver recebido a sangdo de adverténcia ou repreensdo e incidir em nova falta
prevista com mesma sang¢ao;

II. praticar quaisquer das infragdes tipificadas nos incisos IX, X, XI, XII, XIII, XIV, XV,
XVI, XVII e XVIII e XIX do Artigo 170.

§ 1° - A sangao de suspensdo ndo pode ser inferior a trés dias e nem superior a 30

(trinta) dias corridos.
§ 2° - O discente punido com a suspensdo podera perder o direito a bolsas ou auxilios

concedidos pela USCS
§ 3° - A notificagdo da suspensdao implicara no afastamento imediato do discente

infrator de todas as atividades universitarias, pelo periodo correspondente ao da
sanc¢ao imposta.

§ 4° - A suspensdo devera ser cumprida durante periodo do Calendario Académico da
USCS, sendo vedado ao aluno suspenso praticar atos da vida académica, exercer
funcdo representativa em érgédo universitario de deliberagdo coletiva, ou obter guia de

transferéncia.
§ 5° - O aluno suspenso em virtude de falta prevista no inciso XIX do Artigo 170 fica

obrigado a ressarcir os prejuizos causados, sob pena de desligamento.
§ 6° - A reparagdo de danos provocados pelo discente ao patriménio da USCS devera

ser feita por meio de pagamento de boleto bancario a ser emitido pela instituigdo no
valor do bem danificado, pela reposigdo ou restituicdo do bem a sua condigéo original.

Artigo 187 - A san¢do de desligamento é aplicada ao discente quando:
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I. tiver recebido a san¢do de suspensdo e incidir em nova falta prevista com mesma
sancgao;

II. praticar quaisquer das infragdes tipificadas nos incisos XX, XXI, XXII, XXIII, XXIV,
XXV, XXVI. XVII, XXVIII, XXIX, XXX, XXXI, XXXII, XXXIII, XXXIV, XXXV, XXXVI,
XXXV, XXXVII, XXXIX, XL, XLI. XLII, XLII, XLIV e XLV do Artigo 170;

III. ndo indenizar, ressarcir ou retratar-se, no prazo estabelecido, injustificadamente,
dos danos causados a Universidade ou a integrantes da comunidade académica,
conforme estabelece o § 6° do Artigo 186;

IV. receber condenag¢ido, com pena privativa da liberdade, por praticar, no ambito da
USCS, contra integrantes da comunidade universitaria, crime ou contravengao
penal previsto pela legislagdo penal brasileira.

Paragrafo Unico - O discente punido com o desligamento perde o direito a bolsas ou
auxilios concedidos pela USCS

Artigo 188 - Quando comprovada sua autoria, o discente, ou seu responsavel, tem

obrigagdo de reparar os danos causados ao patriménio publico ou a terceiros, no
dmbito da USCS.

Brtigo 189 - Serdo consideradas como circunstancias agravantes: reincidéncia em
infracdo da mesma gravidade; cometimento de infragdo mediante violéncia ou grave
ameaga, com emprego de arma ou com substincia inflamavel, explosiva ou
intoxicante; ou cometimento de infragdo que serve de anonimato ou de nome ficticio
ou suposto.

§ 1° - A ocorréncia de agravante autoriza a aplica¢do de sangdo hierarquicamente mais

grave, no caso de adverténcia ou repreensdo, ou o aumento da san¢ado até a metade,
no caso de suspensdao.

Artigo 190 - Serdo consideradas como circunstancias atenuantes aquelas que, embora
ndo afastem a responsabilidade disciplinar, atenuam sua gravidade, tais como:
confissdo espontanea da infracdo; comprovada provocacgao da outra parte, retratagdo e
reparacdo antes da instauracdo do Processo Disciplinar do Estudante.

§ 1° - A ocorréncia de atenuantes autoriza a aplicagdo de sangdo hierarquicamente
mais leve a prevista para a infracdo cometida.

§ 2° - A ocorréncia simultdnea de circunstincia agravante e atenuante implica na
mitigacdo de suas consequéncias face ao ato infracionario.
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CAPITULOV
DA COMPETENCIA PARA APLICAR SANCOES

Artigo 191 - Sdo competentes para aplicagdo das penalidades:

a. adverténcia e repreensio: o Diretor de Area/Gestor de curso:
b. suspensao: o Pré-reitor de Graduacgdo
c. desligamento: o Reitor

Paragrafo unico. Da aplicagdo da pena de desligamento cabe recurso ao CONSUN.

CAPITULO VI
DOS PROCEDIMENTOS

Artigo 192 - A universidade é obrigada a promover a apuracdo imediata das
irregularidades praticadas pelos estudantes, mediante Sindicidncia ou Processo
Disciplinar do Estudante (PDE).

SECAO I
DA SINDICANCIA

Artigo 193 - O Diretor de area/ Gestor do curso € autoridade competente para apurar
e julgar infragées que ensejam a aplicagdo de sangdes de adverténcia e repreensio. {

Paragrafo anico. Para apuragdo das infragdes mencionadas neste artigo, € adotado o
procedimento Sindicancia, a saber:

I. o denunciante, no ato de apresentacdo escrita da denuncia, junta a prova que lhe
parecer necessaria & comprovagao da falta disciplinar cometida pelo discente;

II. aautoridade competente notifica o(s) discente(s) da acusagao, abrindo o prazo de
cinco dias tuteis, para apresentagao de defesa e oferecimento de provas;

ITI. a produgdo da prova testemunhal serd realizada na audiéncia de instrugdo a ser
designada e presidida pelo Diretor de Area/Gestor do curso devendo os
depoimentos ser reduzidos a termo ou gravados em midia digital;
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IV. Nos casos em que a presenga do discente denunciado for considerada
constrangedora a(o) denunciante ou as testemunhas, a oitiva se dara sem a
presenca do(a) denunciado(a), facultando a permanéncia de seu procurador, se
houver;

V. concluida a audiéncia de instrugdo, no prazo de 48 horas, a autoridade
competente decide a penalidade a ser aplicada, nos limites da sua competéncia,
devendo o discente ser notificado do inteiro teor da decisao;

§ 1° - No caso de recusa do discente em apor o ciente na notificagdo, o fato sera
certificado com a assinatura de duas testemunhas presentes ao ato.

§ 2° - A notificagdo podera ocorrer também através de correspondéncia eletrénica e
WhatsApp cadastrados junto a instituicdo, devendo constar nos autos copia do
comprovante de envio da comunicagao.

VI. o discente tem cinco dias uteis, a contar da ciéncia da decisdo da autoridade
competente, para interpor recurso perante a Pré-Reitoria de Graduagéo, a qual
podera reformar ou ratificar a decisdo, ndo cabendo recurso dessa decisdo.

Artigo 194 - Sempre que o ilicito praticado pelo discente ensejar imposigdo de sangao
de suspensdo ou desligamento sera obrigatéria a instauragdo de processo disciplinar.

Parigrafo Unico - A instauracio de processo disciplinar deve ser solicitada e
encaminhada ao Reitor, com todos os documentos relevantes, caso existam.

Artigo 195 - O Processo Disciplinar do Estudante (PDE) é o instrumento destinado a
apurar infragdes que ensejam a aplicagdo das sangdes de suspensao e desligamento,
assegurados o devido processo legal, a ampla defesa e o contraditério.

Artigo 196 - O processo disciplinar deve ser conduzido por comissdo composta de trés
servidores pertencentes ao quadro efetivo da USCS designados e nomeados pelo
Reitor.

§ 1° - Ndo podera participar da Comissdo, cénjuge, companheiro ou parente do
discente investigado ou acusado, consanguineo ou afim, em linha reta ou colateral, até
o terceiro grau.

§ 2° - No ato de constitui¢do da comissdo deve constar a designag¢do do Presidente e a
indicagdo do servidor(es) que ird(do) atuar como secretario(s) auxiliando a comissao
na realizacao dos trabalhos.
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Artigo 197 - Para a apuragdo, a Comissdo exercera suas atividades com independéncia
e imparcialidade, assegurando o carater sigiloso necessario a elucidagio do objeto em
apuracao, até a decisdo administrativa.

Paragrafo Unico - O presidente da Comissdo podera designar um servidor para
realizar as diligéncias requeridas, sem necessidade de formalizac3o.

Artigo 198 - Os atos da Comissdo deverdo ser realizados em dias uteis e no horario e
funcionamento da Universidade.

Artigo 199 - Inexistindo disposig¢do especifica, os atos devem ser praticados no prazo
de cinco dias, salvo motivo de forga maior.

Paragrafo unico. O prazo previsto neste artigo pode ser dilatado até o dobro,
mediante justificativa.

Artigo 200 - A Comissdo promovera a tomada de depoimentos, acareagdes,
investigagdes e diligéncias cabiveis, objetivando a coleta de prova, recorrendo,
quando necessario, a técnicos e peritos, de modo a permitir a completa elucidacdo da
apuracao.

Paragrafo tunico. Sendo o investigado, acusado ou testemunha menor, devera estar
acompanhado de pais ou responsaveis em todos os atos.

Artigo 201 - O(s) discente(s) denunciado podera ser afastado preventivamente de suas
atividades académicas pela comissdo processante, ou de oficio pelo Pro-reitor e/ou
Reitor, apos a instauragdao do processo nos casos em que:

I. houver fundado receio de comprometimento da instrugdo processual;
II. indispensavel para a preservacdo da integridade psiquica, fisica e moral das
partes ou testemunhas.

§ 1° - A oficializagdo do afastamento preventivo ocorrera por meio de Portaria emitida
pelo Reitor, em conformidade com os prazos estabelecidos para o término do

processo.
§ 2° - O afastamento preventivo devera ser imediatamente comunicado & coordenagao

de curso para que dele ndo resultem prejuizos académicos para o discente afastado.
§ 3° - O afastamento preventivo podera ser revogado a qualquer tempo pelo Reitor e

se encerra com a aplicagdo das sangdes cabiveis.
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Artigo 202 - O processo disciplinar se desenvolve nas seguintes etapas:

I. instauragio, com a publicagdo do ato de constitui¢do da Comissado;
II. instrucgdo;
III. relatério e julgamento.

Artigo 203 - O prazo para a conclusdo do processo disciplinar ndo deve exceder 45
dias, contados da data de publicacdo do ato que constituiu a comissdo, admitida a sua
prorrogacdo por igual prazo, quando as circunstancias o exigirem.

Paragrafo unico. O julgamento fora do prazo legal ndo implicara na nulidade do
processo.

Artigo 204 - E assegurado ao discente o direito de acompanhar o processo
pessoalmente ou por intermédio de procurador ou representante legal, arrolar e
inquirir as testemunhas, sem, no entanto, interferir nas perguntas e respostas, produzir
provas e contraprovas e formular quesitos, quando se tratar de prova pericial.

§ 1° - O Presidente da Comissdo podera denegar pedidos considerados impertinentes,
meramente protelatérios, ou de nenhum interesse para o esclarecimento dos fatos.

§ 2° - Sera indeferido o pedido de prova pericial, quando a comprovagdo do fato
independer de conhecimento especial de perito.

Artigo 205 - Apds a instalagdo, por ordem do presidente da Comissdo, o discente
devera ser notificado para no prazo de cinco (05) dias, a contar da certificagdo nos
autos, apresentar(em) defesa escrita e indicar(em) as provas que pretende(m)
produzir, sendo lhe(s) assegurando vista ao processo, acompanhamento das provas
orais, bem como das diligéncias.

§ 1° - Havendo dois ou mais discentes acusados, o prazo serd comum contado da
certificagao nos autos.

§ 2° - No caso de recusa do(s) discente(s) em apor(em) o ciente na copia da
notificagdo, o prazo para defesa sera contado da data declarada, em termo préprio,
pelo membro da Comissdo responsavel pelo ato, com a assinatura de duas
testemunhas que presenciaram a recusa, ou através de correspondéncia eletrdénica
e/ou WhatsApp cadastrados junto a instituigdo, devendo constar nos autos copia do
comprovante de envio da comunicagao.

§ 3° - O(s) discente(s) que nio entregar(em) a defesa escrita no prazo, sera(dao)
declarado(s) revel(is) com certificacdo nos autos.

Universidade Municipal de Sao Caetano do Sul www.uscs.edubr ¢ uscsoficial ¢ uscsonline

Campus Barcelona: Av. Goias, 3.400 - Bairro Barcelona | Sao Caetano do Sul - SP | Campus Centro: Rua Santo Anténio, 50 - Centro | Sao Caetano do Sul - SP

Campus Conceicao: Rua Conceigao, 321 - Bairro Santo Antonio | Sdo Caetano do Sul - SP | Campus Pos Lato: Rua Manoel Coelho, 600 (6° andar) - Centro | Sao Caetano do Sul - SP

Campus Sao Paulo: RuaTreze de Maio, 681 - Bairro Bela Vista | Sao Paulo - SP

60



USCS

Artigo 206 - O depoimento das testemunhas sera prestado oralmente e reduzido a
termo ou gravado, ndo sendo licito a testemunha trazé-lo por escrito.

§ 1° - As testemunhas serdo inquiridas separadamente.

§ 2° - Na hipétese de depoimentos contraditérios ou que se infirmem, devera haver
acareagao entre os depoentes.

§ 3° - Nos casos em que a presencga do(s) discente(s) denunciado for considerada
constrangedora a(o) denunciante ou as testemunhas, a oitiva se dara sem a presenga
do(a) denunciado(a), facultando a permanéncia de seu procurador, se houver;

Artigo 207 - Concluida a inquirigdo das testemunhas, a Comissdo devera promover o
interrogatoério do discente, observados os procedimentos deste Regulamento.

§ 1° - O procurador do acusado, se existir, podera assistir ao interrogatoério, sendo-lhe
vedado interferir nas perguntas e respostas.

§ 2°- O comparecimento do acusado no interrogatorio € facultativo e em caso de
comparecimento, ndo é obrigado a responder as perguntas que lhe forem dirigidas,
sem qualquer prejuizo para a sua defesa.

Artigo 208 - Apods a instrugdo do processo, a Comissdo elaborara relatério, onde
resumira as pec¢as principiais dos autos e mencionara as provas em que se baseou para
formar a sua convicgdo.

§ 1° - O relatério devera ser conclusivo quanto a inocéncia ou a responsabilidade do

discente.
§ 2° - Reconhecida a responsabilidade do discente, a Comissdo indicara o dispositivo

legal ou regulamentar transgredido, bem como as circunstincias agravantes ou
atenuantes e sugerir a sang¢éo disciplinar a ser aplicada.

Artigo 209 - O processo disciplinar, com o relatério de conclusdo da Comisséo, sera
remetido para o Pré-reitor quando se tratar de penalidade de suspensdo e ao Reitor
quando se tratar de penalidade de desligamento, os quais, como autoridade julgadora
poderdo acatar as conclusdes da comissdo constantes do relatorio, salvo se contrarias
as provas legais constantes do processo.

Artigo 210 - Quando o relatério da Comissdo contrariar as provas dos autos, a
autoridade julgadora competente podera, motivadamente, agravar a penalidade
proposta, abranda-la ou isentar o estudante de responsabilidade.
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Artigo 211 - O ato de imposi¢do da penalidade devera mencionar o fundamento legal
e a causa da san¢do disciplinar.

Artigo 212 - Verificada a ocorréncia de vicio, a autoridade julgadora declarara a sua
nulidade, total ou parcial, devendo ser constituida outra Comissdo para instauragio de
novo processo, podendo ser composta com os mesmos membros da comissao inicial.

Artigo 213 - Extinta a punibilidade pela prescrigdo, o Reitor determinara o registro do
fato nos assentamentos individuais do discente.

Artigo 214 - Apods o julgamento, o discente devera ser notificado da decisdo para, se o
desejar, apresentar recurso no prazo de cinco dias, a contar da certificagdo nos autos.

Paragrafo Unico -No caso de recusa do(s) discente(s) em apor(em) o ciente na cépia
da notificagdo, o prazo para recurso sera contado da data declarada, em termo
proéprio, pelo membro da Comissdo responsavel pelo ato, com a assinatura de duas
testemunhas que presenciaram a recusa, caso a notificacdo ocorra através de
correspondéncia eletrénica e ou WhatsApp cadastrados juntc a instituigcdo, o prazo
para recurso sera contado da data da juntada nos autos da cépia do comprovante de
envio da comunicagdo.

Artigo 215 - Interposto o recurso, a autoridade que proferiu a decisdo podera
reconsidera-la em 3 (trés) dias.

§ 1° - Se ndo houver a reconsideragdo, cabera ao Reitor como ultima instincia
administrativa, efetuar o julgamento do recurso interposto em face da decisdo
proferida pelo Pré-reitor de Graduagao. Caberda ao CONSUN também como ultima
instancia administrativa, efetuar o julgamento da decisdo proferida pelo Reitor.

§ 2° - O Conselho Universitario (CONSUN), devera ser convocado no prazo de trés
dias, para apreciagdo do recurso e podera deliberar com o quérum minimo de 6 (seis)
membros, sendo ao menos 3 (trés) docentes.

§ 3° - Na apreciagdao do recurso, o Reitor e ou CONSUN motivadamente poderdo
reformar a decisdo reduzindo a penalidade ou isentar o discente de responsabilidade.

Artigo 216 - O cumprimento da sang¢do terad inicio apéds o transito em julgado da
decisdo.

Artigo 2117 - Os casos omissos referente ao regime disciplinar do corpo discenteserido
resolvidos pelo Conselho Universitario da USCS.
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TITULO IV
DO ESTAGIO PROBATORIO
DA AVALIACAO ESPECIAL DE DESEMPENHO

CAPITULO I
DISPOSICOES GERAIS

Artigo 218 - O estagio probatério na Universidade Municipal de Sdo Caetano do Sul
corresponde ao periodo de 3 (trés) anos de efetivo exercicio das atribuigdes técnico-
administrativas ou docentes durante o qual o agente publico, ao ingressar na
Instituicao por meio de concurso publico de provas ou de provas e titulos, se submete,
periodicamente, ao processo de Avaliacdo Especial de Desempenho (AED), a fim de
se verificar sua aptiddo para adquirir a estabilidade de seu vinculo administrativo junto
a Instituigdo.

Paragrafo f1nico. Para fins deste Regulamento, a contagem do periodo
correspondente ao estagio probatdrio tera como seu termo inicial a data de inicio do
efetivo servigo, considerada a partir da assinatura do contrato de trabalho.

Artigo 219 - Na avaliagdo de desempenho do corpo técnico-administrativo e corpo
docente serdo observados periodicamente os seguintes critérios:

I. assiduidade e pontualidade;

II. boa conduta;

III. disciplina; Y
IV. responsabilidade;

V. desempenho;e

VI. Relacionamento interpessoal.

Artigo 220 - O estagio probatério ficara suspenso durante as licengas e afastamentos
do agente publico.

Artigo 221 - Ao agente em estdgio probatério somente poderdo ser concedidas
licengas e afastamentos nas seguintes hipéteses:

I. por motivo de doenga, acidente de trabalho reversivel ou afastamento amparado
pela legislagdo trabalhista;

=
]
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II. para ser cedido a outro 6rgdo ou entidade dos Poderes da Unido, dos Estados,
dos Municipios ou do Distrito Federal;

III. para o exercicio de mandato eletivo;

IV. para missdo no exterior;

V. afastamento para a participacdo de curso de formagdo decorrente da aprovagao
em concurso publico para outra atribuicdo junto a Administragdo Publica, se
houver compatibilidade; e

VI. na ocorréncia de afastamento preventivo nos termos do Regulamento Disciplinar.

Artigo 222 - O agente publico em estagio probatério ndoc podera exercer nenhum
cargo de provimento em comissdo ou fungdo de diregdo, chefia ou assessoramento na
respectiva entidade de lotagao.

CAPITULO II
DA AVALIACAO ESPECIAL DE DESEMPENHO

Artigo 223 - A Avaliagdo Especial de Desempenho sera realizada a cada 6 (seis) meses
pela autoridade administrativa imediatamente superior ac agente publico e estara
sujeita a confirmacdo de Comissdo constituida para essa finalidade.

Artigo 224 - A Comissdo Especial de Estagio Probatério (CEEP) a que se refere o
artigo anterior sera constituida por 3 (trés) membros estaveis, designados mediante
Portaria do Reitor da Universidade, pertencentes aos quadros técnico-administrativo e
docente da Universidade Municipal de Sdo Caetano do Sul.

§ 1° - A Comissdo Especial de Estagio Probatério (CEEP) incumbira o controle de
juridicidade dos atos da autoridade administrativa avaliadora.

§ 2° - Da decisdo da Comissdo Especial de Estagio Probatério (CEEP) cabe recurso a
Pré-Reitoria Administrativa e Financeira ou a Pro-Reitoria de Graduacdo,
respectivamente em relagao ao corpo técnico-administrativo e corpo docente.

§ 3° - Para efeito de designagdo dos membros da CEEP ndo poderdo ser nomeados
agentes publicos que tenham sido punidos em sindicdncia ou processo administrativo
ou que estejam respondendo sindicdncia ou processo administrativo disciplinar, bem
como aqueles que possuam parentesco até terceiro grau com o agente que esteja sob
avaliagdo.

Artigo 225 - Sdo competéncias da Comissdo Especial de Estagio Probatério (CEEP):
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I. definir critérios complementares a avaliagdo especial de desempenho, ouvidos
os superiores imediatos dos agentes publicos;

II. tomar ciéncia da regularidade ou ndoc de comparecimento do agente publico em
curso de capacitagdo, quando oferecido pela Instituigdo;

ITI. realizar reunides periddicas para analise e deliberagido sobre a aprovagao ou
reprovagdo do agente piblico com base nos relatérios de desempenho que lhes
sdao encaminhados;

IV. receber e manifestar-se sobre o pedido de reconsideragdo da AED no prazo de
10 (dez) dias;

V. encaminhar a autoridade administrativa competente relatério final de avaliagao
de desempenho nos seis meses que antecedem o término do estagio probatorio.

Artigo 226 - A Avaliagdo Especial de Desempenho (AED) sera constituida de 5 (cinco)
etapas, mediante o preenchimento de formularios especificos (conforme Anexo I), sem
prejuizo do estabelecido no artigo 2°, contera fatores de avaliagdo para analise da
chefia imediata, assinado por esta, e pelo servidor avaliado, observadas trés
dimensdes compostas por caracteristicas desejaveis para o desenvolvimento das
atribuicdes do cargo ocupado pelo agente publico, podendo ser considerados
critérios adicionais de avaliagdo, devidamente motivados, em razdo das
especificidades das atribuigdes a serem desempenhadas pelo agente publico:

I. Dimensdo Institucional - Caracteristicas que agregam valor e contribuem para o
desenvolvimento da Instituigdo:

a. engajamento institucional;

b. orientagdo para resultados;

c. capacidade de analise/solugdo de problemas;

d. segurangano trabalho;e

e. responsabilidade.

II. Dimensido Funcional - Caracteristicas que geram impacto nos processos e formas
de trabalho:

a. qualidade e produtividade;

b. habilidade técnica;

c. energia e disposigdo para o trabalho;

d. engajamento profissional;

e. trabalho em equipe;

f. capacidade de decisdo; e

g. capacidade de lidar com novas situagdes.

f
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Dimensio Individual - Caracteristicas que aparecem nas atitudes, comportamento
e sdo um diferencial do servidor:

atualizagdo;

atendimento ao usuario;

flexibilidade/adaptabilidade;

relacionamento interpessoal;

administragdo de condigdes de trabalho;

comunicagao;

comprometimento; e

eficiéncia.

Paragrafo dnico. Os formularios de avaliagdo de desempenho serdo aplicados de

acordo com o seguinte fluxo:

L.
II.
III.
IV.
V.

Formulario 01 AED: 6 meses

Formulario 02 AED: 12 meses
Formulario 03 AED: 18 meses
Formulario 04 AED: 24 meses
Formulario 05 AED: 30 meses

Artigo 227 - Nas etapas de avaliagdo serdo adotados os seguintes fatores e escala de
pontuagao:

a) Fatores:

A - ndo atendeu as expectativas;

B - atendeu com insuficiéncia as expectativas;

C - atendeu com irregularidade e deficiéncia as expectativas;
D - atendeu as expectativas; e

E - superou as expectativas.

b) Pontuacgao:

0,0 até 2,0 = A - ndo atendeu as expectativas;

2,1 até 4,0 = B - atendeu com insuficiéncia as expectativas;

5,1 até 6,0 = C - atendeu com irregularidade e deficiéncia as expectativas;
6,1 até 8,0 = D - atendeu as expectativas;

8,1 até 10,0 = E - superou as expectativas.

Universidade Municipal de Sao Caetano do Sul wwwuscsedubr [ uscsoficial - uscsonline

Campus Barcelona: Av. Goiés, 3.400 - Bairro Barcelona | Sao Caetano do Sul - SP| Campus Centro: Rua Santo Anténio, 50 - Centro | Sao Caetano do Sul - 5P

66

Campus Concel¢ao: Rua Conceicio, 321 - Bairro Santo Anténio | Séo Caetano do Sul - SP | Campus Pés Lato: Rua Manoel Coelho, 600 (6° andar) - Centro | Sdo Caetano do Sul - 5P

Campus Sao Paulo: Rua Treze de Maio, 681 - Bairro Bela Vista | Sao Paulo - SP



USCS

§ 1° - O resultado de cada etapa de avaliagdo sera a média dos pontos obtidos pelo
agente publico efetivo nos fatores e pontuagdo, referidos acima em cada uma das
avaliagdes.

§ 2° - Na apuragdo da média ponderada da pontuagdo serdo consideradas duas casas
decimais.

Artigo 228 - Os critérios previstos neste Regulamento serdo pontuados pelo superior
imediato do agente publico.

§ 1° - Em cada etapa de avaliagdo, o superior imediato preenchera o respectivo
formulario observando os critérios estabelecidos no artigo 226 e atribuird para cada
um dos fatores pontuagdo de 0 (zero) a 10 (dez) pontos conforme estabelecido na letra
“b” do artigo 227, sendo a avaliagdo final obtida pela média aritmética da pontuagdo.

§ 2° - A decisdo administrativa do superior imediato ao agente publico esta sujeita a
confirmagdo da Comissdo Especial de Estagio Probatério, conforme o §1° do artigo
224.

§ 3° - Na hipotese de o agente publico obter pontuagdo inferior a 8,0 (oito), em
qualquer uma das etapas de avaliagdo de desempenho, a Comissdo Especial de
Estagio Probatério devera:

I. ouvir o agente publico para identificar suas dificuldades quanto ao desempenho de
suas atribuigdes;

II. ouvir a chefia imediata do agente publico para identificar os motivos da baixa
pontuacao.

§ 4° - Sera considerado reprovado na avaliagdo desempenho no curso do estagio
probatério o agente que obtiver pontuacdo menor do que 8,0 (oito) em trés etapas de
avaliagdo de desempenho.

Artigo 229 - O agente publico reprovado no estagio probatério sera submetido a
procedimento de exoneragao.

Artigo 230 - Independentemente das avaliagdes de desempenho, uma vez constatada,
mediante regular procedimento administrativo, a pratica de qualquer infracdo
disciplinar prevista no Regulamento Disciplinar dos Docentes e do Corpo Técnico-
Administrativo da Universidade, sera adotado o procedimento de exoneragao previsto
no capitulo seguinte deste Regulamento.
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Artigo 231 - Realizadas todas as etapas de avaliagdo de desempenho e quatro meses
antes de findo o periodo do estagio probatério, todos os formularios previstos no

paragrafo unico, do art. 226, serdo submetidos a apreciagdo do Reitor para
homologagdo.

CAPITULO III
DO PROCEDIMENTO DE EXONERACAO EM ESTAGIO .-\ROBATOL 'O

Ertigo 232 - O procedimento de exoneragdo em estagio probatério sera instaurado
pelo Reitor, mediante Portaria, para a desinvestidura do agente publico de suas
fungdes na Universidade Municipal de Sdo Caetano do Sul.

Artigo 233 - Instaurado o procedimento, aplicam-se, no que couber, as disposi¢des
regimentais referentes ao rito do processo administrativo disciplinar previsto no
Regulamento Disciplinar dos Docentes e do Corpo Técnico-Administrativo da
Universidade Municipal de Sdo Caetano do Sul.

CAPITULO IV
DA AQUISICAO DA ESTARILIDADE

Artigo 234 - O agente publico aprovado na Avaliagdo Especial de Desempenho a que
se refere o Capitulo anterior, adquirird a estabilidade no servigo.

Artigo 235 - O agente publico estavel somente perdera seu vinculo com a
Universidade Municipal de Sao Caetano do Sul em virtude de sentenga judicial
transitada em julgado ou processo administrativo disciplinar no qual lhe seja
assegurada a ampla defesa.

><3 TITULO V
DOS DIPLOMAS, CERTIFICADOS E TITULC ;

Artigo 236 - A Universidade confere os seguintes diplomas e certificados:

I. diplomas de graduag¢do, mestrado e doutorado;
II. certificado de especializagdo, aperfeigoamento, extensdo, cursos sequenciais e em
disciplinas isoladas.
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Artigo 237 - Quando aplicavel, o ato de colagdo de grau é da responsabilidade da
Universidade, sendo realizado em sessdo solene, em dia, hora e local previamente
designados pelo Reitor.

§ 1° -Na colagdo de grau, o Reitor toma juramento de fidelidade aos deveres
profissionais, que é prestado de acordo com as férmulas tradicionais vigentes.

§ 2° - O Reitor podera delegar aos Pré-Reitores, Diretores de Areas ou Gestores de
Cursos a presidéncia da sessdo solene de Colagdo e a outorga do grau.

Artigo 238 - Mediante requerimento, em dia, hora e local fixados pelo Reitor, com a
presenga de, pelo menos, dois docentes da Universidade, pode ser conferido grau ao
discente que ndo tenha participado do ato de colagdo de grau na época oportuna.

Artigo 239 - A Universidade, conforme decisdo do CONSUN, pode outorgar titulos de:

I. Doutor Honoris Causa as personalidades eminentes que se tenham distinguido
por sua atividade em prol da educac¢do, da ciéncia, das letras, filosofia, artes e
tecnologia ou do melhor entendimento entre os povos;

II. Professor Emérito, a docentes que tenham alcangado eminéncia pelo seu
desempenho;

III. Professor Honoris Causa a personalidades insignes por sua contribuigdo a causa
da educacao;

IV. Benfeitor Benemérito, a personalidades notaveis por sua contribuigdo ao
desenvolvimento da Universidade.

Artigo 240 - Todo e qualquer ato de colagdo de grau, expedi¢cdo de diplomas ou
certificados pode ser sustado, enquanto perdurar entre turma, discente interessado e a
Universidade pendéncia ou conflito em nivel administrativo ou judiciario.

TITULO VI 6/

DISPOSICOES FINAIS

Artigo 241 - A Universidade rege-se pela legislagdo prépria, por seu Estatuto, por este
Regimento Geral, pela legislagdo federal, estadual ou municipal especifica e demais
normas expedidas por seus colegiados superiores.
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Artigo 242 - Os encargos educacionais, contribui¢des, taxas e demais encargos sdo
fixados nos termos da legislagdo vigente e cobrados na forma prevista em contrato de
prestag¢do de servigos educacionais firmados entre as partes.

Artigo 243 - Os casos omissos neste Regimento Geral sdo resolvidos de acordo com as
disposigdes concernentes a casos andlogos pelos colegiados superiores nas
respectivas areas de competéncia e, em caso de urgéncia, pelo Reitor, ad referendum
dos colegiados superiores.

Artigo 244 - Este Regimento Geral sé pode ser alterado ou reformado por decisdo de,
no minimo, dois tergos, dos membros do Conselho Universitario - CONSUN.

Paragrafo Unico - As alteragdes no Regimento Geral tém aplicagdo imediata no
periodo letivo da sua aprovacdo .

Artigo 245 - Em situagdes que inviabilizem o funcionamento normal da Universidade, o
CONSUN pode declarar estado de emergéncia e autorizar a Reitoria a suspender total
ou parcialmente as atividades, bem como restringir ou proibir reunides, exigir
identificagdo e vedar acesso ao campus, por tempo determinado ou indeterminado, até
se restabelecer a normalidade.

Artigo 246 -Este Regimento Geral esta em consondncia com as normas emanadas pelo
Conselho Estadual de Educagao — CEE.

Prof. ;r. Leango ampi Prearo

Reitor

Universidade Municipal de Sao Caetano do Sul www.uscs.edubr (o uscsoficial ¢ uscsonline

Campus Barcelona: Av. Goias, 3.400 - Bairro Barcelona | Sao Caetano do Sul - SP | Campus Centro: Rua Santo Anténio, 50 - Centro | Sao Caetano do Sul - SP

Campus Conceigao: Rua Conceigdo, 321 - Bairro Santo Antdnio | $a0 Caetano do Sul - SP | Campus Pos Lato: Rua Manoel Coelho, 600 (6° andar) - Centro | Sdo Caetano do Sul - SP

Campus Sao Paulo: Rua Treze de Maio, 681 - Bairro Bela Vista | Sao Paulo - SP

70



USCS

ANEXO I - AVALIAGAO DO DESEMPENHO DO ESTAGIO PROBATORIO

UNIVERSIDADE MUNICIPAL DE SAO CAETANO DO SUL

AVALIACAO DE DESEMPENHO DO ESTAGIO PROBATORIO

* Fase de Avaliacao

Nota do
Servidor:

Nome do Avaliado: Matricula:

Cargo: Data de Admisséao:

Local de Trabalho Atual:

Data de Vencimento da Fase:

Probatoério:

Grupo de Avaliagdo de Estagio

Remocido/Mudanga de Local Fisico:

Segue abaixo relacionado, um conjunto de caracteristicas desejdveis. Analise cada uma delas e
indique ao lado somente UM dos conceitos possiveis, marcando a letra correspondente e a

pontuagdo.
CONCEITOS PONTUAGCAO
A - ndo atendeu as expectativas 0-2,0
B - atendeu com insuficiéncia as expectativas 2,1-40
C- atendeu com irregularidade e deficiéncia as expectativas 4,1-6,0
D- atendeu parcialmente as expectativas 6,1 - 8,0
E - superou as expectativas 8,1-10,0

DIMENSAOQO INSTITUCIONAL - Caracteristicas que agregam valor e contribuem
para o desenvolvimento da Instituig&o.

NOTA | CONCEITO

ENGAJAMENTO INSTITUCIONAL

Comprometimento com Programas e Projetos Institucionais. Cumprimento de normas
legais e metas estabelecidas.

Responsabilidade e cuidado no tratamento do patriménio da USCS e utilizagdo racional
de seus recursos.

ORIENTACAO PARA RESULTADOS

Concentragdo nos compromissos de desempenho, contribuindo com ideias e sugestdes
para obtengdo de resultados satisfatdrios, sempre tendo em vista as metas estabelecidas.

CAPACIDADE DE ANALISE/SOLUCAO DE PROBLEMAS

Capacidade para refletir ¢ compreender assuntos relativos & sua area de atuagéo,
estabelecendo critérios para enfrentar desafios e solucionar problemas.

SEGURANCA NO TRABALHO

Conhecimento das normas basicas de seguranga e age de forma a evitar acidentes. Uso
adequado dos equipamentos de protegdo, quando exigidos em Lei.

1
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RESPONSABILIDADE
Percebe a importancia de suas fun¢des na estrutura de funcionamento de servigo
publico, comprometendo-se com seu trabalho, sendo responsavel.
DIMENSAO FUNCIONAL - Caracteristicas que geram impacto nos processos € | \ o\ | ~oNCEITO
formas de trabalho.
QUALIDADE E PRODUTIVIDADE
Realizagio de suas tarefas de forma completa, precisa e criteriosa, atendendo aos
padrdes de qualidade esperados.
HABILIDADE TECNICA
Conhecimento sobre os procedimentos, normas e padrdes internos necessarios para
exercer suas atividades.
ENERGIA E DISPOSICAO PARA O TRABALHO
Interesse, entusiasmo e determina¢fo na execugdo de suas atividades. E proativo.
ENGAJAMENTO PROFISSIONAL
Cumpre a jornada de trabalho pré-estabelecida tanto no aspecto horario como em
frequéncia, de forma a desenvolver plena e satisfatoriamente suas atribuigdes. Estar e
ser presente.
TRABALHO EM EQUIPE
Habilidade de interagir com os demais membros da equipe e saber ouvir e respeitar
posi¢des contrarias. Busca de alternativas e exercicio de atitude cooperativa.
CAPACIDADE DE DECISAO
Assume decisdes dentro de seus limites, ndo comprometendo o andamento do trabalho,
nem gerando constrangimento entre os colegas.
CAPACIDADE DE LIDAR COM NOVAS SITUACOES
Adota atitudes cabiveis, mesmo frente a situagdes mais complexas e distintas de sua
rotina.
DIMENSAO INDIVIDUAL - Caracteristicas que aparecem nas atitudes,
comportamentos e sdo um diferencial c?o agé)nte publico. NOTA | CONCEITO
ATUALIZACAO
Preocupagio com seu desenvolvimento profissional, tomando para si a
responsabilidade de manter-se atualizado.
ATENDIMENTO AO USUARIO
Estabelece contatos pessoais, buscando atender s expectativas e necessidades dos
usuarios internos e/ou externos.
FLEXIBILIDADE / ADAPTABILIDADE
Reagdio positiva a mudangas e facilidade de adaptagdo para utilizagdo de novos
métodos, procedimentos e estratégias.
*
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RELACIONAMENTO INTERPESSOAL

Maturidade, estabilidade e inteligéncia emocional no relacionamento com seus
pares, superiores, subordinados ¢ com o publico.

ADMINISTRACAO DE CONDICOES DE TRABALHO

Capacidade de organizag@o no trabalho, administrando prazos, rotinas solicitagdes e
prioridades, mesmo sob pressdo ou demanda excessiva de trabalho.

COMUNICACAO

Clareza e objetividade na emisséo e execugdo de mensagens, possibilitando perfeito
entendimento da informagéo.

COMPROMETIMENTO

Compromete-se com a qualidade do atendimento, considerando a satisfagdo do
contribuinte/ cidaddo, como um valor pessoal, assumindo o papel de solucionador
de problemas.

EFICIENCIA

Para solucionar os casos que surgem no trabalho, néio s6 aplica as solugdes que lhe
sdo apresentadas, como busca alternativa a fim de cumprir suas obrigagdes dentro
das normas e da melhor maneira possivel.

Observacoes:

Decreto n°® 22.120, de 28/12/2015 —fls. 10.

Assinaturas:
Servidor Avaliado (Assinatura e Carimbo): Data:
Chefe Imediato (Assinatura e Carimbo): Data:
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